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BASES PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE GRANADA PARA EL
EJERCICIO DEL ANO 2.015

CAPITULO I.- NORMAS DE APLICACION Y VIGENCIA

BASE 12.- NORMAS DE APLICACION Y VIGENCIA

La gestion, desarrollo y ejecucion del Presupuesto General se realizard con sujecion estricta a las
disposiciones legales en vigor, especialmente a lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo (en adelante texto refundido
de la Ley de Haciendas Locales) y en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera y a los preceptos contenidos en las presentes Bases de Ejecucién, que se formulan en
virtud de lo dispuesto en el articulo 165.1 del Texto refundido de la Ley de Haciendas Locales y articulo 9 del
R.D. 500/1.990, de 20 de Abril que desarrolla esta Ley en materia de presupuestos.

Las presentes Bases de Ejecucion seran las Unicas del Presupuesto General del Ayuntamiento de
Granada y tendran la misma vigencia que el presupuesto para el que se elaboran y que resulta definido en la
Base siguiente, formando parte organica del mismo.

Las normas que en desarrollo de las presentes Bases de Ejecucidn se puedan establecer para los

Presupuestos de los Organismos Auténomos, tendran siempre el caracter de normas complementarias y
supletorias de estas Bases de Ejecucion, a las cuales quedaran en todo momento subordinadas.

CAPITULO 2.- PRESUPUESTO GENERAL.

SECCION 12 - CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

BASE 22.- CONTENIDO

1.- El presupuesto general de este Ayuntamiento queda integrado por:
a) El presupuesto del Ayuntamiento de Granada.

b) Los presupuestos de los Organismos Auténomos siguientes:

- Agencia Municipal Tributaria.
- Agencia Albaicin Granada.

c) Los estados de previsidn de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles de capital integramente
municipal siguientes:

- Empresa Municipal de Vivienda y Suelo S.A.

- Empresa Pablica Municipal Granada Eventos Globales, S.A.
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2.- Los estados de prevision de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles de capital

mayoritariamente municipal (51% ) siguientes:

- Mercagranada.
- Emasagra.
- Empresa Municipal de Cementerio y Servicios Funerarios de Granada S.A.

se acompariaran, en su caso, a los meros efectos informativos.

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA
BASE 32.- ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

La estructura del Presupuesto de Gastos, para el Ayuntamiento y sus organismos auténomos, se adapta

a lo dispuesto en la Orden del M° de Economia y Hacienda EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, modificada
por la Orden HAP/419/2014, previéndose las siguientes clasificaciones:

a) Econdmica, con tres digitos identificativos del capitulo, articulo y concepto mas un cuarto y quinto
digitos para subconceptos, en su caso.

b) Por Programas: por grupo de programas (tres digitos) y / 0 en su caso, mas un cuarto y quinto digitos
acreditativos de los programas y subprogramas.

¢)Organica, en su caso, con dos digitos identificativos del Area y un tercer y cuarto digito
identificativos del Servicio.

Para el presente ejercicio y hasta tanto no se acuerde su modificacion se establecen a efectos

presupuestarios las siguientes Areas y Servicios en el Ayuntamiento y en sus Organismos Auténomos:

La estructura organica del Excelentisimo Ayuntamiento de Granada en base al Decreto de Alcaldia de

fecha 13 de junio de 2011.

AYUNTAMIENTO DE GRANADA

01

02

TURISMO, PRESIDENCIA Y FIESTAS MAYORES

0101  Presidencia

0102  Fiestas Mayores

0103  Gestion de Palacios

0104  Conserjeria y Regencia

0105  Direccion Técnica de Turismo
0107  Agencia Albaicin Granada

MEDIO AMBIENTE, SALUD Y MANTENIMIENTO INTEGRAL DE LA CIUDAD

0201  Gestion Ambiental
0202  Proteccion Ambiental
0203  Salud Publica

0204  Jardines

0205 Infraestructuras

0206  Limpieza de Edificios

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.015 6



03

04

05

06

07

08

0207 Instalaciones y ahorro energético
0208  Gestion de residuos
0209  Laboratorio Municipal

EDUCACION, CONSUMO Y EMPLEO

0302  Resolucion alternativa de conflictos Consumo
0303  Mercados

0304  Educacion

0305 Formaciony empleo

FAMILIA, BIENESTAR SOCIAL E IGUALDAD DE OPORTUNIDADES

0401  Servicios Sociales Comunitarios

0402  Servicios sociales Sectoriales

0403  Atencion a la Familia

0404  lgualdad de oportunidades

0405  Servicio de Administracion y Apoyo Juridico

0406  Servicio de Procedimientos técnicos y gestion de la informacion

DEPORTES

0501  Administracion, Apoyo Juridico y Planificacion estratégica
0502  Actividades y Eventos Deportivos

0503  Centro Municipal Actividades Médico Deportivas

0504 GEGSA

PERSONAL, SERVICIOS GENERALES, ORGANIZACION, CONTRATACION Y COMPRAS

0601  NOminas

0602  Accidn Social

0603  Vigilancia de la Salud y condiciones de trabajo

0604  Registroy Estadistica

0605  Secretaria General

0606  Organizacién

0607  Direccién General Nuevas Tecnologias Organizacion y Calidad
0608  Asesoria Juridica

0609  Contratacion

0610  Parque movil

URBANISMO, OBRAS Y LICENCIAS

0701  Urbanismo, obras y licencias
0702  Servicio de Vivienda, gestion PMS y RGMD
0703  Consejo Social

ECONOMIA Y HACIENDA

0801  Gestién de Tributos

0802  Tesoreriay Recaudacion

0803  Contabilidad

0804  Tribunal Econémico- Administrativo
0805 Direccion General de Economia
0806  Agencia Municipal Tributaria
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09

10

11

12

13

14

CULTURA Y COMUNICACION

0901  Direccién general de Cultura

0902  Programacion Actividades Culturales

0904  Banda Municipal de Musica y Bailes Regionales.
0905 Bibliotecas

0907  Comunicacion

PARTICIPACION CIUDADANA

1001  Participacion ciudadana

1002  Distrito Chana

1003  Distrito Zaidin

1004  Distrito Ronda

1005 Distrito Genil

1006  Distrito Norte

1007  Distrito Beiro

1008  Distrito Albaicin

1009 Distrito Centro

1010  Juntas Municipales de Distrito y Fiestas de Barrio

PROTECCION CIUDADANA Y MOVILIDAD

1101  Regulacion y Control de accesos

1102  Circulacion y sefializacion

1103  Transportes y aparcamientos

1104  Formacion, Informacion y Seguridad Vial
1105  Servicio administrativo Movilidad

1106  Policia Local

1107  Servicio de Extincion de Incendios

JUVENTUD
1201  Subdireccion General de Juventud
COMERCIO Y OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

1301  Comercio
1302  Ocupacioén via publica

RELACIONES INSTITUCIONALES Y PATRIMONIO
1401  Relaciones Institucionales

1402  Patrimonio
1403  Archivo Histérico y Administrativo

AGENCIAS ADMINISTRATIVAS DE REGIMEN ESPECIAL

AGENCIA ADMINISTRATIVA LOCAL ALBAICIN GRANADA

01 TURISMO, PRESIDENCIA Y FIESTAS MAYORES
0107 — Agencia Albaicin Granada

AGENCIA MUNICIPAL TRIBUTARIA
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08 ECONOMIA Y HACIENDA
0801 Gestién de Tributos

Salvo que se acuerde lo contrario las modificaciones que se introduzcan, a lo largo del ejercicio, a estas
estructuras tendran su reflejo Presupuestario en el ejercicio siguiente.

BASE 42.- ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

La estructura del Presupuesto de Ingresos se adapta a la Orden del Ministerio de Hacienda de 3 de
diciembre de 2008 y se define sobre la base de la clasificacién econdémica con cinco digitos representativos de
capitulo, articulo y concepto, los tres primeros, y de subconcepto los dos siguientes.

BASE 5%.- ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO DE ORGANISMOS AUTONOMOS

La estructura presupuestaria de los Organismos Auténomos es la misma que rige en el Ayuntamiento
de Granada, salvo que los mismos a través de sus bases de ejecucion hayan desarrollado una estructura
presupuestaria propia.

Las Sociedades Mercantiles presentan una Cuenta de Explotacion Provisional (CEX) estructurada
segun el Plan General de Contabilidad, y un Programa de Actuacién, Inversiones y Financiacion (PAIF), a partir
de los cuales se realiza la traduccién a estructura presupuestaria administrativa al nivel de capitulos econémicos,
para su consolidacion.

SECCION 22.- DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 6%- NIVELACION PRESUPUESTARIA Y DISPONIBILIDAD DE LOS CREDITOS

6.1.- Las cantidades consignadas en las diversas partidas de gastos representan el importe de las
respectivas atenciones a cargo del Ayuntamiento, y sus Organismos Autonomos y estan fijadas conforme a la
cuantia de las obligaciones y de las necesidades de los distintos Servicios, dentro de los respectivos Programas.

Su inclusion en el Presupuesto, en cuanto no sean de caracter especifico o estén destinados al
cumplimiento de obligaciones ya contraidas, no crean derecho alguno, sin que la mera existencia de crédito
autorice a realizar el gasto.

Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicaran al Presupuesto por su importe
integro, quedando prohibido atender obligaciones mediante minoracion de los derechos a liquidar o ya
ingresados, salvo que por Ley se autorice de modo expreso.

Se exceptla de lo anterior las devoluciones de ingresos que se declaren indebidos por Sentencia o
Resolucion del 6rgano o Autoridad competente.

6.2.- Disponibilidad de los Créditos.- En cumplimiento de dispuesto en el art. 173.6 del Texto
Refundido de la Ley de Haciendas Locales, la disponibilidad de los créditos presupuestarios quedarad
condicionada en todo caso a:

a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacion, en caso
de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de recursos por terceros, tenidos en
cuenta en las previsiones iniciales del presupuesto a efectos de su nivelacién y hasta el importe previsto
en los Estados de Ingresos en orden a la afectacion de dichos recursos en la forma prevista por la Ley o
ensu caso a las finalidades especificas a realizar.
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b) La concesion de las autorizaciones previstas para la concertacion de operaciones de crédito en el
caso de que existan previsiones iniciales 0 como consecuencia de modificacion dentro del capitulo 1X
del Estado de Ingresos.

c) La materializacién de dicha limitacion en la disponibilidad de los créditos presupuestarios se llevara
a cabo mediante la expedicion de la correspondiente retencion de crédito.

d) En los supuestos de modificacion presupuestarias se tendrd en cuenta lo previsto en los apartados
anteriores.

BASE 72.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS. AYUNTAMIENTO.

La vinculacion juridica de los créditos para gastos, para el ejercicio 2015, queda establecida en los
siguientes niveles para el Ayuntamiento:

A.- Respecto de la clasificacion organica se establece:

a) el AREA definida en la Base 32 con carécter general
b) el SERVICIO para los créditos de los capitulos 4°, 6°y 7°,

B.- Por lo que se refiere a la clasificacién por programas, se establecen:

a) El AREA DE GASTO para los créditos consignados en las aplicaciones del &rea organica 02.
b) La POLITICA DE GASTO para los créditos consignados en los Capitulos 1°, 2°, 3°, 8°y 9°,
c) El SUBPROGRAMA para los créditos consignados en los Capitulos 4°, 6°y 7°.

C.- En cuanto a la clasificacion econémica, se establece:

a) El ARTICULO para los créditos que integran los Capitulos 2°, 3°, 8° y 9° y los créditos que
integren los articulos 15 y 16.

b) El CAPITULO para el resto de los créditos que afecten al Capitulo 1° y para los créditos
consignados en las aplicaciones del area organica 02.

¢) La PARTIDA para los créditos que integran el Capitulo 4°, 6°,y 7°.

BASE 8- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS. ORGANISMOS
AUTONOMOS:

8.1.- AGENCIA ADMINISTRATIVA LOCAL ALBAICIN DE GRANADA

La vinculacidn juridica de los créditos para los gastos que establecida en los siguientes niveles:
A.- Respecto de la clasificacion orgéanica se establece el AREA.

B.- Respecto a la clasificacion por programas, se establece la POLITICA DE GASTO.

C.- Respecto a la clasificacion econémica, se establece el CAPITULO.

8.2.- AGENCIA MUNICIPAL TRIBUTARIA

A .- Respecto a la clasificacion organica, se establece el AREA
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B.- Por lo que se refiere a la clasificacién por programas, se establece el AREA DE GASTO.
C.- En cuanto a la clasificacion econémica, se establece el CAPITULO.
Los créditos que se declaran ampliables tendran caracter de vinculantes al nivel de desagregacion con

que figuren en los estados de gastos del Presupuesto, de conformidad con el articulo 27, 2°. del R.D. 500/1.990.

Para la interpretacién de la vinculacion juridica de los créditos se estard a lo fijado por la Intervencion
General del Estado en la Regla Tercera de la Circular N° 2 de 11 de marzo de 1985.

SECCION 32.- DE LAS PREVISIONES DEL ESTADO DE INGRESOS
BASE 92.- INGRESOS FINALISTAS O AFECTADOS

Los ingresos procedentes de Contribuciones Especiales para la ejecucion de obras, transferencias de
capital, enajenacion de inversiones reales, préstamos a largo plazo a concertar con entidades financieras, cuotas
de urbanizacién, aprovechamientos urbanisticos, asi como los demas recursos no corrientes y como ingresos
finalistas que son, solo podran ser destinados a financiar los gastos para los que vengan especificamente
establecidos y afectados, cubriéndose la diferencia hasta el total de estos con aportaciones de recursos
corrientes.

Tanto estos ingresos, como los derivados de operaciones corrientes que tengan naturaleza afectada y/o
finalista, se ingresaran en la medida de lo posible en cuentas especificas para su mejor control y seguimiento.

SECCION 4% MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

BASE 102.- CREDITO EXTRAORDINARIO Y SUPLEMENTO DE CREDITO.

10.1.- Cuando haya de realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no
exista en el Presupuesto crédito o sea insuficiente 0 no ampliable el consignado, el Alcalde-Presidente, previo
informe de la Intervencién Municipal, ordenara la incoacién del expediente de concesién de Crédito
Extraordinario, en el primer caso, o de Suplemento de Crédito en el segundo.

El expediente que se ajustara en su tramitacion a lo previsto en el articulo 177 del Texto Refundido de
la Ley de Haciendas Locales, y en los articulos 35 a 38 del R.D. 500/1.990, de 20 de abril, debera especificar: la
concreta partida presupuestaria a incrementar y el medio o recurso que ha de financiar el aumento que se
propone. Dicho aumento, de acuerdo con lo establecido en el articulo 36 R.D. 500/1.990, se financiara:

a) Con cargo al remanente de tesoreria para gastos generales.

b) Con nuevos o0 mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algin concepto
del presupuesto corriente.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto vigente no comprometidas,
cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

d) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito para gastos de inversion podran financiarse,
ademaés, con los procedentes de operaciones de crédito a largo plazo.

Siempre que se reconozca por el pleno de la entidad local la insuficiencia de otros medios de
financiacion, y con el quérum establecido por el articulo 47.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, se consideraran
recursos efectivamente disponibles para financiar nuevos 0 mayores gastos por operaciones corrientes que sean
expresamente declarados necesarios y urgentes, los procedentes de operaciones de crédito en que se den
conjuntamente las siguientes condiciones:
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e Que su importe total anual no supere el 5 por 100 de los recursos por operaciones corrientes del
presupuesto de la entidad.

e Que la carga financiera total de la entidad, cualquiera que sea su naturaleza, incluida la derivada de las
operaciones en tramitacién, no supere el 25 por 100 de los expresados recursos.

e Que las operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la renovacion de la corporacion que
las concierte.

El expediente se sometera a la aprobacién del Pleno de la Corporacion, previo dictamen de la Comisién
Informativa, con sujecion a los mismos tramites y requisitos que los Presupuestos, aplicandose asimismo, las
normas sobre informacién, reclamaciones, recursos y publicidad de éstos.

Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto de un Organismo Auténomo,
el expediente de Crédito Extraordinario o de Suplemento de Crédito propuesto inicialmente por el Consejo
Rector del Organismo Auténomo al que corresponda, sera remitido a esta Entidad Local para su tramitacion
conforme a lo dispuesto en los parrafos anteriores.

10.2.- Si el Crédito Extraordinario o el Suplemento de Crédito se financiara a través de una operacion
de préstamo a largo plazo se debera observar, necesariamente, el siguiente procedimiento:

10.2.1.- Por el 6rgano de Gobierno competente se aprobard, hasta un importe maximo que se fijara por
el Pleno, una lista valorada de las inversiones que se desean realizar, ordenadas por grado de prioridad.
En dicha relacion se debe contemplar la inversion completa, y si esta inversion lleva aparejada una
actividad nueva, un proyecto de cuenta de explotacién de la misma, también resulta aconsejable indicar
el tiempo real previsto de ejecucién de la inversion a los efectos de establecer, en su caso, las
correspondientes anualidades.

10.2.2.- El Servicio o Servicios responsables una vez terminado el proyecto completo lo remitiran al
Area de Economia y Hacienda, junto con el calendario de las certificaciones previstas y, de llevar
aparejada una actividad nueva, la cuenta de gastos e ingresos corrientes de dicha actividad.

10.2.3.- A la vista de los anteriores documentos, por parte del Area de Economia y Hacienda, se
iniciardn los tramites necesarios para solicitar las mejores condiciones de los prestamos y se
propondrén las modificaciones presupuestarias (incluidas las del Anexo de Inversiones) necesarias.

10.2.4.- En el caso de existir una actividad nueva que no esté contemplada en los presupuestos se estara
a lo dispuesto en estas Bases de Ejecucion del presupuesto, especialmente en la Base 21, no
tramitandose la financiacion de la inversién hasta tanto no tenga posibilidad presupuestaria la nueva
actividad.

10.2.5.- La tramitacion de la operacion de crédito se realizara de acuerdo con la Base 52.

BASE 112.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

De conformidad con lo que se establece en los articulos 179 del Texto Refundido de la Ley de
Haciendas Locales y 40 a 42 R.D. 500/1.990, se regula como sigue el régimen de transferencias de crédito.

Transferencia de crédito es aquella modificacion del presupuesto de gastos que sin alterar la cuantia
total del mismo, traslada el importe total o parcial del crédito disponible de una partida a otra con diferente
ambito de vinculacion juridica, produce un aumento en un crédito presupuestario existente y una baja en otro
también existente, con lo que el total del Presupuesto no queda alterado.

BASE 122- TRAMITACION Y APROBACION DE LAS TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

12.1.- El expediente de transferencia se iniciara a propuesta del Delegado correspondiente cuando se
trate de partidas de su misma Area.
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12.2.- Tratandose de partidas correspondiente a Areas distintas, la tramitacion exigira propuesta del
Delegado correspondiente y aceptacion de la minoracién por la Delegacién que se afecte, 0, en su caso,
resolucién de la Alcaldia en tal sentido.

12.3.- La aprobacion de transferencias de crédito corresponde a la Junta de Gobierno Local, en los
siguientes casos:

- Cuando la transferencia afecte a créditos de las partidas del Presupuesto de gastos
pertenecientes al mismo Grupo de Funcion (SE HA DE ENTENDER COMO AREA DE GASTO DE
LA CLASIFICACION POR PROGRAMAS)

- Cuando afecten a créditos del Capitulo 1 "Gastos de Personal”, aunque pertenezcan a distintos
Grupos de Funcion. (SE HA DE ENTENDER COMO AREA DE GASTO DE LA CLASIFICACION
POR PROGRAMAS)

Se entenderd que afectan a créditos de personal cuando sea necesaria la dotacion de crédito para
incrementar los gastos de personal.

Si bien, dicha competencia se podra atribuir a la Alcaldia, previa motivacion de la urgencia, siendo
posteriormente ratificada por la Junta de Gobierno Local.

12.4.- En los mismos supuestos dentro de los Presupuestos de los Organismos Auténomos, su
aprobacion corresponderd a la Presidencia de los mismos, previo Informe de la Intervencion Delegada, dandose
cuenta al Consejo Rector en la primera sesion que éste celebre.

12.5.- Deberan someterse a la aprobacién del Pleno las transferencias de crédito entre partidas
pertenecientes a distintos Grupos de Funcion (AREAS DE GASTO) tanto si afectan al Presupuesto de la propia
Entidad Local, como al de los Organismos Autonomos de ella dependientes (articulo 40.3 R.D. 500/1.990). En
aquellas transferencias aprobadas por el Pleno se tendran que cumplir los mismos requisitos legales sobre
informacion, reclamaciones, recursos y publicidad aplicables a la aprobacién del Presupuesto General (articulo
42 R.D. 500/1.990).

12.6.- Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las limitaciones que se
determinan en el articulo 41 del R.D. 500/1.990.

12.7.- Es requisito indispensable para la tramitacion de todo expediente de transferencia de crédito la
previa certificacion del Interventor de la existencia de crédito suficiente en la partida presupuestaria que deba
cederlo (articulo 32.1 R.D. 500/1.990).

BASE 13%- AMPLIACION DE CREDITO.

13.1.- Sin perjuicio del caracter limitativo de las partidas de gastos se consideran ampliables aquéllas
cuya cuantia venga determinada por un ingreso especifico procedente de subvenciones finalistas de otras
Administraciones Publicas o Entidades Publicas o Privadas, o por ingresos, no procedentes de operaciones de
crédito, afectados a gastos concretos.

En cualquier caso, salvo disposicion expresa de la Ley la afectacion de ingresos corrientes a gastos
determinados sera posible solo en los casos legalmente previstos, precisando en todo caso la aprobacion expresa
del Pleno.

13.2.- Se consideran ampliables, expresa y taxativamente, las partidas siguientes:

AYUNTAMIENTO DE GRANADA
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1. Gastos: 0105 43201 2260201 Gastos Promocion Bono Turistico
Ingresos: 0105 36001 Ingresos Bono Turistico

2.
Gastos: 0205 15321 61901 Inversiones por siniestros en via publica
Ingresos: 0205 39907 Indemnizacién siniestros via publica

3.
Gastos: 0205 15321 22799 Gastos rebaje de bordillos
Ingresos: 0205 39911 Ingresos por rebaje de bordillos

4,
Gastos 0205 15321 60905 Aportacion P.F.E.A
Ingresos: 0205 46101 EELL Subvencion materiales PFEA

5.
Gastos: 0208 16301 2270002 Limpieza de solares y eliminacion maleza
Ingresos: 0208 39916 Ejecucion subsidiaria limpieza de solares

6.
Gastos: 0304 32602 22799 Escuelas de Vacaciones
Ingresos: 0304 34200 Precio Publico Escuela de Vacaciones

7.
Gastos: 0304 32301 41008 Aportac. Conces. admva guarderia Asuncion Linares.
Ingresos: 0304 55003 Concesion adva Guarderia Asuncion Linares

8.
Gastos: 0403 23103 22699 Prog. apoyo personas ejercen la mendicidad
Ingresos: 0403 39162 Sanciones Bienestar Social art 51.6 mendicidad

9.
Gastos: 0404 23105 2269940 Prog. apoyo personas que ejercen la prostitucion
Ingresos: 0404 39161 Sanciones Bienestar Social art 55.4 prostitucion

10.
Gastos 0502 34101 2279915. Empresas de Gestion Deportiva Eventos
Ingresos: 0502 47000 Empresas privadas para el deporte

11.
Gastos 0602 32602 22706 Concesién guarderia Mondragones
Ingresos: 0602 34201 Precio Publico Guarderia Mondragones

12.
Gastos 0602 22100 83100 Anticipos Reintegrables al Personal
Ingresos: 0602 83100 Reintegro anticipo funcionarios

13.
Gastos 0701 15221 22706 Ejecuciones subsidiaras Informes ITE
Ingresos: 0701 39918 Ejecuciones Subsidiarias Informe ITE

14

Gastos 0701 15221 2279950 Ejecuciones subsidiaria Area Urbanismo
Ingresos: 0701 39917 Ejecuciones Subsidiarias
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Ingresos: 0701 39161 Multas Coercitivas afectas a Ejecuciones Subsidiarias

15.
Gastos 0801 93201 15100 Notificadores de Tributos
Ingresos: 0801 39912 Prestacion Servicios Notificadores

16.
Gastos 0801 93201 22699 Reconocimiento de crédito, certificaciones y otros
Ingresos: 0801 39906 Ingresos recursos judiciales

17.
Gastos 1101 13301 21300 Derribos de instalaciones de regulacion y control trafico
Ingresos: 1101 39908 Ingresos por derribos instalac. reg. y control trafico

18.
Gastos 1103 13301 22704 Retirada de vehiculos (gria)
Ingresos: 1103 32600 Tasa recogida de vehiculos en la via pablica

19.
Gastos 1103 13301 22799 Prestacion servicios ORA
Ingresos: 1103 33000 Tasa estacionamiento de vehiculos en la via pablica (ORA)

20.
Gastos 1107 13601 2260602 Gastos cursos impartidos bomberos
Ingresos: 1107 30901 Tasa cursos impartidos por el Servicio de Bomberos

21.
Gastos 1201 33403 48000 Forfaits para juventud (50%)
Ingresos: 1201 54200 Arrendamiento Cetursa Sierra Nevada

22.
Gastos 1402 93302 22400 Seguro edificios y otros
Ingresos: 1402 34500 Precio Publico sistema municipal préstamo bicicleta

AGENCIA ADMINISTRATIVA LOCAL ALBAICIN DE GRANADA
Gastos 0107.33601.226.09 Promocion y difusion del Patrimonio cultural
Ingresos: 0107.349.00 Otros Precios Publicos.

0107 33900 Otras Tasas Casa de Zafra

0107 47500 Transferencia corriente aportacién Dobla de Oro Pat. Alhambra

AGENCIA MUNICIPAL TRIBUTARIA

Gastos: 0801 93201 83000 Anticipos reintegrables al personal
Ingresos: 0801 83100 Anticipos pago personal

13.3- El expediente de modificaciones presupuestaria de Ampliaciones de Créditos, a tenor de lo
establecido en el articulo 39 del R.D. 500/1.990, deberé especificar el recurso que financiara el mayor gasto y la
efectividad del mismo.

Dicho recurso debera estar afectado al gasto cuyo crédito se pretende ampliar.
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13.4.- Ser& necesario el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el
presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar, en el caso de ingresos
publicos.

13.5.- Si el recurso es de naturaleza privada, solo serd posible la ampliacion de crédito con el ingreso
efectivo del mismo en la Tesoreria Municipal.

13.6.- La Intervencion Municipal debera informar sobre los extremos que se establecen en los parrafos
precedentes, correspondiendo la aprobacion del expediente a la Junta de Gobierno Local, si bien, dicha
competencia se podré atribuir a la Alcaldia, previa motivacion de la urgencia, siendo posteriormente ratificada
por la Junta de Gobierno Local. Tratdndose de Organismos Auténomos, su aprobacion correspondera a la
Presidencia de los mismos, previo Informe de la Intervencion Delegada, dandose cuenta al Consejo Rector en la
primera sesién que éste celebre.

La tramitacion del expediente de ampliacion exigird la formacién de la correspondiente memoria a la
que se incorporara el documento o documentos acreditativos de la financiacién afectada.

Cuando las necesidades del servicio asi lo aconsejen se podran acumular en un solo expediente varias
ampliaciones de crédito.

BASE 142.- GENERACION DE CREDITOS.

14.1.- Es aquella modificacion de crédito producida por la obtencion de determinados ingresos
afectados de naturaleza no tributaria.

14.2.- El Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales, en su articulo 181, enumera las operaciones
cuyos ingresos pueden generar crédito en el concepto de gasto correspondiente y que son:

a) Aportaciones o compromisos firmes y aportacidn de personas fisicas o juridicas para financiar
juntamente con el Ayuntamiento o algunos de sus Organismos Auténomos, gastos que por su
naturaleza estan comprendidos en los fines u objetivos de los mismos.

b) Enajenaciones de bienes del Ayuntamiento o de sus Organismos Auténomos.
Al efecto el articulo 5 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales prohibe que los
ingresos procedentes de la enajenacion de bienes patrimoniales se destinen a la financiacién de gastos

corrientes, salvo que se trate de parcelas sobrantes o de efectos no utilizables.

c) Aportaciones efectuadas por los Organismos Auténomos dependientes del Ayuntamiento, no
contempladas presupuestariamente.

d) Prestaciones de servicios.
e) Reembolso de préstamos.
f) Importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente, en

cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa partida presupuestaria.

14.3.- En los supuestos a) y c), bastard para generar el crédito el compromiso firme de aportacién
debidamente documentado en los términos sefialados en la Base 13 anterior relativa a la ampliaciones de crédito
como consecuencia de aportaciones de entidades de las Administraciones Publicas o sera de aplicacion lo
establecido en la Base 27.4 para los Proyectos incluidos en el Programa de Fomento de Empleo Agrario; en los
supuestos a) que consecuencia de aportaciones de derecho privado y en los supuestos de los apartados b), d) y
e), sera precisa, ademas, la efectiva recaudacién de los derechos; y en el caso f), el efectivo cobro del reintegro.
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14.4.- La generacién de créditos se realizara mediante el oportuno expediente en el que se haran
constar el compromiso o el ingreso de las personas o entidades que lo aportan, el nuevo concepto de ingreso y el
importe del mismo o bien la mayor previsién de un concepto de ingreso ya existente, asi como la partida o
partidas de gastos en las cuales se generan los créditos y sus importes (pudiendo provocar el incremento de un
crédito ya existente o la dotacion de uno nuevo).

14.5.- El 6rgano competente para la aprobacién del expediente de generacién de créditos sera la Junta
de Gobierno Local, previo informe de Intervencion, si bien dicha competencia se podra atribuir a la Alcaldia,
previa motivacion de la urgencia, siendo posteriormente ratificada por la Junta de Gobierno Local. Tratandose
de Organismos Auténomos, su aprobacion correspondera a la Presidencia de los mismos, previo Informe de la
Intervencion Delegada, dandose cuenta al Consejo Rector en la primera sesién que éste celebre.

14.6.- Cuando las necesidades del servicio lo aconsejen se podran acumular en un solo expediente
varias generaciones de crédito.

BASE 15%.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITOS.

15.1.- Tienen la consideracion de remanentes de crédito, los saldos de los créditos definitivos no
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas. Constituye esta modificacion una excepcion al principio
general establecido en el articulo 175 del Texto refundido de la Ley de Haciendas Locales, en virtud del cual los
créditos para gastos que el Gltimo dia del ejercicio presupuestario no estan afectados al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas, quedan anuladas de pleno derecho.

15.2.- Podran incorporarse a los correspondientes créditos de los presupuestos de gastos del ejercicio
inmediato siguiente, los remanentes de crédito no utilizados de:

a) Los créditos extraordinarios, los suplementos de crédito o las transferencias de crédito que
hayan sido concedidos o autorizados en el ltimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que amparen compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de los derechos afectados.

15.3.- La incorporacion de remanentes de crédito quedara subordinada a la existencia de suficientes
recursos financieros para ello. Se consideraran recursos financieros a utilizar para financiar la incorporacion de
créditos del presupuesto anterior al vigente:

a) El Remanente Liquido de Tesoreria.
b) Nuevos 0 mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el presupuesto corriente.
c) Los excesos de financiacion o compromisos firmes de aportacion afectados a los remanentes

que se pretende incorporar.

En la tramitacion del expediente, constard informe de la Intervencion Municipal, referido al
cumplimiento de los requisitos anteriores, es decir:

- Que se trate de créditos comprendidos entre los enumerados en el articulo 184.1 del Texto
refundido de la Ley de Haciendas Locales.

- Que existan suficientes recursos financieros para dotarlos.
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15.4.- El Organo competente para la aprobacion de la incorporacion de crédito serd la Junta de
Gobierno Local. Si bien, dicha competencia se podra atribuir a la Alcaldia, previa motivacién de la urgencia,
siendo posteriormente ratificada por la Junta de Gobierno Local. Tratandose de Organismos Auténomos, su
aprobacion correspondera a la Presidencia de los mismos, previo Informe de la Intervencion Delegada, dandose
cuenta al Consejo Rector en la primera sesion que éste celebre.

15.5.- Los remanentes incorporados, segln lo previsto en el apartado 15.2, podran ser aplicados tan
solo dentro del ejercicio presupuestario al que la incorporacion se acuerde y, en el supuesto del punto a) de
dicho apartado, para los mismos gastos que motivaron en cada caso su concesion y autorizacion. Los
remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan incorporarse
obligatoriamente sin que les sean aplicables las reglas de limitacién en el nimero de ejercicios, salvo que se
desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto, o que se haga imposible su realizacién.
A estos efectos se entendera desistido de forma automatica de continuar la ejecucion del gasto en aquellos
proyectos que hubieran pasado méas de cuatro afios desde su apertura y los remanentes no comprometidos no
superen el importe de 6.000,00 euros. En todos los demas casos, el desistimiento deberd ser aprobado
expresamente por la Junta de Gobierno Local.

15.6.- Corresponde al Pleno de la Corporacion la aprobacién del cambio de finalidad de ingresos
afectados a proyectos de gasto.

BASE 162.- BAJAS POR ANULACION.

Es la modificacion del presupuesto de gastos que supone una disminucion total o parcial en el crédito
asignado a una partida del presupuesto.

Podran dar lugar a una baja de créditos:

a) La financiacion de Remanentes de Tesoreria negativos.
b) La financiacion de Créditos Extraordinarios y de Suplementos de Crédito.
c) La ejecucidn de otros acuerdos del Pleno Corporativo.

Su tramitacién exigira propuesta en el momento de aprobacion de la Liquidacion del Presupuesto asi
como la existencia de documentacion suficiente unida al expediente de Crédito Extraordinario o Suplemento de
Crédito.

El Organo competente para su aprobacion sera el Pleno Corporativo.

En los Organismos Autdnomos previa a la aprobacion por el Pleno serd necesaria la aprobacion de
propuesta por Consejo Rector.

SECCION 5% NORMAS DE EJECUCION.

Subseccion 1.- a) GESTION DE LOS GASTOS.

BASE 172.- CONTROL DE OPORTUNIDAD.

Con carécter previo a la fase de autorizacion del gasto se establece el control de oportunidad. Este sera
gjercido por la Delegacion de Economia y Hacienda atendiendo a criterios de oportunidad econémico-

presupuestarios, tales como situacion de la Tesoreria Municipal y situacion actualizada de la ejecucion
presupuestaria. El ejercicio del control de oportunidad podra suponer la devolucion de los expedientes de gasto
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presentados para su tramitacion en el Area de Economia y Hacienda, pudiendo los mismos volver a ser
presentados cuando hubiesen finalizado los motivos de su devolucion. En caso de discrepancia el Alcalde-
Presidente resolvera bajo su superior criterio.

BASE 182.- FASES DE EJECUCION.

18.1.- El proceso de realizacion de gastos y pagos se ajustara a lo que se establece en la Legislacion
vigente y en estas Bases de Ejecucién.

18.2.- La disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara condicionada en todo caso a la
existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacion, en caso de ayudas,
subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones
iniciales del presupuesto a efectos de su nivelacion y hasta el importe previsto en los estados de ingresos en
orden a la afectacion de dichos recursos en la forma prevista en la Ley, o0 en su caso, a las finalidades
especificas de las aportaciones a realizar. A estos efectos sobre los créditos presupuestados podra realizarse
“retencion de créditos para no disponibilidad” por el importe de la financiacion afectada que quedara sin efecto,
anulandose la operacion, ante la existencia de documentos fehacientes que acrediten el compromiso firme de
aportacion.

Tal condicién sera de aplicacion igualmente para los casos en los que se haya de producir generacion o
ampliacion de créditos proveniente de ingresos de la naturaleza de los expresados en el parrafo anterior.

18.3.- Cualquier gasto se iniciara sobre la base de la consignacion presupuestaria y se desarrollara en
las siguientes fases:

a) Aprobacion del gasto, que incluye los actos de:

- Autorizacion (A).
- Disposicion o compromisos del gasto (D).

b) Ordenacion del pago, que incluye los actos de:

- Reconocimiento y liquidacién de la obligacién (O).
- Ordenacion del pago (P).

c) Realizacion del pago: Reservado el crédito no se realizaran pagos que vayan con cargo a
subvenciones comprometidas hasta tanto no se reciban los ingresos oportunos, salvo excepcionalidades
que se someteran a lo dispuesto en la base 172,

18.4.- Seré necesaria la tramitacion de expediente por el Area de Contratacion para todos los contratos
cuando su importe supere 3.000,00 euros, con la excepcién de los gastos por reparacion de vehiculos, gastos de
viaje, insercion de anuncios en medios de comunicacidn y campafas informativas, contratos sometidos a tarifas
y todos aquellos contratos menores que fueran autorizados por la Comisidn de Oportunidad siempre que cuenten
con la debida consignacién presupuestaria.

BASE 192.- CREDITOS PRESUPUESTARIOS.

19.1.- Los responsables de las distintas Areas de competencia Municipal, Coordinadores Generales,
Directores Generales, Directores o Gerentes de Organismos Auténomos, y los demas drganos superiores y
directivos definidos en el articulo 130 de la Ley 7/85 de 2 de abril de Bases de Régimen Local, en su caso,
vendran obligados a efectuar el seguimiento y control de la ejecucion de la consignacion del presupuesto cuya
gestion les corresponda, de manera que en todo momento pueda conocerse el crédito disponible, siendo
responsables de todo gasto o inversion que exceda de las consignaciones presupuestarias.
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Los servicios de la Intervencion Municipal rechazaran cualquier factura o documento de pago que sea
de fecha anterior al acuerdo aprobatorio del gasto, excluyéndose de esta norma aquellos de tracto sucesivo, otras
excepciones que la ley contemple y lo previsto en la Base 18.4.

19.2.- Dichos responsables, cuando esté proxima a agotarse una consignacion deberdn comprobar el
saldo con la Intervencion Municipal, y en su caso lo comunicaran por escrito al Delegado correspondiente y a la
Alcaldia, absteniéndose de producir pedido o informar presupuesto “en descubierto”.

A estos efectos, los responsables que tengan a su cargo la gestion de los créditos y la responsabilidad
del gasto, deberan solicitar a la Intervencién Municipal certificacion de existencia de crédito, requisito previo
para iniciar la tramitacion del expediente de gasto.

19.3.- El Area de Economia y Hacienda dispondra de un plazo de quince dias para la tramitacion del
expediente.

19.4. El Area de Economia y Hacienda podra notificar a los adjudicatarios de los servicios municipales
la consignacion prevista en el Presupuesto, con la advertencia de que la facturacion mensual superior a la
doceava parte de la consignacion prevista no serd autorizada por la Junta de Gobierno Local, haciéndose los
adjudicatarios responsables de aquellas facturas que excedan la consignacién presupuestaria notificada.

19.5. Respecto de las aportaciones a los Organismos Auténomos, donde no exista la debida
correlacion entre las partidas de gastos donde se recogen las transferencias corrientes o de capital efectuadas a
los mismos con cargo al presupuesto de la Entidad con los correspondientes conceptos de ingresos que constan
en los Presupuestos de estos Organismos obrantes en el expediente, prevalecera en todo caso el importe de la
consignacion recogida en el Estado de Gastos del Presupuesto Municipal, debiendo el organismo afectado
adecuar a la mayor brevedad su presupuesto siguiendo las indicaciones dictadas al efecto por el Area de
Economia y Hacienda ordenando las oportunas retenciones de créditos en las partidas que designe por el
importe de aportacion municipal que figura en su estado de ingresos que supere a la correspondiente partida
recogida en el Estado de Gastos del Presupuesto del Ayuntamiento.

BASE 20%.- NULIDAD DE LOS GASTOS SIN CONSIGNACION PRESUPUESTARIA
Seran nulos de pleno derecho los acuerdos de las autoridades municipales que autoricen gastos sin la
correspondiente consignacion presupuestaria, asi como aquellos que creen servicios de mayor extensién a los

establecidos sin la correspondiente dotacion, rebasando los créditos correspondientes

En cumplimiento de las disposiciones legales vigentes, y salvo para arrendamientos de servicios, no se
autorizaran gastos para la contratacion de personal fuera del Capitulo 1.

BASE 212 -TRAMITACION DE FACTURAS

Previamente al reconocimiento de las obligaciones habra de acreditarse documentalmente la realizacién
de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y
comprometieron el gasto.

La acreditacion documental se realizard mediante factura o documento legal sustitutorio.

La obligacién de justificar con factura podra ser cumplida mediante factura simplificada en los
supuestos previstos en el articulo 4 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba

el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

La tramitacion de las facturas regulada a continuacion se entendera también extensible a las facturas
simplificadas.
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21.1. Registro general de facturas

De acuerdo con el articulo 8 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, la gestion y responsabilidad del
Registro General de Facturas correspondera al Organo Titular de la Contabilidad del Ayuntamiento de Granada.

La gestion y responsabilidad de los Registros de facturas de los Organismos Autonomos dependientes
correspondera a quién realice las funciones de Intervencion en dichos Organismos.

El Registro se encuentra incorporado en el sistema de Informacién Contable de la Administracion
Local (SICAL).

21.2. Presentacion de facturas.

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la ley 25/2013, de 27 de diciembre de
impulso de la factura electrénica y creacidn del registro contable de facturas en el Sector Puablico, todos
los proveedores podran expedir y remitir factura electrénica a través del Punto General de Entrada de
Facturas Electrénicas de la Administracion General del Estado. En todo caso estaran obligadas al uso de
la factura electrénica y a su presentacion a través del punto general de entrada las entidades siguientes:

a) Sociedades andnimas;

b) Sociedades de responsabilidad limitada;

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espafiola;

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol en los
términos que establece la normativa tributaria;

e) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés econémico europea, Fondo de Pensiones,
Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de regularizacion
del mercado hipotecario, Fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

Se excluye de esta obligacion de facturacién electronica a las facturas cuyo importe no supere los
5.000,00 euros, IVA incluido.

Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun
(LRJIPAC), la remision de las facturas excluidas de la obligacion de facturacion electronica al
Ayuntamiento de Granada y a sus Organismos Autonomos se realizara en soporte papel o informatico
con caracter general en el Registro General del Ayuntamiento de Granada o en la Sede Electronica. En la
presentacion se indicara necesariamente el 6rgano municipal al que se haya dirigido la entrega o
prestacion realizada.

Toda factura presentada debera ser remitida al Registro de facturas del servicio de Contabilidad,
en el plazo méaximo de tres dias habiles.

21.3. Contenido de las facturas y plazo de presentacién.
Los originales de las facturas deberan presentarse antes de que se cumplan los treinta dias naturales a
contar desde la fecha de recepcidn efectiva de mercancias o de la prestacion de servicios.

Estas deberan tener como minimo el contenido recogido en el articulo 6 del Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién y
demas requisitos exigidos por disposiciones legales o por estas Bases de Ejecucion.

Asi mismo, en la factura debera identificarse la Oficina Contable, el Organo Gestor y la Unidad
Tramitadora de acuerdo con los Cédigos facilitados por el propio Ayuntamiento. Igualmente, se debera
identificar el 6rgano administrativo proponente al que vaya dirigida la misma.

21.4. Inscripcién en el Registro General de Facturas.
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La inscripcién en el Registro General de facturas es requisito necesario para justificar las prestaciones
realizadas a favor del Ayuntamiento de Granada y sus Organismos Autdnomos por terceros y para la tramitacion
del reconocimiento de la obligacién derivado de las mismas.

Cualquier factura o documento emitido por terceros a efectos de justificar las prestaciones realizadas
debe ser objeto de anotacidn en el Registro de facturas, con caracter previo a su remision al érgano responsable
de la obligacion econémica. Las facturas que se tramiten a través de Cuentas de Anticipos de Caja y Pagos a
justificar, se registraran tras su justificacién por el responsable.

Se anotaran en el Registro general de facturas en el momento de su presentacion siguientes datos que
deberan constar en las facturas presentadas:
a) Numero y fecha de la factura.

b) Nombre y apellidos, razdn o denominacidn social completa del expedidor de la factura.

c) Nuamero de identificacion fiscal atribuido por la Administracién espafiola o, en su caso, por la
de otro Estado miembro de la Union Europea, con el que ha realizado la operacion el obligado
a expedir factura.

d) Centro o unidad administrativa a la que se dirige.
e) Importe de las operaciones con base imponible, tipo de IVA, cuota y total factura.
f) Descripcién suficiente de la obra, servicio o suministro realizado.

Quedan exceptuadas de ser registradas en el Registro de facturas:
e Las presentadas por los adjudicatarios de subvenciones del Ayuntamiento como justificantes
de las mismas.

e Otras en las que no sea el destinatario la Administracidn receptora de la misma.

En ninguin caso se inscribiran facturas deterioradas, con rectificaciones o con enmiendas o tachaduras,
ni facturas que no sean legibles en el formato de emision, presenten deficiencias o irregularidades.

21.5. Efectos de la Inscripcién.

La anotacion en el Registro General de facturas produce el inicio del cémputo del plazo de 30 dias para
la aprobacion de las mismas por el 6rgano competente. La fecha de anotacion serd la de entrada de la factura en
el Registro General del Ayuntamiento de Granada.

21.6. Tramitacion de las facturas.

Una vez recibidas, registradas y digitalizadas por el Servicio de Contabilidad, en el plazo de tres dias
habiles a contar desde su recepcién, las facturas originales seran remitidas al oportuno centro gestor. La
remision de las facturas a los centros gestores se registrara en el registro de facturas con indicacién de la fecha
de salida de intervencion y centro gestor al que se envia.

El centro gestor correspondiente obligatoriamente dard constancia de la recepcion de las facturas
mediante la devolucidn de un recibi al Servicio de Contabilidad.

El centro gestor tendra 10 dias habiles a contar desde dicha recepcién para devolverlas al Servicio de
Contabilidad mostrando la conformidad con el contenido de las mismas o su disconformidad, que en este caso
vendra motivada. La conformidad comprendera la firma del funcionario que verifica la adecuada recepcion de la
prestacion, suministro o servicio asi como la procedencia o conformidad de la Alcaldia, Concejal Delegado,
Coordinador o Director del Servicio correspondiente. Las facturas del Tribunal Econémico-Administrativo y
del Consejo Econémico y Social deberan conformarse por los Presidentes de ambas instituciones.
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Transcurrido un mes desde la anotacion en el registro de la factura o documento justificativo sin que el
centro gestor haya procedido a tramitar el oportuno expediente de reconocimiento de la obligacién, derivado de
la aprobacion de la respectiva certificacion de obra o acto administrativo de conformidad con la prestacion
realizada, el Organo Titular de la Contabilidad requerira a dicho centro gestor para que justifique por escrito la
falta de tramitacion de dicho expediente.

Si una vez realizados dos requerimientos el centro gestor no hubiese remitido ninguna justificacion, se
procedera a anular la factura del registro, debiendo asumir el centro gestor las responsabilidades por los
eventuales perjuicios ocasionados al proveedor.

La cuantia de los créditos presupuestarios empleados para el pago intereses de demora que se
devenguen como consecuencia del incumplimiento del plazo para otorgar la conformidad a las facturas, se
financiaran con cargo a las aplicaciones de gastos de las areas correspondientes a las que pertenezca el centro
gestor responsable de dicho incumplimiento mediante la modificacion presupuestaria oportuna.

Una vez que se implante el procedimiento electrénico de conformacién de facturas en el
Ayuntamiento, se conseguira: una gestion electrénica de la tramitacion de las facturas integrado con el
registro general, la gestién documental y firma electréonica de las relaciones de facturas y la trazabilidad
de todos los expedientes de facturas, con lo que toda la tramitacion expuesta en este apartado se realizara
electrénicamente suprimiendo totalmente el papel de la misma.

21.7. Devolucion de facturas.

Las devoluciones de facturas que se efectlen por los servicios municipales deberan constar en el
Registro general de facturas anotando su anulacion. A tal efecto, simultaneamente al registro de salida de las
facturas devueltas a los proveedores, los Centros Gestores adoptaran las medidas correspondientes para
garantizar la constancia documental, por los medios que en cada caso corresponda, de la comunicacién de la
devolucion a aquellos.

21.8. Informacidn a los interesados.

Los pliegos de condiciones administrativas que se aprueben para todo tipo de contratos que hayan de
dar lugar a la emisién de factura o documento equivalente reproducirén el contenido de los apartados 5 de esta
base y 4 de la Base 29.

Las unidades gestoras de gastos, en el momento de la disposicion de gastos, informaran a los
interesados del procedimiento y requisitos establecidos en el presente reglamento para la inscripcién en el
registro en el registro de facturas, comunicandoles, en su caso, la referencia contable de la disposicion del gasto
para su incorporacion a la documentacion que se pueda presentar en el registro de facturas.

Subseccion 1.- b) APROBACION DEL GASTO.

BASE 222, ORGANOS COMPETENTES.

22.1.- El reconocimiento y liquidacion de obligaciones corresponderd en todo caso al
Alcalde/Alcaldesa y a la Junta de Gobierno Local en el respectivo ambito de sus competencias y en los
Organismos Auténomos al 6rgano competente segin sus estatutos. Podran adoptarse acuerdos de
reconocimiento de obligaciones del ejercicio anterior hasta el 31 de enero.

Queda absolutamente prohibido la realizacién de gasto alguno sin que haya sido acordado por la Junta
de Gobierno Local o el Pleno, segun los casos y de conformidad con la normativa vigente, previo informe de la
Intervencion de Fondos, Gnicos 6rganos a quienes corresponde la facultad de autorizar gastos dentro de los
créditos presupuestarios, salvo la excepcién contenida en el parrafo siguiente.
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Sin perjuicio de lo anterior queda la Alcaldia facultada para ordenar gastos con caracter de urgencia,
que posteriormente deberan ser ratificados por Junta de Gobierno Local.

En relacion con la autorizacion y disposicion de créditos, se estara a lo dispuesto en los Acuerdos de
delegacién de competencias de la Junta de Gobierno, a favor de otros 6rganos o Concejales Delegados para la
autorizacion y disposicion de gatos de hasta 3.000,00 euros.

La infraccion de lo preceptuado en este apartado convertird a quien lo realice en responsable directo y
personal del gasto que la motive, sustancidndose, si procede, el oportuno expediente administrativo
disciplinario.

22.2.- No se someteran a conocimiento del 6rgano competente expedientes que supongan la aprobacion
de gastos o proyectos con posterioridad al dia 31 de octubre de cada afio, salvo la tramitacion de urgencia asi
como la tramitacién anticipada de gastos.

En caso necesario, si hubiera que aprobar un gasto con posterioridad a dicha fecha en la misma
propuesta se estableceran las medidas para garantizar la ejecucion del mismo con anterioridad a la fecha de
cierre del ejercicio, autorizandose en estos supuestos la expedicidn de certificaciones por acopios en los
términos admitidos en la legislacion vigente.

22.3.- A tenor de lo dispuesto en articulo 110.2 del Real Decreto 3/2011, de 14 de noviembre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, se autoriza la tramitacion
anticipada de expedientes de gastos con sujecion a las siguientes normas:

a.-La tramitacion de los expedientes de contratacion podran ultimarse hasta el momento anterior a la
propuesta de adjudicacion del contrato.

b.- A la propuesta se acomparfiarad informe de la Intervencién Municipal.

c.- Antes de proceder a la adjudicacion del contrato se debera proceder a realizar la imputacion del
gasto a la partida correspondiente del Presupuesto en el que se haya de realizar el mismo, acreditandose
tal extremo en el expediente, el cual sera objeto de fiscalizacion antes de su aprobacidn.

22.4.- Salvo disposicion expresa en contrario en los Estatutos o en los anexos a estas Bases de
Ejecucidn, la aprobacidn de gastos en los Organismos Auténomos correspondera:

a) al Presidente la aprobacion de gastos hasta un importe de 18.000,00 euros, asi como aquellos gastos
de caréacter periodico y repetitivo tales como néminas, liquidaciones ante la Seguridad social y Agencia Estatal
de Administracion Tributaria, independientemente de su importe.

b) Corresponde al Consejo Rector la autorizaciéon de gastos por importe superior a 18.000,00 euros y
todos los de expedientes de contratacion diferentes al contrato menor, pudiendo delegarse esta competencia en
la Comision ejecutiva en aquellos Organismos en que ésta exista.

La autorizacidn de los gastos anteriores debera contar con el informe previo de Intervencion.

Lo sefialado en los apartados anteriores nunca podra suponer el fraccionamiento de gastos de cuantias
superiores a las sefialadas.

22.5.- El reconocimiento extrajudicial de créditos en los supuestos en los que no exista consignacion
presupuestaria corresponderd al Pleno. No obstante lo anterior, la Junta de Gobierno Local procederd a autorizar
el reconocimiento Extrajudicial de créditos cuando el importe individual de los mismos no exceda de 12.000,00
Euros. En los Organismos Auténomaos, caso de no estar regulada dicha materia en sus Estatutos, la competencia
recaera en el Consejo Rector hasta el limite de 12.000,00 Euros y superandose dicho limite al Pleno de la
Corporacién.
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El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a)

b)
c)

d)

Propuesta del Concejal, Coordinador o Director del Area que haya realizado el gasto, en estos dos
ultimos casos con el visto bueno del Concejal del Area, con explicacion circunstanciada de todos los
condicionamientos que han originado la actuacion irregular, motivando la necesidad de proponer una
indemnizacion sustitutiva a favor del tercero interesado, exclusivamente por el valor de los gastos
ocasionados por la realizacidn de la prestacion.

Informe juridico de técnico del Area.

Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la realizacion de la
prestacion, debidamente conformados por los responsables del Servicio y, en su caso, certificaciéon de
obra. Uniendo un informe sobre que los precios facturados se ajustan a mercado y que las unidades
facturadas son las imprescindibles para atender a las necesidades que motivaron el gasto.

Existencia de dotacion presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la imputacion del
respectivo gasto.

22.6.- Podran ser objeto de reconocimiento extrajudicial, con los mismos requisitos de competencia y

forma indicados en el apartado anterior, los gastos realizados en el ejercicio corriente prescindiendo del
procedimiento establecido, tanto en relacion con su tramitacién administrativa como con los aspectos
presupuestarios de la ejecucion del gasto.

22.7.- No seran objeto de reconocimiento extrajudicial los gastos que se deriven de compromisos de

gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

BASE 232.- OBLIGACIONES DE VENCIMIENTO PERIODICO.
Las obligaciones de vencimiento periddico tales como:

- No6minas del personal, entre las que se incluyen la de los miembros de la Corporacion por
dedicacion y por asistencia, cargas de la seguridad social y retenciones, de todo tipo,
practicadas en las mismas.

- Pensiones de jubilacion, viudedad y orfandad.

- Gastos derivados de operaciones de crédito: comisiones, corretaje, intereses y amortizaciones
del principal.

- Gastos de emolumentos por servicios convenidos.

- Suscripciones acordadas.

- Contribuciones e impuestos.

- Aportaciones anuales al mantenimiento de los Organismos Auténomos Municipales del
Ayuntamiento y a los Consorcios en los que este forme parte.

- Y otros analogos.

seran abonados a su vencimiento. La firma de los documentos contables implicara su aprobacién. Todo

ello sin perjuicio de las posibles actuaciones comprobatorias posteriores mediante la aplicacion de técnicas de
muestreo o auditoria.

BASE 242.- DOTACION ECONOMICA A LOS GRUPOS POLITICOS MUNICIPALES.

24.1.- De conformidad con lo previsto en el articulo 73.3 de la Ley 7/85 de 2 de abril de Bases de

Régimen Local, se establece a favor de los grupos Municipales constituidos al amparo de lo previsto en la
Seccion Tercera, del Titulo V del vigente Reglamento Organico Municipal, las siguientes dotaciones:

A.- Dotacién Econémica:

- Componente fijo: Por cada grupo municipal la cantidad de 1 euro mensual.
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- Componente variable: Por cada corporativo integrante del grupo municipal la cantidad de 1.100,00
euros mensuales.

La dotacién econodmica a que este apartado se refiere se atendera con cargo a la partida 0101 91201
48300 Aportacion a grupos politicos.

B.- De conformidad con lo previsto en la Seccién Tercera, del Titulo V del citado Reglamento
Organico la Corporacion pondra a disposicién de los grupos politicos y para la realizacion de su labor,
la infraestructura minima de medios materiales y personales segln se viene realizando hasta la fecha,
incluyéndose dentro de la misma el gasto correspondiente a las retribuciones de los Secretarios y de los
Asesores de los citados Grupos en los términos en que vienen establecidas en el Reglamento Orgénico
Municipal.

24.2.- El importe de la dotacién econdémica reconocida a favor de los Grupos Politicos en esta Bases no
puede destinarse al pago de remuneraciones de personal al servicio de la Corporacién o a la adquisicion de
bienes que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial.

24.3.- La dotacién economica a los grupos Politicos se abonara con caracter general con periodicidad
trimestral, prorrateandose su importe en los supuestos de modificacion del nimero de miembros integrantes de
cada grupo en funcioén del periodo de tiempo que corresponda.

En los afios en que se realicen procesos electorales la fecha de conclusién de la asignacion y de inicio
del cdmputo para la nueva serd la correspondiente a la constitucién de la Corporacion que resulte del
correspondiente proceso electoral.

24.4.- Las asignaciones se abonaran como regla general en cuenta corriente bancaria abierta a nombre
del Grupo Politico Municipal y, en su caso, y previo acuerdo de la Junta de Portavoces o Decreto de la Alcaldia,
por entrega de cheque bancario al portavoz del grupo Municipal.

24.5.- Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacion monetaria a que se
refieren los parrafos anteriores, que pondran a disposicion del Pleno de la Corporacién siempre que éste lo pida.

BASE 25°.- MATERIAL INVENTARIABLE.
Se considera material inventariable el que retina las siguientes caracteristicas:

a) Que no sean bienes fungibles.

b) Que tengan una duracion previsiblemente superior al ejercicio presupuestario.
¢) Que sean susceptibles de inclusién en inventario.

d) Ser gastos que previsiblemente no sean reiterativos

En caso de falta de certeza sobre si un gasto retine todas estas caracteristicas no se considerara material
inventariable aquel cuyo valor unitario sea inferior a 600 euros (IVA incluido).

Las facturas originales de los proveedores de efectos o material inventariable, deberan presentarse en la
Intervencion acompariadas de la correspondiente acta de recepcion de acuerdo con el articulo 222 de la Real
Decreto 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

Una vez registradas y comprobadas dichas facturas, seran informadas con indicacién del Capitulo,
Acrticulo, Concepto y Partida a que deban aplicarse, y si existe 0 no crédito disponible.

BASE 262.- CREDITOS DE PERSONAL.
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26.1.- Los créditos de personal se ajustaran a lo previsto en la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto
Basico del Empleado Publico y demas disposiciones que la desarrollan o complementan, asi como a lo que
establezca en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada ejercicio.

Los conceptos por los que se podra retribuir a los funcionarios al servicio de esta Corporacion seran los
establecidos en el R.D. 861/1.986, de 25 de Abril.

Las retribuciones del personal, con la excepcidn del dltimo parrafo de este apartado, experimentaran
los incrementos que con caracter general se establezcan en los presupuestos Generales del Estado o0 norma que
en su caso la sustituya. Se podran abonar las mismas desde la vigencia de dicha norma.

En caso de insuficiencia de crédito se procedera a realizar una retencién por el importe correspondiente
y a tramitar de manera urgente la modificacion presupuestaria que proceda.

Las retribuciones de los miembros electos de la Corporacion y personal eventual no experimentaran
incremento alguno para el ejercicio 2015.

26.2.- Los anticipos solicitados por los empleados municipales de los haberes correspondientes a la
noémina del mes corriente son de concesion automatica sin necesidad de resolucion expresa y se sujetaran a un
procedimiento sumario en donde ha figurar en todo caso Informe favorable del 6rgano competente (Seccién o
Negociado responsable de la gestion de néminas) del Area de Personal en atencion a que el devengo del haber
liquido de la némina del mes corriente referidos al empleado solicitante sea suficiente para el reembolso del
anticipo mediante compensacion en la propia némina de dicho mes.

Las solicitudes de anticipos, cumplimentadas en impreso oficial, deberan ser presentadas en el
Negociado de Néminas por los empleados interesados en los dias habiles y horario de oficina, comprendidos
entre los dias 25 al Gltimo habil del mes inmediato anterior sobre el que se solicita el anticipo.

El primer dia habil del mes sobre el que se ha solicitado, segun el plazo indicado, el anticipo, la
Seccién o Negociado responsable de néminas del Area de Personal, procedera a realizar el fichero con las
transferencias bancarias correspondientes, el cual sera remitido junto a las operaciones contables y la orden de
pago, al Negociado de Caja de Tesoreria para que proceda a hacerlas efectivas.

Asi mismo, en orden a la formalizacion del pago por la Intervencion de Fondos Municipales se le
remitira ese mismo dia relacion comprensiva de todos los empleados municipales que han solicitado anticipo de
mes y el importe concedido, y copia a la Tesoreria Municipal.

En la némina del mes en que se realicen las transferencias se procedera a la compensacion de las
cantidades abonadas por tal concepto.

26.3.- En ejercicio de la competencia otorgada al Pleno de la Corporacién por el apartado n) del
articulo 123.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases del Régimen Local, afiadido por la Ley 57/2003, de 16
de diciembre, de Modernizacion del Gobierno local, coincidente en su redaccion con la letra n) del articulo 16
del Reglamento Orgéanico del Excmo. Ayuntamiento de Granada:

“1. Corresponden al Pleno las siguientes atribuciones: (...)
n) Establecer el régimen retributivo de los miembros del Pleno, de su Secretario General, del Alcalde,
de los miembros de la Junta de Gobierno Local y de los 6rganos directivos municipales”.

Se fijan las retribuciones de los siguientes érganos directivos municipales y de los Organismos
Auténomos que se citan, las cuales tendran la misma estructura que para los funcionarios publicos establece la
Ley 7/2007, de 12 de abril, Estatuto Basico del Empleado Publico:

A) Secretario/a General, Interventor/a General:
Grupo: Al.
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Nivel de Complemento de Destino: 30.

Complemento Especifico: 47.733,70 euros anuales para el ejercicio 2015, distribuidos en 12 pagas y dos
adicionales en los meses de junio y diciembre, incrementandose de conformidad con la Ley de Presupuestos
Generales del Estado para las siguientes anualidades.

Para dar cumplimiento al articulo 92 bis de la Ley 7/1985, de 2 de abril, los funcionarios con habilitacion de
caracter nacional mencionados en este apartado, nombrados todos ellos por libre designacién, en caso de cese en
su puesto, tendran garantizada la adscripcién, con caracter definitivo, a un puesto de funcionario de su mismo
grupo de titulacién en esta Administracion. Dichos puestos tendran, en todo caso, las mismas retribuciones
fijadas en este apartado A), incluyendo en dichas retribuciones las indemnizaciones reguladas en la Base 34.8 y
9 de las de Ejecucién de este Presupuesto General.

B) Adjunto/a al Secretario/a General, Adjunto/a al Interventor/a General, Titular del érgano de apoyo a la Junta
de Gobierno Local, Titular de la asesoria juridica (en el caso de que el nombramiento recayera en persona
distinta del Secretario/a General), Titular del 6rgano encargado de la contabilidad-Viceinterventor/a General,
Titular del organo encargado de las funciones de tesoreria-Tesorero/a Municipal, Funcionario con
habilitacion de caracter nacional “Asesor de la Alcaldia” y Titular del Organo de Gestion Tributaria y
Recaudatoria Todos ellos érganos directivos de conformidad con el articulo 130 de la Ley 7/1985 y del articulo
5 del Reglamento Orgéanico, por expresa mencion o por ser drganos similares a directores generales que
culminan la organizacién administrativa dentro de cada una de las grandes areas o concejalias.

Grupo: Al.

Nivel de Complemento de Destino: 30.

Complemento Especifico: 39.561,62 euros anuales para el ejercicio 2015, distribuidos en 12 pagas y dos
adicionales en los meses de junio y diciembre, incrementandose de conformidad con la Ley de Presupuestos
Generales del Estado para las siguientes anualidades.

Para dar cumplimiento al articulo 92 bis de la Ley 7/1985, de 2 de abril, los funcionarios con
habilitacion de caracter nacional mencionados en este apartado, nombrados por libre designacién,
en caso de cese en su puesto, tendran garantizada la adscripcion, con caracter definitivo, a un
puesto de funcionario de su mismo grupo de titulacién en esta Corporacion Municipal. Dichos puestos
tendran, en todo caso, las mismas retribuciones fijadas en este apartado, incluyendo en dichas retribuciones las
indemnizaciones reguladas en la Base 34.8 y 9 de las de Ejecucion de este Presupuesto General.

C) Coordinadores Generales.

a) Grupo: Al.

b) Nivel de Complemento de Destino: 30.

c) Complemento Especifico: 29.301,58 euros anuales para el ejercicio 2015, incluido el Complemento
Especifico de las Pagas Extraordinarias, incrementandose de conformidad con la Ley de Presupuestos Generales
del Estado para las siguientes anualidades.

D) Directores Generales:

a) Grupo: Al.

b) Nivel de Complemento de Destino: 29.

c) Complemento Especifico: 24.234,28 euros anuales para el ejercicio 2015, distribuidos en 12 pagas y dos

adicionales en los meses de junio y diciembre, incrementandose de conformidad con la Ley de Presupuestos
Generales del Estado para las siguientes anualidades.

F) Gerente de la Agencia Municipal Tributaria:

a) Grupo: Al.
b) Nivel de Complemento de Destino: 30.
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c) Complemento Especifico: 29.301,58 euros anuales para el ejercicio 2015, distribuidos en 12 pagas y dos
adicionales en los meses de junio y diciembre, incrementandose de conformidad con la Ley de Presupuestos
Generales del Estado para las siguientes anualidades.

G) Gerente de la Agencia Albaicin Granada:

a) Grupo: Al.

b) Nivel de Complemento de Destino: 30.

c) Complemento Especifico: 29.301,58 euros anuales para el ejercicio 2015, distribuidos en 12 pagas y dos
adicionales en los meses de junio y diciembre, incrementandose de conformidad con la Ley de
Presupuestos Generales del Estado para las siguientes anualidades.

26.4. Se fijan las retribuciones de los miembros del Tribunal Econémico-Administrativo Municipal en
régimen de plena dedicacion, que tendran la misma estructura que para los funcionarios pablicos establece la
Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion Publica, con las siguientes

especificaciones:

a) Grupo: Al.

b) Nivel de Complemento de Destino: 29.

c) Complemento Especifico: 24.234,28 euros anuales para el ejercicio 2015, distribuidos en 12 pagas y dos
adicionales en los meses de junio y diciembre, incrementandose de conformidad con la Ley de Presupuestos
Generales del Estado para las siguientes anualidades.

26.5.- En cuanto a Trienios, Complemento de Productividad, Gratificaciones y Ayudas Sociales, para
todo el personal enumerado en los apartados 3 y 4 de esta Bases 26, sera aplicable la misma normativa que rige
para los funcionarios del Ayuntamiento de Granada, con exclusion de cualquier otra retribucién que pudiera ser
adoptada en el seno de los Organismos Auténomos.

Las indemnizaciones por razén de servicio se atendran a lo dispuesto por la Base 34 de las de Ejecucion de este
Presupuesto General.

26.6.- Normas para la aplicacion del articulo 87.3 del Estatuto Basico del Empleado Pablico en el
Ayuntamiento de Granada y sus Organismos Auténomos.

1°.- Los funcionarios de carrera del Ayuntamiento de Granada o de los organismos auténomos
municipales, que no sean personal habilitado de caracter estatal, y que durante mas de dos afios
continuados o tres con interrupcién, desempefien o hayan desempefiado puestos de personal directivo en
el Ayuntamiento de Granada, en sus organismos autonomos o en otras administraciones locales, desde el
dia 13 de mayo de 2007, percibiran, previa solicitud del interesado, desde su reincorporacion al servicio
activo y mientras se mantengan en esta situacion, el complemento correspondiente a su grado personal
consolidado, incrementado en la cantidad necesaria para igualarlo al valor del complemento de destino
asignado por acuerdo plenario a los Directores Generales del Ayuntamiento. Lo dispuesto anteriormente
tendra efectos desde el dia 1 de enero de 2011.
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2°- Agquellos funcionarios de carrera del Ayuntamiento de Granada o de sus organismos
auténomos, que no sean personal habilitado de caracter estatal, y que durante igual periodo de tiempo
hayan tenido la condicién de altos cargos en otras administraciones, o hayan sido miembros del Poder
Judicial o de otros érganos constitucionales o estatutarios o que hayan sido elegidos Alcaldes, retribuidos
y con dedicacion exclusiva, Presidentes de Diputaciones o de Cabildos o Consejos Insulares, Diputados o
Senadores de las Cortes Generales y miembros de las Asambleas Legislativas de las Comunidades
Auténomas, desde el dia 13 de mayo de 2007, percibirdn, previa solicitud del interesado, desde su
reincorporacion al servicio activo y mientras se mantengan en esta situacion, el complemento de destino
correspondiente a su grado personal consolidado incrementado en la cantidad sefialada en el apartado
anterior. Lo dispuesto anteriormente tendra efectos desde el dia 1 de enero de 2011.

3°.- Este complemento retributivo tendra caracter de “absorbible”, con los incrementos retributivos que
se produzcan en el nivel de complemento de destino, hasta alcanzar el “garantizado”.

BASE 272.- GASTOS DE INVERSION.

27.1.- La ordenacidn de gastos de inversion y la ejecucion de obras por contrata o por administracion
precisara de la determinacion de los importes de las obras o servicios mediante proyectos técnicos debidamente
aprobados, mediante memorias o presupuestos en defecto de los anteriores 0 mediante informes técnicos en el
caso de adquisicion de bienes de capital y activos financieros.

27.2.- Las propuestas de gastos relativas a la realizacién de proyectos con cargo a los Capitulos 6y 7
exigiran especificar y acreditar la financiacion de los mismos, no pudiendo utilizarse recursos de capital para la
financiacion de gastos corrientes. Corresponde a la Junta de Gobierno Local, partiendo de las previsiones
establecidas por el Pleno en el Presupuesto o la aprobacién de las correspondientes modificaciones
presupuestarias por generacion de créditos de acuerdo con la Base 142, asignar y aprobar la financiacion de los
proyectos de inversion asi como autorizar la afectacién de los recursos que hayan de servir para dicha
financiacion. Siendo el 6rgano competente en los organismos auténomos la Comisién Ejecutiva, y en su
defecto el Consejo Rector.

27.3.- Los recursos para proceder a la financiacion de los diferentes gastos o proyectos incluidos en los
capitulos 6 y 7 vendran determinados necesariamente en el Plan o Anexo de Inversiones aprobado junto con el
Presupuesto o por la afectacion de ingresos a gastos realizada mediante generacion de crédito, debiéndose tener
en cuenta respecto de los mismos lo siguiente:

a.- Ingresos corrientes. Los créditos del presupuesto financiados con ingresos de naturaleza corriente
resultaran disponibles en el importe que al efecto se determine en el citado Plan de Inversiones con la
aprobacion definitiva del Presupuesto.

b.- Subvenciones y transferencias de capital: La disponibilidad de los créditos que se financien con este
tipo de ingresos quedara supeditada, en los términos del articulo 173-6 del Texto Refundido de la Ley
de Haciendas Locales, a la existencia de documentos fehacientes que garanticen la efectiva
disponibilidad del mencionado recurso. Se deberan tener en cuenta en todo caso lo establecido en las
Bases 13.4y 5y 14.3 anteriores.

c.- Recursos procedentes del Patrimonio Municipal del Suelo.

Los ingresos procedentes de la enajenacion de bienes y derechos integrantes del citado patrimonio o los
que a este se hayan de destinar, se ingresaran con caracter provisional en las cuentas de la Agrupacion
de Operaciones No Presupuestarias habilitadas al efecto segln la naturaleza de aquellos, realizandose
su aplicacion al presupuesto una vez que se proceda a efectuar la asignacion del mencionado ingreso a
la partidas o partidas a financiar. En todo caso con motivo de la liquidaciéon del presupuesto se
realizaran los ajustes que procedan a fin de que en el Remanente de Tesoreria figuren los mismos como
ingresos para atender gastos con financiacion afectada.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.015 30



Podran ser financiados, total o parcialmente, con este recurso las partidas que se recojan, expresa y
taxativamente, en el Plan o Anexo de Inversiones aprobado por el Pleno junto con el presupuesto. El
Pleno al aprobar el Plan o Anexo de Inversiones y asignar a las diferentes partidas esta fuente de
financiacion manifiesta el reconocimiento de utilidad o interés publico de los proyectos a ejecutar con
cargo a dichas partidas presupuestarias y la debida relacion de dichas finalidades con las contempladas
en el articulo 75 de la Ley 7/2002 de 17 de diciembre de Ordenacion Urbanistica de la Comunidad
Auténoma de Andalucia. En caso de generacion de crédito por ingresos esta manifestacion la realizara
la Junta de Gobierno Local con ocasion de la aprobacion de la modificacion presupuestaria.

d.- Los expedientes de financiacion de las distintas partidas seran aprobados por la Junta de Gobierno
Local u 6rgano competente de los Organismos Autonomos Municipales.

27.4.- En la tramitacion de los proyectos relativos al Programa de Fomento de Empleo Agrario, dada
su reiteracion en el tiempo y su periodicidad practicamente anual, se podra generar el crédito correspondiente a
las aportaciones externas que ordinariamente financian junto con la aportacion municipal el mismo, en el
momento de la presentacion del Programa a la aprobacion al Organo Municipal competente. Simultaneamente
a dicha generacién de crédito se expedira un documento de retencidn de crédito por igual importe a la partida
que por Resolucion de la Alcaldia se establezca. Dicha retencion de crédito quedara sin efecto una vez que se
reciba el correspondiente documento acreditativo de la concesién al Ayuntamiento de las subvenciones externas
que financian el programa.

Las diferencias que pudieran producirse como consecuencia entre las previsiones iniciales y la
liquidacion definitiva del Proyecto, se atendera presupuestariamente con cargo a la partida que por acuerdo de
la Junta de Gobierno Local se establezca.

27.5.- Podran imputarse a los créditos para gastos de inversion el importe de la redaccién de proyectos
0 anteproyectos, licencias y autorizaciones y otros necesarios, asi como los gastos de personal que no sean de la
plantilla municipal, que resulten imputables exclusivamente al coste de la inversion a ejecutar por
corresponderse con contrataciones especificas para la inversién de que se trate.

27.6.- Antes de recaer acuerdo aprobando la ejecucién de un proyecto, se debera, previa la acreditacion
de la correspondiente financiacion del mismo, expedir previamente el correspondiente documento de
Autorizacion. Posteriormente, una vez adjudicada la obra y por el precio de adjudicacion la Intervencion
Municipal expedira el correspondiente documento que recoja el Compromiso o Disposicion del gasto.

Los pagos, que solo seran exigibles una vez sean aprobadas las correspondientes certificaciones por la
Junta de Gobierno Local, no podran exceder de los presupuestos de ejecucion aprobados aun cuando la
consignacion ofrezca remanente. Cuando se prevea la insuficiencia del presupuesto aprobado, habra de formarse
un presupuesto de ampliacién o adicional con memoria explicativa del mismo, y una vez aprobado, podra
ejecutarse con cargo a la ampliacion del crédito contraido.

Para realizar el pago de la primera y Gltima certificacion debera aportarse a la Intervencion Municipal
los documentos que se recogen en la Base 31.

BASE 28%- SUBVENCIONES CONCEDIDAS POR EL AYUNTAMIENTO DE GRANADA.

28.1.- CONCEPTO DE SUBVENCION.

Se entiende por subvencion, toda disposicion dineraria realizada por el Ayuntamiento de Granada y sus

Organismos Auténomos, a favor de personas publicas o privadas y que cumpla los siguientes requisitos:
a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.
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b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucion de un proyecto,
la realizacién de una actividad, la adopcion de un comportamiento singular, ya realizados o por
desarrollar, o la concurrencia de una situacion, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones
materiales y formales que se hubieran establecido en la normativa reguladora, convocatoria, en su caso,
y acuerdo o resolucidn de concesion correspondientes.

¢) Que el proyecto, accién, conducta o situacion financiada tenga por objeto el fomento de una
actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de una finalidad publica.

28.2.- REGIMEN JURIDICO.

La concesion, gestion y justificacion de subvenciones se ajustara a lo dispuesto:

1°. En la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (en adelante Ley General de
Subvenciones o LGS).

2°. En el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la LGS, en los
términos que establece su Disposicion Final Primera.

3°. En la Ordenanza General de Subvenciones vigente.

4°, En las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto.

5°. En la normativa reguladora (bases reguladoras o reglamentos), convenio 0 normas especiales
reguladoras, en la convocatoria y en el acuerdo o resolucién de concesién correspondientes, en
Su caso.

6°. En las restantes normas de derecho administrativo, entre ellas: la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun; y el Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento del
procedimiento para el ejercicio de la potestad sancionadora.

7°. En defecto de la normativa anterior, las normas de Derecho Privado.

28.3.- PLAN ESTRATEGICO DE SUBVENCIONES. (PES)

A) Finalidad, naturaleza y efectos.

Los planes estratégicos de subvenciones, a que se hace referencia en el articulo 8 de la LGS, se
configuran como un instrumento de planificacion de las politicas publicas de gasto que tengan por objeto el
fomento de una actividad de utilidad pablica o interés social o de promocion de una finalidad publica, con la
finalidad de conseguir la maxima eficacia con los recursos disponibles respetando, para ello, las limitaciones
derivadas del principio de estabilidad presupuestaria.

Su naturaleza es la de instrumento de gestion de caracter programatico que carece de rango normativo.
Por tanto, su virtualidad se despliega en el ambito interno del Ayuntamiento de Granada, sin incidencia directa
en la esfera de los particulares, no creando, asi, derechos ni obligaciones. Su efectividad quedara condicionada a
la puesta en préctica de las diferentes lineas de subvencion, atendiendo, entre otros condicionantes, a las
disponibilidades presupuestarias de cada ejercicio.

No obstante su caracter programatico, si como resultado de los informes de seguimiento y los informes
emitidos por la Intervencion General Municipal, existen lineas de subvenciones que no alcanzan el nivel de
consecucion de objetivos deseado, o el que resulta adecuado al nivel de recursos invertidos, podran ser
modificadas, sustituidas por otras mas eficaces y eficientes o, en su caso, eliminadas.

B) Tipologia y contenido.

)] En funcion de su contenido, se podran aprobar dos tipos de PES:

1. PES reducido, para las subvenciones que se concedan de forma directa, de
conformidad con lo establecido en el articulo 22 de la LGS, y cuyo contenido se
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1)

reduce a la elaboracion de una memoria explicativa de los objetivos y efectos que se
pretenden con su aplicacidn, los costes de realizacion y sus fuentes de financiacion.

PES normal, para el resto de subvenciones, y cuyo contenido sera el establecido en el
articulo 12.1 del Reglamento de la LGS..

En funcion de su ambito subjetivo, se podran aprobar tres tipos de PES:

1. Con carécter general, se aprobara un PES por cada Area Administrativa del
Ayuntamiento de Granada con clasificacion organica presupuestaria propia.

2. PES especial, de &mbito inferior al definido con caracter general, cuando su
importancia justifique su desarrollo particularizado.

3. PES conjunto, de ambito superior al definido con caracter general, cuando en su
gestion participen varias unidades de las definidas con dicho caracter general.

C) Ambito temporal.

El &mbito temporal de los Planes es, con caracter general de tres (3) afios, salvo que por la especial
naturaleza del sector afectado sea conveniente establecer un periodo diferente.

D) Elaboracién y aprobacién: tiempo, competencia, procedimiento.

1)

1)

a)

b)

Los planes se aprobaran:

Como regla general, con caracter previo al establecimiento de la linea o lineas de
subvenciones en cuestion (es decir, antes de la aprobacién de su normativa
reguladora —bases reguladoras o reglamentos-, sus convenios, sus resoluciones
unilaterales de concesion o sus normas especiales reguladoras, segun el caso).

No obstante lo anterior, en el caso de que dicha lineas o lineas de subvenciones
estén ya establecidas, deberd iniciarse la elaboracion y aprobacién del PES
correspondiente de forma inmediata a la entrada en vigor de las presentes Bases de
Ejecucion.

Serdn competentes:

- Para la elaboracién y propuesta de aprobacién, el Concejal Delegado
correspondiente por razén del ambito subjetivo del PES.

- Para la aprobacion:

1)

El Pleno, para el PES normal.
El érgano concedente, para el PES reducido.

El procedimiento de aprobacidn incluira, con caracter previo a la misma, la remision
para su informe a Intervencion General Municipal de la propuesta y el expediente, el
cual incluird necesariamente un informe con el siguiente contenido minimo:

- Necesidad, razonada, de la aprobacion del PES, exponiendo la necesidad,

conveniencia y objetivos que se pretenden alcanzar, etc. Articulo 172.1 del RD
2568/1986, de 28 de noviembre (ROF).
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- Acreditacion de la naturaleza subvencional, de acuerdo con el concepto de
subvencion del art. 2 y, en su caso, de la DA 522 LGS, de la financiacion a los
objetivos, proyectos, actividades o comportamientos singulares objeto de la/las
linea/s de subvencion incluidas.

- Régimen juridico aplicable.

- Mencion de que el PES incluye el contenido minimo que determinan las
presentes Bases.

- Numero de la operacion contable RC de gasto plurianual y cuantia.

E) Seguimiento.

Dado que la finalidad que se persigue con los planes es la mejora de la accion administrativa, se

realizara anualmente una actualizacién de los PES con la informacién relevante disponible. Ello se llevara a
cabo con las actuaciones siguientes:

A)

a) Un seguimiento por cada unidad que defina el ambito subjetivo de cada PES, para lo que
emitira antes del 30 de abril de cada afio un informe sobre el grado de avance de la aplicacion
del plan, sus efectos y las repercusiones presupuestarias y financieras que deriven de su
aplicacion. El informe, junto con el Plan actualizado, seran remitidos a la Concejalia Delegada
de Economia y Hacienda y comunicados al Pleno.

b) Un control financiero por la Intervencién General Municipal, consistente en el control y
evaluacion de resultados derivados de la aplicacion de los planes (Disposicion Adicional 172
LGS).

28.4.- PRINCIPIOS GENERALES.

La gestién de las subvenciones se realizara de acuerdo con los siguientes principios:
a) Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.
b) Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por la Corporacion.

¢) Eficiencia en la asignacion y utilizacién de los recursos publicos.

d) En ningun caso podran otorgarse subvenciones por cuantia superior a la que se determine en la
convocatoria respectiva.

e) La cuantia asignada en una convocatoria especifica no seréd susceptible de incremento y revisién y en
ningln caso originara derecho o constituird precedente alguno para futuras concesiones.

28.5.- PROCEDIMIENTOS DE CONCESION.

El procedimiento ordinario de concesion de subvenciones se tramitara en régimen de concurrencia

competitiva. Se entiende por tal el procedimiento mediante el cual la concesion de las subvenciones se realiza
mediante la comparacion de las solicitudes presentadas, con la finalidad de establecer prelacion entre las mismas
y, adjudicar, con el limite fijado en la convocatoria dentro del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido
mayor valoracién en aplicacion de los criterios de valoracion.

Excepcionalmente, cuando asi se prevea en las bases reguladoras especificas, el 6rgano competente

procederé al prorrateo del importe global méximo destinado a subvenciones.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.015 34



B) Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a) Las previstas nominativamente en el Presupuesto General del Ayuntamiento de Granada (ya estén
detalladas en todos sus elementos —objeto, dotacion presupuestaria y beneficiario/a- directamente en el
estado de gastos del mismo o en apartado especifico de la presente Base 28), en los términos recogidos
en los Convenios y en la normativa reguladora de estas subvenciones, en lo que fuere de aplicacion.

Sin embargo, ello no significa que el posible beneficiario tenga acreditado un derecho
consolidado a su percepcion, sino Unicamente a la expectativa juridica de obtener un maximo de
subvencion, cuya cuantia y condiciones se precisaran a través de la adopcion del acuerdo o resolucién
pertinente.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a esta Administracion Local por una norma
de rango legal, siguiéndose el procedimiento que resulte de aplicacion de acuerdo con su propia
normativa.

c) Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés
publico, social, econémico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria pablica, es decir que justifiquen el empleo de esta forma excepcional.

28.6.- REGIMEN JURIDICO DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS EN CONCURRENCIA
COMPETITIVA.

A) La regulacion especifica de cada tipo de subvencion se contendra en las bases reguladoras de la concesion,
las cuales:

- Seran aprobadas, previo informe de Intervencidon General Municipal, por el Pleno y publicadas en el
Boletin Oficial de la Provincia, de acuerdo con su naturaleza reglamentaria.

- Concretaran, como contenido minimo, los extremos que recoge el apartado 3 del articulo 17 de la Ley
General de Subvenciones.

B) El procedimiento para la concesién de subvenciones:

1. Se inicia siempre de oficio, una vez aprobadas las bases reguladoras de la concesion, mediante
convocatoria, la cual:

o Sera aprobada, previo informe de Intervencién General Municipal, mediante Acuerdo de la
Junta de Gobierno Local y publicada en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento, en la
pagina web del Ayuntamiento y, mediante anuncio de su existencia y del lugar donde
consultarla, en el Boletin Oficial de la Provincia.

o Concretaran, como contenido minimo, los extremos que recoge el apartado 2 del articulo 23
de la Ley General de Subvenciones.

2. Deberéa observar, cuando tenga lugar el supuesto contemplado en el articulo 27 de la Ley General de
Subvenciones, la reformulacion de la solicitud del beneficiario en los términos establecidos en dicho
precepto y en el articulo 61.1 del Reglamento de la mencionada Ley.

C) Una vez recaida la resolucién de concesién, el beneficiario podra solicitar, antes de que concluya el plazo
para la realizacion de la actividad, la modificacion de su contenido, si concurren las circunstancias previstas a
tales efectos en las bases reguladoras, tal como establece el articulo 17.3.1) de la Ley General de Subvenciones.
La modificacién podra autorizarse siempre que no dafie derecho de tercero (articulo 64 RLGS).

28.7.- REGIMEN JURIDICO DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS DE FORMA DIRECTA.

a)La concesién de subvenciones de forma directa se ajustara a la normativa aplicable en materia de
subvenciones salvo en lo que afecte a la aplicacidn de los principios de publicidad y concurrencia.
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b) Las subvenciones previstas nominativamente en el Presupuesto General del Ayuntamiento de
Granada se canalizaran a través de los instrumentos siguientes: convenios, con caracter habitual;
resoluciones unilaterales de concesion. Ambos instrumentos tendréan el caracter de bases reguladoras
de la concesion a efectos de lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones, estableceran las
condiciones y compromisos aplicables de conformidad con lo dispuesto en la normativa aplicable en
materia de Subvenciones y deberan incluir los siguientes extremos:

- Determinacion del objeto de la subvencion (objetivo, proyecto, actividad, comportamiento
singular o situacion a que se destina la subvencién) y de sus beneficiarios, de acuerdo con la
asignacion presupuestaria.

- Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion, individualizada,
en su caso, para cada beneficiario si fuesen varios.

- Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para
la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes pablicos o privados,
nacionales, de la Unién Europea o de organismos internacionales.

- Plazos y modos de pago de la subvencidn, posibilidad de efectuar pagos anticipados y
abonos a cuenta, asi como el régimen de garantias que, en su caso, deberan aportar los
beneficiarios.

- Plazo para el cumplimiento del objetivo, la ejecucion del proyecto o actividad, la adopcién
del comportamiento singular o la concurrencia de la situacion objeto de la subvencion.

- Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad
para la que se concedio la subvencion y de la aplicacion de los fondos percibidos. En el caso
de las resoluciones unilaterales de concesion, la regulacién pormenorizada del régimen de
justificacion se recogera en un “Anexo de Justificacion” a la resolucién, con el contenido
minimo que, en su caso, determine Intervencién General Municipal.

- Aquellos otros extremos recogidos como contenido minimo para las bases reguladoras en el
apartado 3 del articulo 17 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
que sean aplicables a este tipo de subvenciones.

c) Las subvenciones concedidas con caracter excepcional a que hace referencia el articulo 22.2.c) de la
Ley General de Subvenciones se instrumentaran a través de unas normas especiales reguladoras, que
tendran el caracter de bases reguladoras de la concesion a efectos de lo dispuesto en la Ley General de
Subvenciones. El expediente incluira, en todo caso, una memoria del Area o Servicio gestor de las
subvenciones que justifique: el caracter singular de las subvenciones; y las razones de interés publico,
social, econémico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria
publica. Las mencionadas normas incluiran, como minimo los siguientes extremos:

- Definicién del objeto de las subvenciones (objetivo, proyecto, actividad, comportamiento
singular o situacion a que se destina la subvencion), con indicacién del caracter singular de
las mismas y las razones que acrediten el interés pablico, social, econémico o humanitario u
otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.

- Régimen juridico aplicable.

- Beneficiarios y modalidades de ayuda.

- Procedimiento de concesion y régimen de justificacion, especificandose la modalidad, de la
aplicacion dada a las subvenciones por los beneficiarios y, en su caso, entidades
colaboradoras.
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d) A propuesta de la Delegacién Municipal competente, seran competentes para la aprobacion tanto de
los Convenios o, en su caso, de las resoluciones unilaterales de concesién como de las normas
especiales reguladoras a que hacen referencia los dos apartados anteriores, asi como para la concesion:

-La Junta de Gobierno Local, para las subvenciones concedidas con caracter excepcional a que se
refiere el articulo 22.2.c) LGS.
-El Alcalde — Presidente de la Corporacion, para las subvenciones nominativas.

Dicha aprobacion requerird informe previo de la Secretaria General y de la Intervencién
General Municipal, si se trata de convenios; de la Intervenciéon General Municipal, si se trata de
resoluciones unilaterales de concesidn y de normas especiales reguladoras.

e) El acuerdo o resolucion de concesion:

1. Recogera los extremos siguientes, ademas de los previstos en el apartado de estas Bases
relativo al contenido minimo del acuerdo de concesién en general (independientemente del
procedimiento de concesion utilizado):

e La aprobacién del convenio, de la resolucion unilateral de concesion o de las normas
especiales reguladoras, segun el caso.

e La concesidn directa, propiamente dicha, de la subvencién al beneficiario, debiéndose
identificar éste e indicar la cuantia de la subvencién y el objetivo, proyecto, actividad,
comportamiento singular o situacion objeto de la subvencion.

e La aprobacion del gasto que financia la subvencién, con indicacién de la aplicacion
presupuestaria con cargo a la cual se imputa.

2. Requerira para desplegar su eficacia frente al beneficiario de que en el plazo de quince (15)
dias a contar desde el siguiente a la practica de la notificacion del referido acuerdo o
resolucion: se firme el convenio por ambas partes; o se acepte de forma expresa las Normas
Especiales Reguladoras o la Resolucién Unilateral de Concesidn, mediante la firma por su
representante legal de DECLARACION DE ACEPTACION en modelo normalizado.

28.8.- ACUERDO DE CQNCESION: ORGANOS COMPETENTES PARA SU ADOPCION Y
CONTENIDO MINIMO.

A) Con caracter general, las subvenciones serdn concedidas, previo el tramite correspondiente, por la Junta de
Gobierno Local.
No obstante, el Alcalde-Presidente de la Corporacién concederé las siguientes subvenciones:

1) Aquellas que de forma nominativa figuren en el Presupuesto General.

2) Aquellas en las que concurran razones de urgencia que resulten debidamente acreditadas en el
expediente debiendo someter dicha aprobacion a la ratificacion posterior de la Junta de Gobierno
Local.

3) Las de emergencia social a personas fisicas, previo informe de los servicios sociales
correspondientes, quedando eximidas de la acreditacién del resto de requisitos exigidos por la
normativa.

B) El acuerdo o resolucién de concesion recogera, como contenido minimo, los extremos siguientes:
- Plan Estratégico de Subvenciones que prevé o fundamenta la concesion de la subvencion.
- Normativa municipal o instrumento que regula especificamente la subvencion.

- Identificacion del beneficiario.
- Cuantia que subvenciona el Ayuntamiento de Granada y aplicacion presupuestaria que la financia.
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- Identificacién del proyecto, actividad, objetivo, comportamiento singular o situacion subvencionados,
indicando su denominacion, su coste total y el plazo de ejecucién, cumplimiento, adopcién o
concurrencia del mismo.

- Plazo de justificacion de la subvencion.

- Autorizacidn, en su caso, de ejecucion total o parcial de las actividades subvencionadas por personas
o0 entidades vinculadas con el beneficiario, de conformidad con lo establecido en el articulo 29.7.d)
de la Ley General de Subvenciones.

28.9.- PAGO DE LAS SUBVENCIONES.

Las subvenciones, salvo excepcién acordada por los 6érganos competentes, se haran efectivas en dos
pagos:

- Un primer pago anticipado, una vez sean concedidas y lo permitan las disponibilidades de la
Tesoreria Municipal, que ascendera a un 40 % del importe total.

- Un segundo y dltimo pago, una vez justificada la totalidad del proyecto, actividad u objetivo
subvencionados, por el importe restante.

28.10.- JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION.

A) Plazo de justificacion. Sera el establecido en la normativa o instrumento regulador de la subvencion. En
defecto de dicha prevision, dicho plazo sera de tres meses a contar: desde la finalizacién del plazo establecido en
dicha normativa o instrumento regulador para el cumplimiento del objetivo, la ejecucién del proyecto o
actividad, la adopcion del comportamiento singular o la concurrencia de la situacion objeto de la subvencion; o,
en defecto de esta Ultima prevision, desde el ingreso del primer pago anticipado mencionado en la Base anterior.
En defecto de las previsiones anteriores y en caso de no ser subvencion con pago anticipado, la justificacion de
la subvencion debera presentarse, en todo caso, antes del 31 de diciembre del ejercicio siguiente a aquel en que
se hubiere concedido.

Salvo precepto en contra contenido en la mencionada normativa o instrumento regulador, en caso de
solicitud de ampliacion del plazo de justificacion se aplicara lo establecido en el articulo 70 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio.

La responsabilidad del control del transcurso de los citados plazos recae en el Servicio Municipal
que haya tramitado la concesion de la subvencién, de conformidad a lo dispuesto en el apartado correspondiente
de las presente Bases.

B) Importe a justificar. El importe a justificar no alcanzard solamente a la cifra en que se haya establecido la
subvencion del Ayuntamiento de Granada, sino al coste total del proyecto, actividad, objetivo, comportamiento
singular o situacion subvencionados, el cual debera constar en el expediente de concesion de subvencion.

No obstante lo anterior, cuando la modalidad de justificacion sea la de cuenta justificativa con
aportacion de justificantes de gasto:

1. No sera obligatorio la aportacion de los justificantes de gasto (en documento original o fotocopia
compulsada o cotejada) en cuya financiacién no participe el Ayuntamiento de Granada, aunque
si su inclusién en la relacién clasificada de los gastos de la actividad debidamente sellada y
firmada por el/la representante legal de la entidad beneficiaria, cuando el porcentaje del nimero
de justificantes aplicados a la subvencion concedida por el Ayuntamiento de Granada respecto al
nimero total de justificantes del proyecto, actividad, objetivo, comportamiento singular o
situacion subvencionados sea inferior al 20 %.

2. Bastara con aportar los justificantes de gasto aplicados al importe de la subvencion concedida
por el Ayuntamiento de Granada, cuando la subvencién se haya concedido en concepto de
gastos de mantenimiento o funcionamiento de la entidad beneficiaria o de la actividad que
constituya su objeto y siempre que en el informe técnico se indique expresamente que la entidad
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ha realizado actividades de interés tenidas en cuenta para la concesion y que justifican la ayuda
concedida a su mantenimiento o funcionamiento.

C) Modalidades de justificacion.

La modalidad de justificacién serd la que se determine en la normativa o instrumento especificos
reguladores de la subvencién (bases reguladoras, convenio, resolucion unilateral de concesion o normas
especiales reguladoras, segln el caso y con la debida motivacion) de entre las tres que a continuacion se
relacionan, a las que se aplicara, en lo no previsto en dicha normativa y en la Ordenanza General Reguladora de
la Concesidn de Subvenciones, la regulacion contenida en el articulo 72 y siguientes del Real Decreto 887/20086,

de 21 de julio:

a) Cuenta justificativa, que podra adoptar una de las tres formas siguientes:

1.

Cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto, que sera la modalidad
ordinaria y, por tanto, se considerara la aplicable en defecto de prevision por la normativa
0 instrumento regulador especifico de la subvencidn. Los justificantes cumpliran los
requisitos siguientes:

- Se presentaran en documento original o en fotocopia compulsada o cotejada.

- Deberan estar fechados: dentro del plazo establecido en el acuerdo o resolucion de
concesion o en la normativa o instrumento especificos reguladores de la subvencién,
para el cumplimiento del objetivo, la ejecucién del proyecto o actividad, la adopcion
del comportamiento singular o la concurrencia de la situacién subvencionado; o, en
defecto de tal prevision, en los doce meses siguientes al acuerdo de concesion.

- Los gastos de alojamiento, comida y bebida que constituyan dietas y de transporte o
gastos de viaje que estén previstas expresamente en la normativa o instrumento
regulador especifico de la subvencidn, estén relacionadas directamente con el proyecto
0 actividad subvencionado y sean indispensables para la realizacién de estos, se
justificaran con las facturas correspondientes. En caso de transporte con medio de
transporte propio se debera acreditar el desplazamiento: (con la propia factura de
combustible —expedida a nombre del beneficiario de la subvencién-, las facturas de
alojamiento y comida —también emitidas a nombre del beneficiario- o los certificados
emitidos por las instituciones o entidades sitas en el lugar de desplazamiento y que
tengan relacion directa con el objeto de la subvencion). El importe de todos estos gastos
no podré superar el establecido en la normativa vigente sobre indemnizaciones por
razdn del servicio (actualmente el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo).

- Los gastos por trabajo voluntario valorizado que estén previstos en la normativa o
instrumento regulador especifico de la subvencién se justificaran de acuerdo con lo
establecido en dicha normativa o instrumento.

Cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor.

Cuenta justificativa simplificada, siempre que el importe concedido individualmente no
supere: 10.000 euros para las subvenciones a proyectos de cooperacion al desarrollo y de
ayuda humanitaria y de emergencia; 3.000 euros para el resto de subvenciones. No
obstante, a efectos de la posible realizacion de actuaciones de control financiero por los
organos competentes, debera aportarse por el beneficiario fotocopia simple de los
justificantes de gasto, para su custodia y conservacion por el Area o Servicio que tramita
la subvencion.

b) Acreditacién por modulos.
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c) Presentacién de estados contables.

D) Gastos subvencionables.

1. Se consideran gastos subvencionables aquellos que retnan los requisitos y condiciones siguientes:
a) Que respondan, de manera indubitada, a la naturaleza de la actividad subvencionada.

b) Que resulten estrictamente necesarios para cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto o actividad, adoptar
el comportamiento singular o para la situacion objeto de la subvencion.

c) Que su coste de adquisicion no supere el valor de mercado.
d) Que se realicen:

- Dentro del plazo establecido, en el acuerdo o resolucion de concesion o en la normativa o
instrumento especificos reguladores de la subvencion, para el cumplimiento del objetivo, la
ejecucion del proyecto o actividad, la adopcion del comportamiento singular o la concurrencia
de la situacién subvencionados.

- O, en defecto de la previsién anterior, dentro de la anualidad en la que se haya concedido la
subvencion o en los doce meses siguientes al acuerdo de concesion.

e) Que el beneficiario haya solicitado, como minimo, tres ofertas de diferentes proveedores cuando el
importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en el Real Decreto 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
para el contrato menor.

f) En el caso de gastos de personal que no se haya dedicado exclusivamente al objetivo, proyecto o
actividad objeto de la subvencion, que se imputen s6lo en proporcién al tiempo efectivo que se
haya dedicado a dicho objeto, el cual o los criterios de su calculo habran sido previsto en la
normativa o instrumento regulador de la subvencion, en la convocatoria 0 en el Acuerdo o
Resolucion de concesion.

g) Cuando se trate de bienes inventariables:

. Que sea el capitulo 7 de la clasificacion econémica de gastos la aplicacion
presupuestaria que financia la subvencién o, sélo para el caso de subvenciones y
ayudas de cooperacion al desarrollo y humanitaria y de emergencia, estén
contemplados como subvencionables en la normativa local, convocatoria o instrumento
regulador de la subvencion.

. En el caso de adquisicion de bienes inmuebles, que se haya aportado certificado de un
perito tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el correspondiente
registro oficial.

. Que cumplen los requisitos establecidos en los apartados 4 a 6 del articulo 31 LGS.

h) Que cumplan con el resto de limitaciones, condiciones y requisitos contenidos en el articulo 31 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en el articulo 83 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y en la normativa
o0 instrumento regulador de la subvencion, en la convocatoria y en el Acuerdo o Resolucién de
concesion.
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2. Se consideran costes indirectos tanto los variables que son imputables a varias de las actividades que
desarrolla el beneficiario como los costes de estructura que, sin ser imputables a una actividad concreta, son
necesarios para que la actividad subvencionada se lleve a cabo.

Estos costes se imputan a la actividad subvencionada de dos formas posibles:

- En la parte que razonablemente corresponda de acuerdo con principios y normas de contabilidad
generalmente admitidas (que se hayan especificado en la solicitud de subvencién y hayan sido
admitidos en la concesion) y, en todo caso, en la medida en que tales costes correspondan al periodo en
que efectivamente se realiza la actividad (articulo 31.9 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones), no admitiéndose aquellos que quedan fuera de dicho periodo aunque la fecha de
emision de la factura si esté dentro del mismo.

- O en la fraccidn del coste total que establezcan las bases reguladoras, previos los estudios econémicos
que procedan, en cuyo caso dicha fraccidn de coste no requerira una justificacion adicional (articulo
83.3 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la anterior

Ley).

A efectos de subvenciones, se consideran costes indirectos, entre otros, los que a continuacion se
indican, siempre que el concepto subvencionado sea un objetivo, proyecto o actividad concreto y no el
funcionamiento o mantenimiento de la entidad beneficiaria o de su actividad en general (en cuyo caso se
trataran como costes directos, con la imputacién que corresponda a los conceptos presupuestarios
subvencionados):

a) Los de prestacion de servicios de suministros (teléfono, electricidad, agua, gas,...).

b) Los de polizas de seguros que cubran riesgos generales del funcionamiento de la entidad
beneficiaria, a excepcion de los supuestos siguientes: las pélizas que aseguren el proyecto o
actividad subvencionados, que se consideran costes directos; las polizas que cubran riesgos
especificos que no tengan relacion con el proyecto o actividad subvencionados, que no son gastos
subvencionables.

C) Los de personal propio de la entidad beneficiaria dedicados a funciones de administracién general.

d) Los de material fungible no especifico del proyecto o actividad subvencionado, como material de
oficina y consumibles de informatica.

3. No se consideran gastos subvencionables:

e Los gastos de alojamiento, comida y bebida y de transporte, salvo que se trate de dietas o
gastos de viaje que estén previstas expresamente en la normativa o instrumento regulador
especifico de la subvencion, estén relacionadas directamente con el proyecto o actividad
subvencionado y sean indispensables para la realizacion de estos.

e Los gastos por trabajo voluntario valorizado que no estén previstos en la normativa o
instrumento regulador especifico de la subvencién o no se justifiquen de acuerdo con lo
establecido en dicha normativa o instrumento.

e Los gastos que no han sido efectivamente pagados con anterioridad a la finalizacion del plazo
de justificacion en cuantia igual, al menos, a los pagos anticipados que, en su caso, se hayan
recibido del Ayuntamiento de Granada en concepto de la subvencién concedida, salvo
disposicion expresa en contrario en la normativa o instrumento regulador especifico de la
subvencion.

e Los gastos deudores de cuentas bancarias.
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e Los intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

e Los gastos de procedimientos judiciales.

e Los gastos financieros, de asesoria juridica o financiera, notariales, registrales, periciales y de
administracion especificos que no estén previstos en la normativa o instrumento regulador
especifico de la subvencion, no estén directamente relacionados con el proyecto o actividad
subvencionado o no sean indispensables para la adecuada preparacion o ejecucion del
proyecto o actividad subvencionado.

e Los impuestos personales sobre la renta.

e Lostributos que no hayan sido abonados efectivamente por el beneficiario.

e  Los impuestos indirectos que sean susceptibles de recuperacién o compensacion.

E) Tramitacion de la justificacion. El expediente de justificacion de subvencion serd remitido a la Intervencion

General Municipal previamente a la adopcion del acuerdo por el drgano competente, debiendo contener la
siguiente documentacion:

I) A APORTAR POR EL AREA O SERVICIO QUE TRAMITO LA CONCESION DE LA
SUBVENCION:

1. Propuesta firmada por el Alcalde — Presidente o Concejal Delegado del Area gestora de la
subvencion.

2. Oficio de remisién, firmado por el/la responsable del Servicio encargado del seguimiento de la
gestion de la subvencidn. Sera de uso obligado el modelo facilitado por la Intervencion General
Municipal, que recogera, como minimo, los siguientes extremos:

- Numero de expediente del Area o Servicio de seguimiento de la subvencion.

- Procedimiento de concesion: el de concurrencia competitiva o el de concesion directa
(especificando en éste Gltimo la modalidad de las contempladas por la LGS).

- Modalidad de justificacion.

- Bases reguladoras y convocatoria, Convenio o Normas Especiales Reguladoras que contengan
la regulacién especifica de la subvencién o linea de subvenciones en la que se encuadra la
misma.

- Denominacion de la linea o tipo de subvencion en la que se encuadra.

- Entidad o persona beneficiaria de la subvencion.

- Proyecto, actividad u objetivo subvencionados: denominacién y coste total.

- Aportacion del Ayuntamiento de Granada: importe total e importe pendiente de pago.

- Importe que justifica.

- NuUmero del documento contable del contraido.

- Aplicacion presupuestaria.

- Relacion de la documentacion que se adjunta, que incluira, cuando la modalidad de
justificacién sea la de cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto, una relacion
de los mismos.

3. Fotocopia del Acuerdo o Resolucion de concesion de la subvencion. En caso de que un mismo
Acuerdo apruebe la concesion a un nimero elevado de beneficiarios, se remitira un certificado del
mismo, inmediatamente después de la mencionada aprobacién, al Coordinador/a General de
Subvenciones, integrado en Intervencién General Municipal.

4. Informe o informes del Area/Servicio encargado del seguimiento de la subvencion, para el que se

podran utilizar los modelos facilitados por Intervencion General Municipal, y en el que se informara,
como minimo, sobre los extremos siguientes (sin perjuicio de los establecidos, en su caso, en la
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Ordenanza General de Subvenciones, en la normativa reguladora especifica de la subvencion -bases
reguladoras o reglamento-, en su Convenio o resolucion unilateral de concesién, en sus Normas
Especiales Reguladoras, en la convocatoria, segln el caso, y en el acuerdo de concesion):

a)

b)

d)

€)
f)

9)

El cumplimiento del objetivo, la ejecucion del proyecto o actividad, la adopcion del
comportamiento singular o la concurrencia de la situaciéon objeto de la subvencién, en su
totalidad y dentro del plazo establecido. Para la aplicacion del supuesto contemplado en el
articulo 37.2 de la Ley 38/2008 General de Subvenciones, se requiere: que el grado de
consecucion de dicho proyecto, actividad, objetivo, comportamiento o situacién alcance,
como minimo, el 75% del contemplado en la concesién; y que dicha circunstancia se haga
constar en el informe del Servicio. No obstante lo anterior, el beneficiario tendra derecho al
abono de los gastos incurridos en los casos siguientes y siempre que haya informe favorable
del Area / Servicio encargado del seguimiento de la subvencion:

e Cuando la subvencion se haya concedido en concepto de mantenimiento o
funcionamiento de la entidad beneficiaria o de la actividad que constituya su
objeto y no alcance la justificacion el total del importe de la subvencion
concedida por el Ayuntamiento de Granada, siempre que en el informe del Area /
Servicio se indique expresamente que la entidad ha realizado actividades de
interés tenidas en cuenta para la concesion y que justifican la ayuda concedida a
su mantenimiento o funcionamiento y que se alcance como minimo el 50 % del
importe concedido.

e Por los gastos incurridos para la preparacion o puesta en marcha del proyecto,
actividad, objetivo, comportamiento singular o situacion objeto de la subvencion
sin que se haya llevado a cabo éste por causas no imputables al beneficiario.

La correcta aplicacion de los fondos entregados para la realizacion del proyecto, actividad u
objetivo subvencionados; lo que incluye, en todo caso, la total adecuacién de los conceptos
descritos en los justificantes aportados a la finalidad de la subvencioén.

El cumplimiento de las condiciones y compromisos establecidos en la normativa reguladora
especifica de la subvencion (Bases reguladoras), Convenio o Normas Especiales Reguladoras,
segun el caso y, en su caso, en la convocatoria y en el acuerdo de concesion.

La adecuada publicidad por el beneficiario del caracter publico de la financiacion del objetivo
/ proyecto / actividad / comportamiento singular subvencionado, de acuerdo con lo establecido
al respecto en la Ordenanza General de Subvenciones, en la normativa reguladora especifica
de la subvencion -bases reguladoras o reglamento-, en su convenio o resolucion unilateral de
concesion, o en sus Normas Especiales Reguladoras, (articulos 18.4 LGS y 31 RLGS).

La presentacidn por el beneficiario de la justificacion en el plazo establecido para ello.

La aportacion por el beneficiario de la Memoria Econémica justificativa del coste de las
actividades realizadas y la Memoria de Actuacion justificativa del cumplimiento de las
condiciones impuestas en la concesién de la subvencién y del cumplimiento del objetivo,
ejecucion del proyecto, realizacion de la actividad, adopcion del comportamiento singular o
concurrencia de la situacion objeto de la subvencion, debidamente selladas y firmadas por el
representante legal de la entidad beneficiaria y con el contenido minimo, que indican los
articulos 72, 74, 75 y 78 (segun el caso) del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

En el caso de que se haya justificado por medios electronicos, informaticos y telematicos, la
admisibilidad de esta modalidad en la Ordenanza General de Subvenciones, en la normativa
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h)

)

k)

reguladora especifica de la subvencion -bases reguladoras o reglamento-, en su convenio o
resolucién unilateral de concesion, o en sus Normas Especiales Reguladoras.

En su caso, la comunicacién y tramitacién de acuerdo con la normativa reguladora de la
subvencion de la modificacion del acuerdo de concesion.

En su caso, la comunicacion por el beneficiario o entidad colaboradora, después del acuerdo
de concesion, de la obtencion de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que
financien el objeto de la subvencion.

En su caso, la circunstancia de haberse producido subcontratacion, prevision de la misma en la
normativa reguladora de la subvencién y concurrencia de los requisitos de los articulos 29
LGS Y 68 RLGS.

En cuanto a los justificantes de gasto:

e Cuando la modalidad de justificacion sea la de cuenta justificativa con aportacion de
justificantes de gasto, la adecuacién de los justificantes aportados a la normativa vigente
en materia de requisitos formales que deban cumplir (actualmente, el Real Decreto
1496/2003, de 28 de noviembre, Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion).

o El estampillado de los justificantes de gasto originales, si asi esta previsto en la normativa
reguladora de la subvencién y en la forma determinada por ésta.

Sobre los gastos que se justifican:

e Que son subvencionables de acuerdo con los requisitos y condiciones establecidos en el
apartado que se refiere al respecto en la presente base [Base 28.10.D)] y en la normativa o
instrumento regulador de la subvencién, en la convocatoria y en el Acuerdo o Resolucién
de concesidon, haciendo mencion expresa de todos y cada uno de dichos requisitos,
condiciones y circunstancias que concurran.

e Que los costes indirectos se han imputado por el beneficiario a la actividad
subvencionada dentro del porcentaje fijado en la hormativa o instrumento regulador de la
subvencion o, en otro caso, en la parte que razonablemente corresponde de acuerdo con
principios y normas de contabilidad generalmente admitidas (coincidentes con los
especificados en la solicitud de subvencion y admitidos en la concesién) y, en todo caso,
en la medida en que tales costes corresponden al periodo en que efectivamente se realiza
la actividad.

Il) DE LA APORTADA POR EL BENEFICIARIO DE LA SUBVENCION:

1.  Escrito/s del/la beneficiario/a por el que presenta la justificacion de la subvencion, debidamente
firmado y sellado por el/la representante legal de la misma y con el contenido minimo siguiente:

Identificacion del objetivo, proyecto, actividad, comportamiento singular o situacion
objeto de la subvencion.

Relacion de la documentacion que se adjunta como justificacion.

Declaracién responsable de haberse cumplido dicho objetivo, ejecutado dicho proyecto o
actividad, adoptado dicho comportamiento singular o de haber concurrido dicha situacidn,
de conformidad con los términos y en las condiciones establecidos en la normativa
reguladora especifica de la subvencion y en el acuerdo de concesion.
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. Indicacidn, en su caso, de los criterios de reparto de los costes generales y/o indirectos
incorporados en la relacidn clasificada de gastos que se aporte, excepto en aquellos casos
en que la normativa o instrumento regulador especifico haya previsto su compensacion
mediante un tanto alzado sin necesidad de justificacion.

. Una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada, con indicacion del importe y su procedencia.

2. Una relacion clasificada de de la totalidad de los gastos del objetivo, proyecto, actividad,
comportamiento o situacion objeto de la subvencién (no sélo de los financiados por el Ayuntamiento
de Granada), debidamente sellada y firmada por el/la representante legal de la entidad beneficiaria, con
identificacion del emisor del justificante de gasto y del documento (indicando el tipo —factura, némina,
minuta ...- y el nUmero y, en su caso, serie), su importe, descripcion de las operaciones objeto del
mismo (con un grado de detalle suficiente para identificar los bienes o servicios correspondientes y
evitando, por tanto, descripciones genéricas), de la fecha de emision y, en su caso, de la fecha de pago).
Esta relacion debera conformarse por el/la Sr. Concejal/a — Delegado/a del Area gestora de la
subvencion.

3. Segln la modalidad de justificacion establecida:

a) Si es cuenta justificativa con aportacién de justificantes, los justificantes acreditativos tanto
del gasto como, en su caso, del pago y en documento original o fotocopia compulsada o
cotejada, cuando las subvenciones superen 3.000 euros (respecto a las que no superen dicha
cuantia, los justificantes obraran en el Area gestora de la subvencion para ser elevados, junto
con el resto de documentacion del expediente, al 6rgano competente para aprobar la
justificacion). Los justificantes de gasto no requieren ser conformados y consistirdn en
facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con
eficacia administrativa incorporados en la relacion clasificada de gastos del punto 2 anterior

b) Si es cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor, éste informe en los términos
establecidos en el articulo 74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

c) Si se trata de acreditacion por modulos, la Memoria Econdmica justificativa del coste de las
actividades realizadas, con el contenido que determine su normativa o instrumento regulador
especifico y el dispuesto en el articulo 78.2 del mencionado Real Decreto 887/ 2006 de 21 de
julio.

d) Si es presentacion de estados contables, la informacidn contable de obligada preparacion por
el beneficiario y auditada conforme al sistema previsto en el ordenamiento juridico al que este
sometido el beneficiario, sin perjuicio de lo establecido en los apartados 2 y 3 del articulo 80
del Real Decreto 887/2006 de 21 de julio.

4. En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi como de los
intereses derivados de los mismos.
28.11 SUPUESTOS DE NO JUSTIFICACION: RENUNCIAS Y REINTEGROS.

A) RENUNCIAS.

1. El procedimiento a seguir para la tramitacion de las renuncias (que hayan sido acordadas por el
organo competente a tales efectos de las entidades beneficiarias) incluird, al menos, las actuaciones siguientes:
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b)

c)

El Area o Servicio gestor encargado del seguimiento de la subvencion solicitara a la Intervencion General
Municipal informe sobre el estado de ejecucién del gasto correspondiente al contraido de la subvencion. A
dicha solicitud debera acompafiar copia del escrito de renuncia.

Una vez evacuado el anterior informe, el mencionado Area o Servicio elevard una propuesta de
resolucién/acuerdo al érgano concedente con el siguiente contenido minimo:

a. Toma de razén y aceptacion de la renuncia.

b. Segun corresponda: la declaracién de la pérdida de las cantidades no percibidas y la anulacion
de las operaciones contables correspondientes; el mandato de devolucién de las cantidades
percibidas mas los intereses de demora (de conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 del
Reglamento de la LGS); la liquidacién de los intereses de demora de las cantidades ya
devueltas.

Una vez adoptado el anterior acuerdo o resolucion, debera darse traslado del mismo a Intervencién General
Municipal.

2. En el caso de que se solicite por el beneficiario compensacion con importes que adeudados por el

Ayuntamiento de Granada, dicha solicitud debera ser trasladada para su tramitacién al titular del 6rgano
responsable de la contabilidad municipal.

B) REINTEGROS.

El procedimiento a seguir para la tramitacion de los expedientes de reintegro incluira, al menos, las

actuaciones siguientes:

A)

a) Una vez finalizado el plazo de justificacion sin que la entidad beneficiaria haya presentado la
misma, el érgano concedente, u 6rgano en quien delegue del Area o Servicio encargado del
seguimiento de la subvencion, acordara o resolvera realizar el requerimiento previo a que se hace
referencia en el articulo 70.3 del Reglamento de la LGS.

b) Una vez transcurrido el plazo contenido en el mencionado precepto legal sin ser atendido, el Area
o0 Servicio encargado del seguimiento de la subvencion solicitara a Intervencion General Municipal
informe sobre la procedencia de incoar expediente de reintegro. A dicha solicitud deberan
acompafar aquellos informes juridicos y técnicos que sirvan de base a una posterior propuesta de
resolucidn/acuerdo de incoacién de expediente de reintegro.

¢) Una vez evacuado el anterior informe, el mencionado Area o Servicio elevara al 6rgano
concedente, en su caso, una propuesta de resolucion/acuerdo de incoacion de expediente de
reintegro.

d) EI Area o Servicio encargado del seguimiento de la subvencion tramitara el expediente de
reintegro incoado de conformidad con lo establecido establecido en el articulo 41 y siguientes de la
Ley General de Subvenciones y en el articulo 94 y siguientes de su Reglamento.

e) Una vez adoptado el acuerdo o resolucion del procedimiento de reintegro, debera darse traslado del
mismo a Intervencion General Municipal.

28.12.- INTERVENCION GENERAL MUNICIPAL: FUNCIONES INTERVENTORA Y DE
CONTROL FINANCIERO Y COORDINACION GENERAL DE SUBVENCIONES.

La Intervencién General Municipal ejercerd su funcion interventora respecto a las subvenciones que

concede el Ayuntamiento de Granada con la fiscalizacion previa de los actos administrativos siguientes, en los
términos previstos en las leyes:

1. El acto de convocatoria o el de concesién directa (segun el procedimiento de concesién).

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.015 46



2. Las modificaciones del Acuerdo o Resolucién de concesion que afecten a su contenido econémico o
presupuestario.

3. Lasrenuncias posteriores al acto de concesion.
4. Lainvalidez del acto de concesion.
5. Los reintegros y/o pérdidas de derecho al cobro.

6. La justificaciony, en su caso, pago de la subvencion, de conformidad con lo establecido en el apartado
relativo a la justificacion de las presentes Bases [28.10.E)]. Siendo la fiscalizacion plena con excepcién
de aquellas justificaciones que, de conformidad con lo establecido en las presentes Bases, no supongan
remision de los justificantes de gasto originales o copia compulsada o cotejada a Intervencién General
Municipal, pudiendo realizarse respecto de estas Gltimas una comprobacién a posteriori mediante
técnicas de muestreo o auditoria.

B) La Intervencion General Municipal podra ejercer, sin perjuicio de las funciones atribuidas al Tribunal de
Cuentas, su funcion de control financiero respecto a las subvenciones concedidas por el Ayuntamiento de
Granada, de conformidad con lo establecido en el Titulo 111 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, y de acuerdo con el Plan Anual de Control Financiero de Subvenciones y sus modificaciones que
se apruebe anualmente por el Pleno de la Corporacion.

El procedimiento, la documentacion de las actuaciones y los efectos de los informes de control
financiero seran los establecidos en los articulos 49 a 51 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre con las
siguientes precisiones:

- Se entendera por Intervencién General Municipal todas las referencias hechas a Intervencion General
de la Administracion del Estado.

- Laresolucién a que se refiere el parrafo segundo del articulo 49.6 sera adoptada por Junta de Gobierno
Local.

- El acuerdo a que se refiere el apartado 1 del articulo 51 sera adoptado, a propuesta del Area gestora de
la subvencién, por el 6rgano concedente de la subvencion.

- Las discrepancias a que se refieren el apartado 2 y el parrafo segundo del apartado 3 del articulo 51 se
resolveran mediante acuerdo del 6rgano concedente.

C) Con el fin de facilitar las funciones interventora y de control financiero de las subvenciones en relacion
a la obligacion que la normativa legal vigente impone a los beneficiarios de las mismas de estar al corriente de
sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, tanto en el momento de la concesidn de la subvencion
como en el del pago de la misma, y en orden al mas eficaz cumplimiento de dicha exigencia y a no someter a
dichos beneficiarios a cargas que no sobrepasen las obligaciones legales:

a) Seran las Areas que tramiten subvenciones las encargadas de comprobar antes de la concesion de las
mismas que las personas y entidades solicitantes se encuentran al corriente de sus obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y que no tienen deudas ni sanciones de naturaleza tributaria
con el Ayuntamiento de Granada, en los términos que legal y reglamentariamente viene establecido.
A tal efecto, debera obrar en el expediente de concesion de la subvencién:

- Las certificaciones emitidas por la Administracién Tributaria estatal (0, previa autorizacién
del beneficiario, consulta con resultado POSITIVO realizada por empleado municipal de
dichas Areas previamente habilitado para dicha consulta) y por la Seguridad Social.
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- O, en sustitucion de lo anterior y siempre que concurra alguno de los casos previstos en el
articulo 24 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley General de Subvenciones, declaracién responsable en la que se haga constar que se esta
al corriente en el cumplimiento de las mencionadas obligaciones (firmada: por el representante
legal de la persona juridica beneficiaria; o, en el caso previsto en el articulo 11.3 de la Ley
General de Subvenciones, por el representante o apoderado Unico de la agrupacion).

- En todo caso, documento de consulta a la Agencia Tributaria Municipal que refleje que no se
tienen deudas en periodo ejecutivo ni sanciones de naturaleza tributaria con el Ayuntamiento
de Granada.

b) Seré el Servicio 0 Unidad encargado/a de tramitar las propuestas de ordenacién de pago el que
verifiqgue en el momento de propuesta de pago de la subvencién, que las personas y entidades
beneficiarias se encuentran igualmente al corriente de las citadas obligaciones. Para ello, se debera
tramitar el pago de las subvenciones de forma separada al resto de pagos y hacer constar en
diligencia firmada por el funcionario la realizacion de dicha verificacion, la cual se adjuntara a la
orden de pago. Se exceptuaran de la verificacion anterior aquellos casos en que no hayan
transcurrido mas de tres (3) meses entre la concesion de la subvencion y el primer pago del 50% o
70%, segun corresponda, 0, en su caso, el pago total del 100%.

c) Quedan exceptuadas de los apartados anteriores, por su naturaleza las siguientes ayudas, en
aplicacion del articulo 13.2 de la Ley38/2003 General de Subvenciones:

- Ayudas de emergencia.
- Becas 6 Ayudas a la formacion 6 a la insercion destinadas a colectivos desfavorecidos.
- Ayudas a colectivos con dificultades y carencias socio econdmicas, que tengan un caracter
eminentemente social y humanitario.
- Becas 6 Ayudas a la formacion 6 a la insercién, correspondientes a proyectos finalistas que
tengan financiacion afectada.

(En estos casos seria de aplicacion lo dispuesto por el articulo 13.2 de la Ley 38/2003 General de

Subvenciones y, en orden a exceptuar el requisito previsto en el articulo 13.2, letra €) de la misma

Ley).

D) EIl Coordinador/a General de Subvenciones, estara integrado en la Intervencién General Municipal y tendré
las siguientes funciones:

Se responsabilizara de la Unidad Coordinadora de las relaciones con la Intervencion General de la
Administracién del Estado (IGAE), con los cometidos que esta determine en relacion con la Base de Datos
Nacional de Subvenciones.

1. Laemision de informe, previo a su aprobacion por el érgano competente, en todas las fases que
estructuran la actividad subvencional, en cuanto a su ajuste a la legislacion y demas normativa
aplicable en materia de subvenciones:

e De los Planes Estratégicos de Subvenciones (PES).

e De la normativa o instrumentos especificos reguladores de las subvenciones (reglamentos,
bases reguladoras, convenios, resoluciones unilaterales de concesion, normas especiales
reguladoras).

e De los procedimientos de concesion: tanto de las convocatorias, para las concesiones en

régimen de concurrencia competitiva; como de los actos de concesién y de las modificaciones

de los mismos, con el régimen que determine el 6rgano concedente.

De la justificacion de las subvenciones.

De la toma de razon de renuncias y devoluciones.

De la resoluciéon de expedientes de reintegro y/o pérdida de derecho al cobro.

De los procedimientos de invalidez de los actos de concesion.

De los procedimientos sancionadores en materia de subvenciones.
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2. La coordinacion de todas las Areas y Servicios que tramiten subvenciones, en orden a conseguir
una correcta aplicacion de la normativa en materia de subvenciones, una unificacion de criterios y
una homogeneidad en la gestion de las subvenciones. Esta coordinacion incluird, entre otras
manifestaciones:

e Lapropuesta de instrucciones.

e La elaboracién y distribucién de modelos normalizados de documentacion cuyo uso comin
por todos los Servicios se considere necesario.

e Eluso de la aplicacién informética “Gestion de Subvenciones”.

3. Laelaboracién de los borradores de la ordenanza general de subvenciones y del apartado relativo
a las subvenciones de las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

4. Asesoramiento a las Areas y Servicios en materia de subvenciones, especialmente en el aspecto
de justificacion.

5. La elaboracion del borrador de los Planes Anuales de Control Financiero de Subvenciones, asi
como la ejecucion de los mismos bajo las directrices e instrucciones del Interventor General
Municipal.

28.13 TRAMITAQION DE LAS SUBVENCIONES CON LA APLICACION INFORMATICA
“GESTION DE SUBVENCIONES”.

La subvenciones que concede el Ayuntamiento de Granada, ademas de seguir el correspondiente
procedimiento administrativo, seran tratadas a través de la aplicacion informatica “Gestion de Subvenciones” de
forma descentralizada, a través de los usuarios de los Centros Gestores que se designen, con arreglo a la
configuracion realizada por los Administradores del Sistema y de la Aplicacion y de acuerdo con las
Instrucciones que se dicten desde Intervencion General Municipal.

28.14 SUBVENCIONES NOMINATIVAS: DEFINICION DE ELEMENTOS NO ESPECIFICADOS EN EL
ESTADO DE GASTOS DEL PRESUPUESTO.

Ademéas de las subvenciones nominativas definidas en todos sus elementos (objeto, dotacion
presupuestaria y beneficiario/a) directamente en el estado de gastos del Presupuesto General del Ayuntamiento
de Granada, tienen ese mismo caracter las que se completan a continuacién derivadas de las siguientes
aplicaciones presupuestarias del Area de Participacion Ciudadana:

1.-
= Aplicacién presupuestaria 1001 92401 48202 “Subvencion Federacidon de Asociaciones de Vecinos
6.500 €”
= se destina a la Federacion de Asociaciones de Vecinos, C.I.F. G-18266874
= Obijeto: se destina a gastos para la consecucién de sus fines y buen funcionamiento.

BASE 282 bis.- TRANSFERENCIAS Y APORTACIONES POR ENCOMIENDAS DE GESTION Y A LAS
JUNTAS MUNICIPALES DE DISTRITO.

A) TRANSFERENCIAS.
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28 bis 1.- Las transferencias que se realicen a favor de los Organismos Auténomos, Sociedades, Consorcios,
Fundaciones y otros entes asociativos en los que participe el Ayuntamiento destinadas a financiar globalmente
la actividad de cada ente en el &mbito propio de sus competencias, se efectuaran conforme lo establecido por los
correspondientes Estatutos y Normas que los regulen y en los términos aprobadas por el Ayuntamiento de
Granada en el correspondiente acuerdo o resolucidn, el cual en todo caso ha de contar con la correspondiente
cobertura presupuestaria. No estando sometidas a las disposiciones de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones de acuerdo con el articulo 2.2 de la misma, siempre que tengan una participacion
publica mayoritaria.

Dichas aportaciones se efectuaran con la periodicidad que se determine conforme lo permitan las
disponibilidades de la Tesoreria Municipal.

B) APORTACIONES MUNICIPALES POR ENCOMIENDAS DE GESTION.

28 bis 2.- Las aportaciones municipales a proyectos que sean gestionados a través de encomienda de
gestion se realizaran atendiendo a las normas generales establecidas en la legislacion vigente y en estas Bases de
Ejecucion y teniendo siempre en cuenta los términos de la citada encomienda. Si fuera necesario y para facilitar
la gestion de los diferentes proyectos, a fin de ejercicio y por resolucion de la Alcaldia, previo informe de la
Intervencién Municipal, se podra ordenar, con cargo a las consignaciones habilitadas al efecto, la expedicién de
los documentos correspondientes (ADO, O) que hagan posible la realizacion de las oportunas aportaciones a los
distintos Entes con los que se ha establecido la encomienda de gestion.

C) APORTACIONES A LAS JUNTAS MUNICIPALES DE DISTRITO.

28 bis 3.- El porcentaje minimo de los recursos presupuestarios que se destinan a Participacion
ciudadana y a los Distritos, tal como establece en articulo 128 de la Ley 57/2003 de Medidas para la
Modernizacion del Gobierno Local, sera para el afio 2015 del 0,31 por ciento y del 0,10 por ciento,
respectivamente, sobre los ingresos ordinarios disponibles del presupuesto.

BASE 292.- ORDENACION - APROBACION DEL PAGO.

29.1.- La Ordenacidén del Pago correspondera en todo caso al Presidente de la Entidad Local o del
Organismo auténomo, el cual podra delegar el ejercicio de la misma de acuerdo con lo establecido en el articulo
21.3 de la Ley 7/1.985, de 2 de Abril, de Bases de Régimen Local. Correspondera asimismo al Presidente la
firma de las drdenes de transferencia, cheques y demas instrumentos a través de los que se materialicen los
pagos.

El acto administrativo correspondiente se materializara en relaciones de érdenes de pago que recogeran
los importes bruto y liquido, la identificacion del acreedor, la clave de tipo de pago y la identificacion de la
cuenta bancaria a la que ha de hacerse la transferencia cuando sea éste el medio de pago. No obstante lo anterior
y cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacion del mismo podra efectuarse
individualmente.

29.2.- No podran expedirse érdenes de pago sin que previamente se haya acreditado documentalmente,
ante el érgano competente para reconocer las obligaciones, la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor y todo ello de conformidad con las resoluciones aprobatorias de la autorizacion y compromiso del
gasto.

No sera necesaria la adopcion previa de acuerdo de ordenacion del gasto para hacer efectivos los pagos
que se refieran a cualesquiera de las siguientes atenciones. En los citados casos bastara la orden de la Alcaldia,
previo informe de Intervencion:

a) Que se satisfagan por cumplimiento de obligaciones fijas y forzosas, sefialandose a titulo indicativo

los siguientes: todos los gastos de personal, gastos derivados de operaciones de créditos vigentes,
tributos, entre otros.
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b) Créditos reconocidos.
c) Obligaciones pendientes de pago ya aprobadas que correspondan a ejercicios cerrados.

d) Dietas que correspondan a Vocales de Tribunales de Oposiciones o Concursos para cargos
municipales, asi como dietas para gastos de viaje y locomocion reglamentarios.

) Socorros metalicos que conceda la Alcaldia y los liquidables a indigentes y transelntes.
f) Haberes devengados a favor de herederos forzosos.

g) Honorarios de los colaboradores de la Recaudacion aplicados de conformidad con el correspondiente
contrato.

h) Los que decrete la Alcaldia-Presidencia para cumplimiento de atenciones y necesidades urgentes e
inaplazables, dando cuenta a la Corporacion posteriormente.

i) Las cuotas mensuales correspondientes a las aportaciones previstas en los Presupuestos para el
mantenimiento de los Organismos Auténomos Municipales y los consorcios a los que pertenezca el
Ayuntamiento.

j) Los que resulten necesarios para atender el cumplimiento de Sentencias Judiciales o Resoluciones
Administrativas firmes siempre y cuando cuenten con la correspondiente consignacién presupuestaria.

Se habilitan expresamente para atender el pago de las resoluciones sefialadas en el parrafo anterior en
defecto de consignacion especifica las siguientes partidas:

- 0801 93201 22680 “Reconocimiento de Crédito. Cert. y otros".
29.3.- Recepcidn de las propuestas de pago.

Por el/la Corporativo responsable del Area de Economia y Hacienda, se formularan propuestas de los
pagos a efectuar, las cuales contendran:

a) El contenido del fichero de terceros necesario para realizar adecuadamente el proceso de ordenacion
del pago.

b) Los datos relativos a la forma de pago de las propuestas para que sea conforme con el contenido del
fichero de terceros y la normativa de aplicacion.

c) Las incidencias tales como: embargos y retenciones judiciales o administrativas y compensaciones
de deudas que seran las que consten en el fichero de terceros.

Recibidas las propuestas y practicadas las actuaciones anteriores, procedera la expedicion de las
ordenes de pago que habra de acomodarse al plan de disposiciones de fondos de la Tesoreria que se establezca
por el Presidente que, en todo caso, deberé recoger la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores.

Las correspondientes érdenes de pago se materializaran en relaciones contables con los requisitos del
parrafo segundo de la Base de Ejecucién 29.1° que habran de ser objeto de fiscalizacién. De estas relaciones
una se custodiara en la Intervencion; otra en la Tesoreria y otra en el Area de Economia y Hacienda.

Las ordenes de pago seran atendidas conforme las mismas figuren en las mencionadas relaciones.

Se faculta a la Junta de Gobierno Local para dictar las normas e instrucciones complementarias que
faciliten la ejecucion del anterior procedimiento.
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29.4.- Tal y como establece el articulo 216 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, las facturas se abonaran
dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de su aprobacién. A partir del cumplimiento de dicho plazo de
treinta dias se devengaran los intereses de demora y la indemnizacion por los costes de cobro en los términos
previstos en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad
en las operaciones comerciales. En el caso de que se superase el plazo previsto en la Base 21.5 para el
reconocimiento de la obligacion, el Ayuntamiento de Granada, vendra obligado a abonar el interés
correspondiente a partir del cumplimiento del plazo de dos meses desde la presentacién de la factura en
Registro.

Lo dispuesto en el presente parrafo deberd ser recogido en los distintos Pliegos que regulen los
diferentes procedimientos de contratacién que se realicen por esta Corporacion y por sus Organismos
Autdnomos.

Para el resto de obligaciones presupuestarias, el plazo de devengo de intereses de demora sera el fijado
por la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

En los supuestos en los que exista sentencia judicial que obligue al Ayuntamiento al pago de intereses
de demora, se tomara la fecha que se fije en dicha sentencia.

29.5.- Se podran atender mediante procedimiento de anticipo de fondos (pagos pendientes de
aplicacion), los pagos derivados de las siguientes operaciones:

- Cuotas de Seguridad Social.

- Derivados de las operaciones de crédito a cargo de la Corporacion, en las que venga autorizado el
abono de los mismos mediante el cargo en cuenta corriente.

- Las correspondientes a los honorarios de los Recaudadores Municipales que tienen autorizada la
percepcion de los mismos mediante la retencion de los ingresos a efectuar.

BASE 30%- PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE OBLIGACIONES DEL AYUNTAMIENTO

30.1.- Las operaciones destinadas a realizar los pagos derivados de cualquier tipo de obligacién, ya sea
como consecuencia de la ejecucion del Presupuesto de Gastos, devoluciones de ingresos presupuestarios o
cualesquiera otras operaciones no presupuestarias, se tramitaran de acuerdo con los procedimientos y requisitos
que se establecen seguidamente.

30.2.- El Fichero de Terceros

Tendrén la consideracion de terceros la personas fisicas o juridicas o las entidades sin personalidad
juridica legalmente reconocidas, publicas o privadas, que se relacionen con el Ayuntamiento como consecuencia
de operaciones presupuestarias 0 no presupuestarias, y a cuyo favor surjan las obligaciones o se expidan los
pagos derivados de las mismas.

La gestion de los datos de terceros se llevara a cabo mediante el fichero de terceros de la
aplicacion informatica que soporta la Contabilidad oficial del Ayuntamiento y en el que constara la informacién
siguiente:

1. Datos identificativos del tercero: NUumero de Identificacion fiscal, nombre y apellidos o
razon social y domicilio fiscal.

2. Datos sobre el pago.

3. Incidencias que puedan afectar al pago de las obligaciones.

4. Alta de datos bancarios del tercero
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El alta de los datos identificativos del tercero se realizara en el Fichero de Terceros por el
servicio de Intervencién con ocasion de la primera de las operaciones que afecte al tercero en cuestion, asi
mismo se anotaran en el Fichero de Terceros por la Intervencion las incidencias y modificaciones que puedan
afectar al fichero de terceros en el pago de las obligaciones tales como embargos, retenciones, cesiones,
endosos, etc.

Cuando proceda pagar a los terceros mediante transferencia bancaria, el alta de los datos
bancarios se efectuara en todo caso por la Tesoreria municipal.

La Tesoreria, con independencia de los datos bancarios contenidos en el Fichero de terceros,
formard y tendra a su cargo el registro para el control de los datos bancarios a fin de facilitar la gestién
administrativa y necesaria comunicacion con los terceros.

30.3.- Delimitacién de las formas de pago

1°. El pago de las obligaciones a cargo del Ayuntamiento se efectuara con caracter general por
transferencia bancaria contra la correspondiente cuenta de titularidad municipal que se estime oportuna.

2°. Procedera la realizacion del pago mediante cargo en cuenta en aquellos casos en que asi los
determinen contratos, convenios u otros documentos vinculantes para el Ayuntamiento.

3° Excepcionalmente, cuando concurran circunstancias que lo justifiquen, el Alcalde
Presidente podré autorizar el pago mediante cheque que serd nominativo en todos los casos, previa emision de la
orden individualizada de pago.

4°, Asi mismo se podran cancelar obligaciones mediante pagos en formalizacion que no
produciran variaciones efectivas de tesoreria, previa tramitacion del Expediente que proceda.

30.4.- Pago por transferencia.

Las 6rdenes de pago mediante transferencia bancaria se efectuardn de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

a) Cuando se trate de pagos a acreedores directos el importe liquido de las 6rdenes de pago a su
favor serd transferido a la cuenta bancaria que por los mismos se designe y que debera ser de su titularidad. A
estos efectos, la designacion de dichas cuentas se formulara segtin el modelo que se incluye en el anexo nimero
IV de estas bases o segtn el formulario normalizado equivalente para su presentacion telematica que se apruebe
por la Tesoreria General del Ayuntamiento de Granada. La cuenta designada conservara su vigencia, salvo
solicitud en sentido contrario para las sucesivas Ordenes de pago que serdn abonadas mediante transferencia
bancaria.

La designacién de cuenta bancaria podra realizarse por las siguientes vias:

a-1) Presentacion en soporte papel del modelo de designacion de cuenta. Se acreditara la titularidad de
la cuenta designada en alguna de las formas que se indican en el propio modelo. No se exigira
justificacién de la representacion. Los datos presentados conservaran su vigencia, salvo solicitud
en sentido contrario, para las sucesivas drdenes de pago que se abonen mediante transferencia
bancaria.

a-2) Una vez finalizados los trabajos informaticos necesarios en la sede electronica del Ayuntamiento
de Granada, se posibilitara la presentacion electrénica del formulario normalizado equivalente. Dicho
formulario podré presentarse por el acreedor a través del cauce que se habilite en dicha sede electronica
(https://sedeelectronica.granada.org/) mediante los medios de identificacion electronica y autenticacion
admitidos en la mencionada sede. En el formulario normalizado se exigira que el acreedor declare que la
cuenta bancaria designada es de su titularidad y lo acreditara con la incorporacion de documento en pdf que
asi lo justifique.
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Ahora bien, si la orden de pago mediante transferencia bancaria se refiere a la devolucién de ingreso
indebido procedente de un embargo practicado a través del Cuaderno 63 de la Asociacion de la Banca
Espafiola, se suplira el impreso formalizado por la resolucion del Organo que ordena la devolucion y recoge el
ndmero de cuenta corriente.

Igualmente si la orden de pago mediante transferencia bancaria se refiere a la devolucién de ingresos de
precios publicos del servicio publico de deportes, en los supuestos establecidos en el articulo 15 apartado A)
letra a) de la normativa de gestion de precios publicos por prestaciones deportivas del Servicio Publico de
Deportes aprobada por acuerdo del Ayuntamiento Pleno, de 29 de junio de 2012, publicada en el Boletin Oficial
de la Provincia de Granada, nimero 177, de 13 de septiembre, asi como la devolucién de abonos a cuenta de
precios publicos para la reserva de espacios deportivos no formalizados posteriormente en los términos
establecidos en el apartado b) del citado articulo 15 letra A); se suplira el impreso formalizado por la resolucién
del Organo que ordena la devolucion y recoge el nimero de cuenta corriente, de conformidad con la declaracion
expresa realizada por el usuario sobre la titularidad de la cuenta y peticion expresa de que en caso devolucion
del precio publico abonado o del abono realizado a cuenta para la reserva de un espacio deportivo.

b) Las entidades bancarias abonaran en las cuentas de los beneficiarios los importes correspondientes a
las transferencias ordenadas por el Ayuntamiento y en caso de no poder cumplimentar dicho abono procederan a
su devolucion.

Todas las transferencias ordenadas que no sean devueltas se entenderan cumplimentadas en sus propios
términos.

¢) El pago quedara acreditado mediante la incorporacion de los justificantes de la transferencia.

d) Con caréacter general se haran efectivas mediante transferencia bancaria las érdenes de pago referidas
a Entidades publicas, a los Organismos Auténomos del Ayuntamiento, a sus contratistas, a los acreedores y las
retribuciones del personal en activo del Ayuntamiento de Granada y sus Organismos Auténomos.

30.5.- Pago por cheque.

Excepcionalmente, se pagara por cheque a los acreedores en el supuesto del parrafo 3° de la
Base de Ejecucién 30.3 del Presupuesto y previa orden individual de pago autorizada por Alcalde.

Los cheques seran nominativos en todo caso y el pago requerira la presencia fisica en la Caja
municipal del perceptor, su representante 0 persona autorizada, que firmara el recibi de la retirada del cheque
previa su identificacion.

Todo acreedor privado, sea persona fisica o juridica, podra recibir su pago por medio de
representante debidamente autorizado, mediante poder otorgado en legal forma con los requisitos exigidos por
el Derecho comun verificados y bastanteados por la Asesoria Juridica del Ayuntamiento.

Los acreedores que no lo sean por derecho propio, sino como causahabientes de otros,
acreditaran su titulo presentando al efecto la documentacion correspondiente para su verificacion.

30.6.- Pago en formalizacion

Se pagaran en formalizacion todas aquellas 6rdenes cuyo importe liquido sea cero, ya sea
como consecuencia de embargos, retenciones judiciales, compensacion de deudas o cualquier otra circunstancia
que provoque la incorporacion de descuentos por un importe igual al integro de la orden de pago.

30.7.- De los descuentos en pagos.

Los tributos y demas recursos que corresponda retener sobre el principal de las érdenes de

pago, asi como cualesquiera otro descuento que proceda incorporar a las mismas, se deducira de su importe para
su aplicacidn en formalizacion a los conceptos que en cada caso corresponda.
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Los efectos contables, presupuestarios y todos aquellos que procedan en relacion con los descuentos
incorporados a las 6rdenes de pago se produciran en el mismo momento del pago, sin que sea necesario expedir
ningn otro documento justificativo para la aplicacion de estos descuentos, sirviendo la propia orden de pago
como justificacion de dicha aplicacion.

BASE 312.-PAGOS POR DEVOLUCIONES DE INGRESOS INDEBIDOS, POR DEVOLUCION DE
FIANZAS 'Y POR GASTOS DE INVERSION.

A).- PAGOS POR DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS Y POR DEVOLUCION DE
FIANZAS.

31.1.- La ordenacion de tales pagos se efectuara previa la incoacion del correspondiente expediente, en
cumplimiento de la normativa que sea de aplicacion, en el que se acredite la procedencia de la devolucién y
previa aportacion a la Intervencién Municipal del documento original justificativo del ingreso o deposito.

31.2.- Si dicho justificante se hubiera extraviado, el interesado debera aportar certificado acreditativo
del ingreso y de su no devolucidn expedido por el correspondiente Servicio Municipal.

31.3.- Si tras la tramitacién de un expediente por devolucion de ingresos indebidos se tiene
conocimiento de la sucesién mortis causa del derecho a la devolucién por ingreso indebido y resultase que el
libramiento se ha expedido a nombre del causante, los causahabientes deberan justificar su titulo presentando al
efecto la documentacion correspondiente para su verificacion ante el servicio de origen que tramit6 el
expediente, el cual si procede, modificara el libramiento a favor de los causahabientes.

31.4.- En los supuestos de devoluciones de fianzas en los que se haya extraviado el resguardo del
deposito el interesado debera realizar una comparecencia en la que manifieste el extravio del justificante de
ingreso y su compromiso de retornarlo al Ayuntamiento si el mismo apareciera.

B) PAGOS POR GASTOS DE INVERSION.

31.7.- Los pagos relativos a créditos de gastos contraidos para la realizacion de proyectos técnicos, se
realizaran mediante certificacion de obra expedida por el Director Técnico competente.

31.8.- Las certificaciones habran de contener declaracion del Técnico Director de que procede su abono
por haberse ejecutado con arreglo a las condiciones establecidas en el proyecto técnico y en el pliego de
condiciones. Ademas, a la primera certificacién se acompafiara siempre el acuerdo de adjudicacion, mediante
certificado de la Secretaria General y el contrato suscrito con el contratista, verificandose igualmente, en su
caso, por la Intervencidon Municipal la constitucion de la correspondiente fianza

La liquidacién de obras ejecutadas por Administracién se realizara mediante los oportunos justificantes
de los gastos realizados por todos los conceptos 0 mediante relaciones valoradas en el caso de que hubieran
ejecutado las obras con colaboradores. Dicha liquidacidn se acompafiard necesariamente a la certificacion que se
corresponda con el final de las obras.

BASE 32%.- LIBRAMIENTOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

A) PAGOS A JUSTIFICAR.

32.1.- Queda facultada la Junta de Gobierno Local, u drgano en quien delegue, o el Sr. Alcalde en
caso de urgencia, y en los Organismos Auténomos el Presidente, o0 en caso de delegacion el Vicepresidente,

para ordenar la expedicion de los libramientos a justificar que considere pertinentes, previo informe de la
Intervenciéon Municipal en las condiciones previstas en el articulo 190 del Texto refundido de la Ley de
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Haciendas Locales, determinando ademas la cuantia la finalidad y el plazo maximo de justificacion de la cuantia
a librar, que en ningln caso podré exceder de tres meses.

Estos libramientos se expediran exclusivamente a los miembros de la Corporacién, a funcionarios y
empleado publicos municipales, con la excepcidn de los responsables de educacion de adultos.

32.2.- Con base en las propuestas que se efectlien, que no podran contener mas de una aplicacion
presupuestaria, podran ordenarse cantidades “a justificar" para atender a:

- Gastos de dietas y desplazamientos.

- Gastos para matriculacion y asistencia a cursos profesionales, una vez autorizada la
realizacion de estos.

- Pagos a personas fisicas o juridicas no residentes en la ciudad que por prestacion de servicios
o0 venta de bienes demanden el pago inmediato de los mismos.

- Pago de contribuciones, impuestos, etc. que demande el pago como medio previo a la
obtencidn del documento acreditativo del mismo.

- Gasto cuyo no pago inmediato tenga una incidencia negativa sobre adquisiciones o prestacién
de servicios, que segun apreciacion de la Alcaldia y la Delegacion Municipal de Economia y Hacienda
se consideren urgentes.

- Gastos menores de los servicios con un limite de 1.000,00 Euros.
En cualquier caso y en los supuestos siguientes se tendran en cuenta:

1°.- Adquisicidn de objetos o material inventariable cuyo coste sea inferior a 600,00 Euros. Podran ser
adquiridos por el Servicio Municipal correspondiente siempre que se justifique debidamente su
necesidad.

2°.- Adquisicion de objetos o material inventariable cuyo coste sea superior a 600,00 Euros e inferior a
3.000,00 Euros: Podréan ser adquiridos por el Servicio Municipal correspondiente siempre y cuando su
necesidad se someta a la consideracion y autorizaciéon del titular de la Delegacion Economia y
Hacienda, siendo reglado asi por el procedimiento de la Base 17, en cuanto a la oportunidad y su
control.

3°.- Objetos o material inventariable cuyo coste sea superior a 3.000,00 Euros.: Su adquisicion debera
ser tramitada por la Seccion de Contratacion.

4°.- El cualquiera de los casos anteriores, se cumplird lo dispuesto en la Base 25 en relacion al acta de
recepcion. Los Servicios Municipales correspondientes estaran obligados a comunicar su adquisicion,
con expresion detallada del objeto, asi como el servicio que es depositario, a los servicios de
Patrimonio Municipal, al objeto de su inventario.

32.3.- La cantidad maxima que se podra entregar a justificar ser4 de 1.500,00 Euros. Si existieran
circunstancias especiales que justifiquen rebasar este limite, la peticion, debidamente justificada y motivada,
quedara sujeta a lo dispuesto en la Base 172,

Para gastos a justificar para atenciones superiores a 1.500,00 Euros se debera aportar en el momento de

solicitar el importe a justificar, presupuesto o factura proforma que se habra de corresponder con la que
definitivamente se expida por el proveedor cuando se adquiera el material o servicio a recibir.
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32.4.- Los perceptores de cantidades "a justificar" presentaran en la Intervencion Municipal la cuenta
justificativa de la inversion, acompafiada de los documentos originales y en su caso la carta de pago acreditativa
del reintegro de las cantidades no invertidas y de las retenciones practicadas, asi como copia de la previsién de
atenciones aprobadas cuando se autoriza el gasto.

La justificacién de la aplicacion de los fondos habra de realizarse mediante factura o documento legal
sustitutorio, sin que en ningln caso puedan admitirse justificantes firmados o expedidos por el perceptor del
libramiento. Los justificantes habran de corresponder a las personas o entidades que directamente han percibido
los fondos no admitiéndose los facilitados por intermediarios, salvo en los casos de incapacidad.

La obligacion de justificar mediante factura podra ser cumplida mediante tique en las operaciones que
se describen a continuacion.

a) Ventas al por menor. En este caso, el importe del gasto no podra exceder de 300 euros, IVA
incluido.

b) Transportes de personas y sus equipajes.

C) Servicios de hosteleria y restauracion prestados por restaurantes, bares, cafeterias y
establecimientos similares, asi como el suministro de bebidas o comidas para consumir en el acto.

d) Aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.

€) Utilizacion de autopistas de peaje.

f)  Monumentos, Museos y establecimientos similares.
g) Espectaculos publicos.

Todas las facturas o tiques contendran los datos y requisitos exigidos por la normativa legal vigente, en
especial:

a) Nameroy, en su caso, serie.

b) Namero de identificacion fiscal, asi como el nombre y apellidos, razén o denominacion social
completa y domicilio del obligado a su expedicion.

C) Numero de identificacion fiscal, asi como el nombre y apellidos, razén o denominacion social
completa y domicilio del receptor de la prestacion, Ayuntamiento u Organismo Auténomo
(apartado no aplicable a los tiques).

d) Fecha de su expedicion.

e) Descripcion de las operaciones.

f)  Tipo impositivo aplicado (o la expresion “IVA incluido” en el caso de tiques).

g) Contraprestacion total.

h)  Recibi del acreedor o documento que acredite el pago del importe correspondiente (en el caso de
los tiques el propio documento es acreditativo del pago).

1) Lafecha en la que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en su caso,

se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicion
de la factura.

Con arreglo a lo establecido en los articulos 25 del Real Decreto 2188/1995, de 28 de diciembre, por el
que se desarrolla el régimen de control interno ejercido por la Intervencion General del Estado, y 7.1 del Real
Decreto 640/1987, de 8 de mayo, sobre régimen de pagos librados “a justificar”, en los documentos
justificativos de este tipo de pagos debe constar procedencia o conformidad de la Alcaldia, Concejal Delegado o
Jefe del Servicio correspondiente.

Cuando un perceptor que tuviera pendiente de justificar un libramiento de cualquier clase, dentro del

plazo méximo que se le hubiera otorgado, solicitase un segundo libramiento, no podra, salvo autorizacion
expresa del Sr./a Alcalde/sa, percibir el importe de este hasta tanto no justifique la aplicacién del anterior.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.015 57



32.5.- Se haré constar en el acuerdo de autorizacion del pago a justificar que los perceptores de fondos
"a justificar" estaran sujetos al régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente y deberan
reintegrar a la Entidad Local las cantidades no invertidas o no justificadas.

Asi mismo se dejara constancia de que de la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor en
los términos del articulo 190.2° del Texto refundido de la Ley de Haciendas Locales.

Los perceptores de pagos a justificar ubicados en cajas de efectivo, equivalentes a cuentas restringidas
de pagos de la Tesoreria General, figuraran en el Acta de Arqueo de fondos municipales durante el tiempo que
tengan fondos pendientes de justificar. A tales efectos adjuntaran a la misma el anexo n° Ill, debidamente
cumplimentado.

A tales efectos, se habilita a la Tesoreria General a la apertura de los ordinales contables que precise
para representar a las cuentas restringidas de pagos a justificar.

El perceptor de cantidades a justificar que hubiera de reintegrar la totalidad o parte de ella y no lo
hiciere dentro de los ocho dias siguientes al que se le ordenare, vendra obligado a satisfacer el interés legal del
dinero, a contar desde la fecha en que se debiere rendir cuenta hasta aquella en que se verifique el reintegro. En
caso de incumplimiento el Ayuntamiento podra proceder al descuento del correspondiente importe en las
retribuciones mensuales del perceptor.

32.6.- La Junta de Gobierno Local podra dictar las normas complementarias que regulen el
procedimiento de los libramiento regulados en esta Base, dichas normas, asi como las contenidas en estas Bases,
se pondran en conocimiento de los distintos servicios por Circulares autorizadas por la Delegacién de Economia
y Hacienda.

B) ANTICIPOS DE CAJA FIUA.
32.7.- Concepto.

Se entienden por Anticipos de Caja Fija las provisiones de fondos de caracter permanente y no
presupuestaria, que se realizan a determinados habilitados o pagadores, para la atencién inmediata y posterior
aplicacion al Capitulo 2°, y excepcionalmente del Capitulo 4°, del Presupuesto de Gastos del afio en que se
realicen, de gastos periddicos o repetitivos, como los referentes a dietas, gastos de locomocion, material de
oficina no inventariable, conservacion, tracto sucesivo y otros de similares caracteristicas.

32.8.- Ambito de aplicacion y limite.

1. Las Areas y los Organismos Auténomos podran establecer el sistema de Anticipo de Caja, mediante
propuesta y posterior acuerdo de la Junta de Gobierno Local, en el primer caso, y Resolucion del Presidente del
Organismo Auténomo, en la segunda, pudiendo delegar, en este caso, en el Vicepresidente o Gerente.

2. La cuantia global de los Anticipos de Caja Fija concedidos no podra exceder del 10% del total de los
créditos del capitulo correspondiente de los presupuestos de gastos vigentes en cada momento para cada Area,
Servicio u Organismo Auténomo, respectivamente. No pudiendo exceder su importe individual, salvo excepcion
motivada, de 12.020,24 euros. No podré otorgarse mas de uno al mismo perceptor a la vez.

3. El acuerdo de establecimiento del Anticipo de Caja Fija especificara su distribucion por conceptos
presupuestarios.

4. En caso de que existan modificaciones de crédito que disminuyan los correspondientes al Capitulo,
sera preciso una nueva Resolucion ajustando la distribucion o la nueva situacion, produciéndose los reintegros
que procedan. Si las modificaciones de los créditos aumentan el importe de éstos, se podra acordar el aumento
del importe del Anticipo de Caja Fija concedido, siempre dentro del limite del 10% del nuevo importe de los
créditos.
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5. La Resolucion por la que se establece y distribuye el Anticipo de Caja Fija para un Area u
Organismo Auténomo ha de ser previamente informada por la Intervencién Municipal.

6. No podran realizarse con cargo al Anticipo de Caja Fija pagos individualizados superiores a
3.000,00 euros, ni podra abonarse a un mismo proveedor mas de 3.000,00 euros anuales. En ambos supuestos,
salvo aquellos que pudieran autorizarse por la Delegacion de Economia y Hacienda.

7. A efectos de la aplicacion de estos limites, no podran acumularse en un solo justificante pagos que se
deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un (inico gasto en varios pagos.

32.9 Ambito subjetivo.

En los Anticipos de Caja Fija existira un responsable que sera el habilitado-pagador. El habilitado-
pagador o el Concejal Delegado del Area podran proponer el nombramiento de cajeros-pagadores, asumiendo
estos las responsabilidades ante el habilitado-pagador y ante el Ayuntamiento detalladas en el punto 2 de esta
base.

1) Los habilitados pagadores:

Los habilitados-pagadores habran de ser personal al servicio del Ayuntamiento de Granada o de alguno
de sus Organismos Auténomos, Concejales o miembros del Equipo de Gobierno que no tuvieran condicion de
Concejal. No podran ser nombrados habilitados-pagadores quienes habiendo sido requeridos para la
justificacién de algun pago a justificar ain no hubieran cumplido con su obligacién de justificar, ni a quienes se
les hubiere cancelado un anticipo de caja fija anteriormente por irregularidades en su administracion. No podra
otorgarse mas de un anticipo de caja fija a la misma persona.

Los Habilitados-pagadores ejerceran las siguientes funciones en relacion con las operaciones derivadas
del sistema de Anticipo de Caja Fija:

a) Llevar contabilidad auxiliar del anticipo, formular los Estados de Situacion de Tesoreria y las
conciliaciones bancarias que pudieran proceder.

b) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos consiguientes sean
documentos auténticos y originales.

c) ldentificar la personalidad y legitimacién de las personas a las que se efectlan los pagos, mediante la
documentacion procedente en cada caso.

d) Proponer el nombramiento de los cajeros-pagadores, en su caso, y comprobar que en el documento de
recepcién de fondos firmado por el cajero-pagador conste el importe entregado, el destino que debe darse al
mismo, la declaracion de que conoce las normas establecidas en las Base 32 de las de Ejecucion del
Presupuesto y el plazo para su justificacion ante el habilitado-pagador, que no podra exceder de 3 meses y
necesariamente en el mes de diciembre. Y que en el documento mencionado conste la autorizacion expresa
al Excmo. Ayuntamiento de Granada de la posibilidad de poder descontar de la ndmina del cajero-pagador
los importes no justificados debidamente en su plazo.

e) Efectuar los pagos mediante transferencias bancarias o cheques nominativos, salvo la dotacion de fondos
para su uso en metélico a los propios habilitados pagadores y a los cajeros-pagadores que se realizara en
todo caso mediante cheque nominativo.

f) Custodiar los fondos que se le hubiesen confiado, e ingresar los intereses que devengue la cuenta restringida
en cuenta operativa, comunicandolo a la Tesoreria.

g) Conservar y custodiar los talonarios y matrices de los talones. En el supuesto de talones anulados, deberan
proceder a su inutilizacién y conservacion.

h) Presentar las cuentas justificativas, cuando sea necesaria la reposicion de fondos y necesariamente antes de
la finalizacién del mes de diciembre.

2) Los cajeros-pagadores:
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A propuesta del habilitado pagador o del Concejal Delegado del Area, una vez adoptado el acuerdo de
apertura de Anticipo de Caja Fija y mediante acuerdo adoptado por la Junta de Gobierno Local, se podran
nombrar uno o varios cajeros-pagadores que habran de ser personal al servicio del Ayuntamiento de Granada o
de alguno de sus Organismos Autonomos, Concejales o miembros del Equipo de Gobierno que no tuvieran
condicién de Concejal. No podran ser nombrados cajeros-pagadores quienes habiendo sido requeridos para la
justificacion de algun pago a justificar ain no hubieran cumplido con su obligacion de justificar, ni a quienes se
les hubiere cancelado un anticipo de caja fija anteriormente por irregularidades en su administracion o se les
hubiera requerido formalmente para la justificacién ante el habilitado-pagador de los importes aportados como
cajeros-pagadores para su abono a terceros.

Los cajeros-pagadores ejerceran las siguientes funciones en relacion con las operaciones derivadas del
sistema de Anticipo de Caja Fija:

a) Disponer de fondos en metalico, hasta un importe maximo de 600 euros por reposicion, si el habilitado-
pagador decidiera disponer de ellos para el pago por los mismos conceptos y requisitos que el anticipo
autorizado. La recepcién del importe por el cajero-pagador, mediante cheque nominativo, debera
acreditarse por el habilitado-pagador en un documento firmado por el cajero-pagador donde conste el
importe entregado, el destino que debe darse al mismo, la declaracion de que conoce las normas
establecidas en las Base 32 de las de Ejecucion del Presupuesto y el plazo para su justificacién ante el
habilitado-pagador, que no podra exceder de 3 meses y necesariamente en el mes de diciembre. En el
documento mencionado se hara constar la autorizacidn expresa al Excmo. Ayuntamiento de Granada de la
posibilidad de poder descontar de la némina del cajero-pagador los importes no justificados debidamente en
su plazo.

b) Custodiar los fondos que se le hubiesen confiado.

c) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos consiguientes sean
documentos auténticos y originales, donde conste el “recibi” del acreedor o documento que acredite el pago
del importe.

d) Identificar la personalidad y legitimacién de las personas a las que se efectlian los pagos, mediante la
documentacion procedente en cada caso.

e) Efectuar los pagos mediante fondos en metalico.

f) Presentar las cuentas justificativas ante el habilitado-pagador en los plazos sefialados.

32.10.- Situacién y disposicién de fondos.

1. El importe de los mandamientos de pago que se expidan se abonara por Transferencia a una cuenta
restringida de pagos que abrira la Tesoreria Municipal, a nombre de “Ayuntamiento de Granada. Anticipo de
Caja Fija del Area, Servicio u Organismo Auténomo...” previa solicitud del habilitado, acompafiando
notificacion de la resolucién de su nombramiento y autorizacién de apertura de cuenta.

2. Los fondos librados por este sistema tendran, en todo caso, el caracter de fondos publicos y formaran
parte integrante de la Tesoreria Municipal.

3. Los intereses que produzcan la mencionada cuenta se ingresaran por los habilitados-pagadores en la
cuenta operativa correspondiente, comunicando a la Tesoreria el importe de los mismos para su posterior
formalizacion.

4. Las disposiciones de fondos, que se efectuaran sélo para el pago de los servicios 0 suministros
realizados, seran autorizadas por el habilitado-pagador mediante transferencia bancaria o mediante
cheques nominativos.

5. Los habilitados pagadores y cajeros pagadores podran disponer de fondos en metalico hasta un

importe maximo de 600 euros por reposicién para el pago por los mismos conceptos y requisitos que el anticipo
autorizado. Para la disposicion del mismo el habilitado pagador podra extender cheque nominativo a su nombre.
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6. EI Ayuntamiento u Organismo Auténomo se reservan la facultad de cancelar en cualquier momento
con las firmas mancomunadas de los claveros oficiales las cuentas restringidas de anticipos de caja fija,
ingresandose los saldos bancarios en las cuentas operativas de los mismos.

32.11.- Procedimiento de gestion.

Los gastos que hayan de atenderse con Anticipos de Caja Fija deberan seguir la tramitacion establecida
en cada caso en la normativa legal y en las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

32.12.- Reposicion de fondos e imputacion de Gastos al Presupuesto.

1. Los Habilitados pagadores rendiran cuentas por los gastos atendidos con Anticipos de Caja Fija a
medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de fondos utilizados, y necesariamente antes
de la finalizacion del mes de Diciembre.

2. Las rendiciones de cuentas iran acompafiadas de las facturas y demdas documentos originales que
justifiquen la aplicacién de los fondos, debidamente numerados y relacionados, asi como los extractos bancarios
donde consten los cargos producidos. Las citadas cuentas vendran firmadas por el habilitado pagador y con la
procedencia o conformidad de la Alcaldia, Concejal Delegado, Coordinador o Director del Servicio
correspondiente. Reunidos los requisitos seran aprobadas por acuerdo de la Junta de Gobierno Local o Comisién
Ejecutiva del Organismo Auténomo, previo informe de la Intervencion Municipal.

La justificacion de la aplicacién de los fondos habra de realizarse mediante factura o documento legal
sustitutorio, sin que en ningun caso puedan admitirse justificantes firmados o expedidos por el perceptor del
libramiento. Los justificantes habran de corresponder a las personas o entidades que directamente han percibido
los fondos no admitiéndose los facilitados por intermediarios, salvo en los casos de incapacidad.

La obligacion de justificar mediante factura podra ser cumplida mediante tique en las operaciones que
se describen a continuacion.

a) Ventas al por menor. En este caso el importe del gasto no podra ser superior a 300
euros IVA incluido.

b) Transportes de personas y sus equipajes.

c) Servicios de hosteleria y restauracién prestados por restaurantes, bares, cafeterias y
establecimientos similares, asi como el suministro de bebidas o comidas para
consumir en el acto.

d) Aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.

e) Utilizacion de autopistas de peaje.

f) Monumentos, Museos y establecimientos similares.

g) Espectaculos publicos.

Todas las facturas o tiques contendran los siguientes datos y requisitos exigidos por la normativa
vigente, en especial:

a) Numeroy, en su caso, serie.

b) Numero de identificacion fiscal, asi como el nombre y apellidos, razén o denominacion social
completa y domicilio del obligado a su expedicion.

c) Numero de identificacion fiscal, asi como el nombre y apellidos, razén o denominacion social
completa del receptor de la prestacién, Ayuntamiento u Organismo Auténomo (apartado no
aplicable a los tiques).

d) Fecha de su expedicion.

e) Descripcion de las operaciones.

f) Tipo impositivo aplicado (o la expresién “IVA incluido” en el caso de tiques).

g) Contraprestacion total.
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h) Recibi del acreedor en caso de pago a través de cheque nominativo.

i) Procedencia o conformidad de la Alcaldia, Concejal Delegado o Jefe del Servicio correspondiente.

j) Lafecha en la que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en su caso,
se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicion de
la factura.

Con cada factura pagada se debera acompafiar el resguardo de la transferencia bancaria realizada, o
excepcionalmente, ejemplar autocopiativo y, en el caso de que este sea ilegible, fotocopia del cheque
nominativo si éste ha sido el medio de pago.

La fecha de emision de las facturas habra de estar comprendida entre la Gltima reposicion efectuada y la
rendicién de cuentas que se fiscaliza.

3. Una vez aprobada la Cuenta Justificativa, se expediran los mandamientos de pago que procedan a
favor del habilitado-pagador, con imputacién a las aplicaciones presupuestarias a que correspondan los gastos
realizados.

4. De conformidad con el articulo 219.1 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales, no estan
sometidos a intervencion previa los gastos menores de 3.005,06 euros que se hagan efectivos a través del
sistema de caja fija, sin perjuicio de que pueda realizarse un examen fiscal posterior que pueda poner de
manifiesto los defectos o anomalias observadas o su conformidad con la cuenta.

32.13.- Contabilidad.

1. La contabilizacion de los Anticipos de Caja Fija se realizara de conformidad con las Reglas 34, 35y
36 de la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda 4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local.

Simultaneamente en los conceptos presupuestarios sefialados por el acuerdo de establecimiento del
anticipo se procedera a practicar retencién de crédito por el importe del mismo.

Aprobadas las cuentas justificativas de la forma establecida en el apartado anterior, se expediran las
6rdenes de pago de reposicién de fondos con aplicacion a los conceptos presupuestarios que correspondan a las
cantidades justificadas. En la expedicidn de estas érdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito
efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando por lo avanzado del ejercicio u otras
razones, no proceda la reposicién de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se aplicaran a las respectivas
partidas con cargo a las retenciones de crédito.

2. En las primeras quincenas de los meses de Enero, Abril, Julio y Octubre, y referidos al Gltimo dia del
trimestre inmediato anterior, se formularan por los habilitados-pagadores Estados de Situacién de Tesoreria, a
efectos de comprobacion de saldos bancarios. Posteriormente, la Tesoreria Municipal, dando su conformidad a
este Estado de Situacién, o con informe en caso de incidencia, en dichos términos, lo remitira a la Intervencion
Municipal a efectos de fiscalizacion y control.

La Intervencién podré realizar en cualquier momento las comprobaciones que estime oportunas.

El Estado de Situacion de Tesoreria comprendera la totalidad de los ingresos y los pagos realizados en
el ambito de la respectiva Caja pagadora, durante el periodo establecido.

El Estado de Situacidn de Tesoreria serd enviado junto con el extracto de la cuenta corriente, a la fecha
en que se cierre aquél, y con los movimientos del periodo de cierre.

En el supuesto de que el saldo que figure en el citado extracto bancario no coincida con el reflejado en
el Estado de Situacidn de Tesoreria, se adjuntara asimismo la correspondiente conciliacién bancaria.
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Los fondos no invertidos que a finales del ejercicio se hallen en poder de los Habilitados, se utilizaran
por éstos, en el nuevo ejercicio, para atenciones de igual naturaleza que aquéllas para las que se concedio.

32.14.- Cancelacion del Anticipo de Caja Fija.

La cancelacion del Anticipo de Caja Fija se efectuard mediante ingreso en cuenta operativa, con
comunicacion a la Tesoreria Municipal de las cantidades en que aquél consistio, ingreso que puede afectar a la
totalidad de los fondos o parte de ellos. En caso de cese del Habilitado por cambio de Corporacion o por
cualquier otro motivo procedera la cancelacion total del anticipo que pudiera tener concedido. La justificacion
de los importes pendientes deberéa realizarse antes del abono de cualquier cantidad que pudiera existir a su favor
por parte del Ayuntamiento u Organismo Auténomo.

BASE 332.- GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL.

Podran adquirirse compromisos de gastos de caracter plurianual, de acuerdo con las circunstancias y
caracteristicas que para este tipo de gastos se establecen en el articulo 174 del Texto Refundido de la Ley de
Haciendas Locales y en los articulos 79 al 88 del R.D. 500/1.990. En relacién con la tramitacion anticipada de
expedientes de gasto de caracter plurianual, los criterios se interpretaran de conformidad con la Circular 9/2013,
de 18 de octubre de la Intervencidn General de la Administracion del Estado.

La Junta de Gobierno Local, al amparo de lo previsto por el articulo 18.1.f) del vigente Reglamento
Orgéanico Municipal sera el 6rgano competente para acordar el compromiso y la autorizacién o disposicion
relativa a gastos plurianuales, pudiendo acumularse ambas fases en un solo acto, la ampliacién del nimero de
anualidades y la modificacién de los porcentajes de gastos plurianuales. En los Organismos Autonomos el
6rgano competente sera el que determinen sus Estatutos y a falta de prevision expresa en los mismos el Consejo
Rector.

En el acuerdo de autorizacién y disposicion relativo a estos gastos deberan especificarse los detalles
concretos del mismo y su financiacion y encaje presupuestario en ejercicios futuros con determinacion de las
anualidades que hayan de aplicarse a cada uno de dichos ejercicios.

BASE 342.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.

34.1.- De forma analoga a lo establecido en la Administracion General del Estado, los 6rganos
superiores, directivos, personal eventual, y el resto de Corporativos municipales del Excmo. Ayuntamiento de
Granada percibiran las indemnizaciones reguladas en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, considerandose los mismos incluidos dentro del Grupo Primero que a
los efectos de la citada normativa se establece.

La cuantia de dichas indemnizaciones es la siguiente:
A) Por gastos de alojamiento y manutencion:

a) Dietas en territorio Nacional:

Por alojamiento: 102,56 euros.

Por manutencion: 53,34 euros.

% manutencion; 26,67 euros.

Dieta entera: 155,90 euros.

b) Dietas en territorio Extranjero:

Se aplicara lo dispuesto en el Anexo 111 del R.D. 462/2002, de 24 de mayo.
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B) Indemnizacion por gastos de locomocién:

El importe de la indemnizacién a percibir por gasto de locomocion por el uso del automévil
particular por kilémetro recorrido queda fijado en 19 céntimos de euro. Los gastos de locomocién por
el uso de un medio distinto seran resarcidos en la forma establecida en el Real Decreto citado.

C) Las cuantias sefialadas anteriormente se actualizaran en el importe en que lo sean por las
normas de aplicacién sefialadas.

34.2.- A tenor de lo dispuesto en el articulo 8 del R.D. 462/2002, de 24 de mayo, las personas incluidas
en el citado Grupo Primero percibiran las dietas a que tengan derecho segun las cuantias sefialadas en las
normas de referencia, salvo que opten por ser resarcidas por la cuantia exacta de los gastos realizados.

34.3- Quienes opten por ser resarcidos por la cuantia exacta de los gastos realizados no podran percibir
por dia, en concepto de alojamiento y manutencion, importes superiores a los que se sefialan a continuacion, y
siempre que estén justificados:

- En territorio nacional.... .... 300,00 Euros.
- Enel extranjero.......ccccoevvciieie e 500,00 Euros.

34.4- En aplicacion del articulo 11 del Real Decreto citado el Sr. Alcalde podrd autorizar que,
excepcionalmente, en determinadas épocas y ciudades del territorio nacional o en el extranjero la cuantia de las
dietas por alojamiento y, en su caso, manutencién, pueda elevarse, para casos concretos y singularizados
debidamente motivados, hasta el importe que resulte necesario para el adecuado resarcimiento de los gastos
realmente producidos.

34.5- Las indemnizaciones por razon del servicio que se devenguen a favor del Presidente del Consejo
Sacial, Defensor del Ciudadano y miembros del Tribunal Econémico Administrativo Municipal se atemperaran
a lo establecido en los apartados anteriores.

34.6.- El personal que desempefie cometidos especiales de escolta de Alcalde o Concejales, de
conformidad con la Disposicion Adicional Séptima y el articulo 8 apartados 1y 3 del Real Decreto 462/2002, de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, podra optar por:

a) Ser resarcido por el importe efectivamente gastado una vez justificado documentalmente segin factura
expedida por los establecimientos que presten los correspondientes servicios, que debera ser firmada de
conformidad por el propio alto cargo, personalidad o jefe superior de la unidad al que esté adscrito el
personal de referencia en cada caso acreditando, ademas, que los gastos se han realizado efectivamente
como consecuencia de su labor de escolta.

b) Percibir las indemnizaciones del grupo 1 correspondiente al Alcalde o Concejales, en régimen
ordinario de justificacion: En las comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia natural, en
general no se percibiran indemnizaciones por gastos de alojamiento ni de manutencién salvo cuando,
teniendo la comision una duracion minima de cinco horas, ésta se inicie antes de las catorce horas y
finalice después de las dieciséis horas, supuesto en que se percibira el 50 por 100 del importe de la
dieta por manutencion. En los casos en que la hora de regreso de la comisién de servicio sea posterior a
las veintidds horas, y por ello obligue a realizar la cena fuera de la residencia habitual, se hara constar
en la Orden de comisién, abonandose adicionalmente el importe, en un 50 por 100, de la
correspondiente dieta de manutencion, previa justificacién con factura o recibo del correspondiente
establecimiento.

34.7.- El personal que desempefie cometidos especiales como conductor de Alcalde o Concejales, con
motivo de los desplazamientos de estos dentro del término municipal en que radica su residencia oficial, de
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conformidad con la Disposicion Adicional Octava del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, tendran derecho a percibir la correspondiente indemnizacién por gastos
de manutencién, pudiendo optar por:

a) Ser resarcido por el importe efectivamente gastado una vez justificado documentalmente segin factura
expedida por los establecimientos que presten los correspondientes servicios, que debera ser firmada de
conformidad por el propio alto cargo, personalidad o jefe superior de la unidad al que esté adscrito el
personal de referencia en cada caso acreditando, ademas, que los gastos se han realizado efectivamente
como consecuencia de su labor de escolta.

b) Percibir las indemnizaciones, que seran como maximo el equivalente al 50 por 100 de la cuantia
establecida como dieta de manutencion del grupo de clasificacion correspondiente, que,
excepcionalmente, podra elevarse al 100 por 100 cuando la prolongada duracién de los
desplazamientos exija efectuar almuerzo y cena.

34.8.- El personal funcionario y laboral de la Corporacion percibira las indemnizaciones por razon de
servicio en los términos previstos para el mismo personal de la Administracion Civil del Estado, en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo y Resolucion de 22 de Marzo de 1.993, en el Convenio Colectivo o Acuerdo
de condiciones de trabajo y demas normativa que modifique en el futuro las disposiciones anteriores,
entendiéndose en estos casos modificado lo dispuesto por estas Bases de Ejecucion, sin necesidad de acuerdo
expreso.

Las indemnizaciones por asistencias a tribunales y érganos de seleccién se regiran por lo dispuesto en
el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo. A estos efectos donde en dicha normativa dice Ministerio de
Administraciones Publicas se entendera referido a la Delegacion de Personal del Ayuntamiento de Granada y
donde dice Ministerio de Hacienda se entendera referido a la Delegacion de Economia y Hacienda del
Ayuntamiento de Granada. Las asistencias se devengaran por cada sesion determinada con independencia de si
ésta se extiende a mas de un dia, devengandose una Unica asistencia en el supuesto de que se celebre mas de una
sesion en el mismo dia.

De conformidad con el articulo 28.1 del citado Real Decreto, excepcionalmente se abonara por
asistencia a reuniones de los siguientes érganos colegiados y por los importes resefiados:

- Laasistencia a Plenos y Comisiones del Secretario/a del Consejo Social Municipal en la cuantia de 90 €.

- Por la asistencia de los vocales suplentes a sesiones plenarias del TEAM en la cuantia de 90 €, salvo
suplencias de larga duracion.

- Las resoluciones unipersonales de los vocales suplentes dictadas en caso de acumulacion o urgencia en la

cuantia de 24 euros por resolucion.

34.9.- La retribucién de los vocales del TEAM que no se encuentren en situacion de servicios
especiales con dedicacion exclusiva, se fijara en el 30 por ciento de las retribuciones brutas que perciban en la
Administracion de origen, tal y como establece la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del
personal al servicio de las Administraciones publicas. Estableciéndose como maximo en el 40 por ciento de las
retribuciones brutas aprobadas por el Pleno de la Corporacion para los titulares del Tribunal. Esta norma sera
aplicable para suplencias de larga duracién en el TEAM, siendo determinadas éstas a propuesta de la
Delegacién de Economia y Hacienda, y aprobadas mediante Resolucién del Excmo. Sr. Alcalde-Presidente.

34.10.- A efectos de dar cumplimiento a lo establecido en la modificacion que se introduce en el
articulo relativo a la jornada laboral, la asistencia a juicios por parte de los empleados publicos, cuando no sea
posible dentro del horario de servicio, dara lugar al devengo de una indemnizacion, que se abonara en concepto
de gratificacién por la cuantia de 30 euros (teniendo en cuenta el turno de trabajo que corresponda al empleado).
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34.11.- El pago de las notificaciones practicadas por los servicios del Area de Economia y Hacienda a
través de su unidad de notificaciones se establece en los siguientes términos:

1. Notificaciones cumplimentadas, entendiendo por cumplimentadas los siguientes casos:

1.1. Notificaciones firmadas por el interesado 0 su representante, con acreditacion de identidad del
receptor.

1.2. Notificaciones rehusadas por el interesado o su representante, extendiendo Diligencia de tal
circunstancia.

1.3. Notificaciones firmadas por receptor distinto al interesado o su representante, consignando la
identidad del mismo y parentesco o relacion con el interesado.

1.4. Notificaciones con Aviso de Notificacion, tras la practica del doble intento, con la Diligencia de
los dos dias y la hora en que se realizo.
La cuantia a abonar en estos casos sera 2 euros por notificacion.

Dentro del apartado 1.4. En el caso de las notificaciones practicadas por la Agencia Municipal
Tributaria, independientemente de la condicion de trabajador del Ayuntamiento de Granada o de la propia
Agencia, se establece una cuantia a abonar de 1,50 euros por notificacién.

2. Notificaciones en domicilio desconocido o erréneo.
La cuantia a abonar en estos casos sera 1,25 euros por notificacion.

BASE 352.- SUBVENCIONES DE LA UNION EUROPEA.

La ejecucion de los programas financiados por dichas subvenciones, asi como cualesquiera otras que
sean abonadas en Euros o en cualquier otra divisa se ejecutardn como cualquier otra operacion de gastos e
ingresos teniendo en cuenta las siguientes normas:

a.- Recibido el documento resefiado en la Base 142 se procederé a aplicar el correspondiente derecho al
presupuesto y a partir de dicha aplicacion se podra realizar la tramitacion de expedientes de gasto, el
importe de dichos expedientes no podra ser superior al importe acreditado o en su caso al crédito
habilitado en la correspondiente partida .

b.- En la ejecucion de las mismas debera existir un responsable nombrado por el Area que haya de regir
la ejecucion de dicho programa, cuyas funciones seran:

- Prestar su conformidad a todos los documentos de gastos e ingresos que precisen la
ejecucion del programa.

- Velar por el cumplimiento de las normas que para cada programa dicte la autoridad
concedente de la subvencion.

c.- Se compatibilizara, en la medida de lo posible, la observancia de las normas presupuestarias de
general aplicacion con las previstas por la autoridad concedente de la subvencion. En caso de no ser
posible la Junta de Gobierno Local dictara las normas que fueran necesarias para la ejecucion de los
programas.

En todo caso, se cumpliran por el Servicio Municipal que corresponda la gestién de la subvencién las
normas contables y de otro tipo que especifique el programa concedente.
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C) GESTION DE LOS INGRESOS.
BASE 362.- EJECUCION DE LOS INGRESOS Y COMPENSACION

36%.1.- El Presupuesto de Ingresos seré realizado con arreglo a lo preceptuado para cada exaccion por la
Ordenanza Fiscal o Norma Reguladora correspondiente y por las disposiciones legales en vigor y de caracter
general de aplicacion de aquellas, asi como a los acuerdos que para cada caso concreto pueda adoptar el
Ayuntamiento Pleno, la Junta de Gobierno Local o el Organo de Gestion Tributaria, segin sus respectivas
competencias.

36.2.- Las compensaciones de Ingresos (en via voluntaria o via ejecutiva) tramitadas en ejecucion de
lo dispuesto en los articulos 55 a 60 del vigente Reglamento de Recaudacion se realizaran a través de ingresos
en formalizacion.

Se faculta a la Junta de Gobierno Local o al Organo de Gestion Tributaria segun sus respectivas
competencias, para dictar las normas e instrucciones precisas que faciliten la ejecucion de los expedientes de
compensacion. Hasta tanto por dichos Organos se proceda a modificarlas, las Normas vigentes son las
establecidas en el Anexo | de estas Bases formando parte de las mismas.

36.3.- Todos los ingresos previstos en el presupuesto financian el total de las obligaciones establecidas
en el mismo. Se exceptlan expresamente los ingresos afectados por Ley o norma de obligado cumplimiento,
asi como los que el Pleno declare afectos a una finalidad determinada.

36.4.- Con caracter general todos los ingresos se recibiran via transferencia o en efectivo en las cuentas
municipales habilitadas a tal efecto.
Cuando el ingreso se materialice en un cheque, éste debera ser obligatoriamente bancario.

BASE 372.- LISTAS COBRATORIAS

37.1.- Confeccionados los Padrones, Matriculas o Listas Cobratorias se procedera a su exposicion con
los requisitos legales por plazo de 15 dias habiles a fin de que las personas interesadas presenten posibles
reclamaciones y/o sugerencias y, en su caso, terminado dicho plazo, formular recurso de Reposicion, o la
reclamacion econémico administrativa, a que se refieren, respectivamente, los articulos: 14 del Texto refundido
de la Ley de Haciendas Locales y 137 de la Ley 7/85 de 2 de abril de Bases de Régimen Local en el plazo de un
mes. La exposicion al publico se anunciard en el Boletin Oficial de la Provincia y producira los efectos de
notificacion de la liquidacion a cada uno de los sujetos pasivos.

37.2.- El plazo de ingreso en periodo voluntario queda establecido con caracter general en al menos dos
meses, salvo disposicion en contrario en la Ordenanza Fiscal General o en las Ordenanzas reguladoras del
tributo que se trate, debiéndose comunicar dicho plazo mediante Anuncio de cobranza en la forma establecida el
art. 102.3 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y 24 del Reglamento General de
Recaudacion.

37.3.- Asi mismo, queda facultada el Organo de Gestion Tributaria, la Junta de Gobierno Local u
6rgano en quien delegue para aprobar toda clase de liquidaciones expedidas por los distintos conceptos de
ingresos. Por tanto, aquellos 6rganos competentes para emitir dichas liquidaciones, quedan facultados cuando
proceda para dictar cualquier acto administrativo que implique la rectificacion de errores de las mismas, asi
como proceder a la devolucion de ingresos indebidos y alteraciones en padrones o matriculas.

BASE 38 2- APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.015 67



38.1.- Con carécter general se aplicara lo dispuesto por la Ordenanza Fiscal General y en lo no previsto
en ella, la normativa establecida para la Administracién del Estado.

38.2.- La toma de razon en contabilidad de los expedientes de aplazamiento-fraccionamientos, se hara
en forma de listado de formalizacion. El area encargada de la tramitacion, remitird con caracter mensual listado
comprensivo, de todos los expedientes tramitados, conteniendo: Identificacion del deudor, ndmero/s de
liquidacion/nes (de la deuda a fraccionar o aplazar), e importe, el cual servird de base para la fiscalizacion por
muestro que se realizara sobre este tipo de expedientes. El plazo méaximo para la remisién de expedientes para
su fiscalizacidn sera de 10 dias naturales, desde su recepcion.

BASE 39%.- FISCALIZACION DE INGRESOS EN RECONOCIMIENTO DE DERECHOS Y TOMA
DE RAZON.

1.-De conformidad con el articulo 219.4 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, Texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, el ejercicio de la fiscalizacion previa plena de los
ingresos de naturaleza tributaria podra ser sustituida por la inherente toma de razon en contabilidad y por

actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria.

2.- Las relaciones de liquidaciones o resimenes contables justificativos de los reconocimientos de
derechos, una vez conformados por los responsables de las oportunos servicios, seran remitidos a la
Seccién de Fiscalizaciéon de Ingresos que sustituira la fiscalizacién previa por la inherente a la toma de
razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores realizadas de forma sistematica y
mediante la aplicacion de procedimientos de analisis de las operaciones 0 actuaciones singulares
seleccionadas al efecto mediante la utilizaciéon de un procedimiento de muestreo o auditoria.

3.- Con caracter general estan sujetos a fiscalizacién mediante técnicas de muestreo los expedientes de
gestion, liquidacion, inspeccion y recaudacion de tributos y el producto de multas y sanciones.

El resto de expedientes de sobre ingresos de derecho publico o privado estaran sujetos a fiscalizacion
previa plena.

Los Areas, Servicios o Secciones afectadas por la fiscalizacion mediante técnicas de muestreo seran las
siguientes:

. En el servicio de Gestidn de Tributos, las secciones de resolucidn de recursos y la de tributos, tanto
periodicos como no periodicos.

. Servicio de Catastro.

. Servicio de Inspeccidn de tributos.

. La seccion de Recaudacion.

. Dentro de las actuaciones del ambito de la Agencia Municipal Tributaria, el servicio juridico y la

seccion de recaudacion.
. Y cualquier otro Area, Servicio o Seccion tramitador de expedientes de ingresos.
3.- Toma de razdn en contabilidad.

La relacién de acuerdos o resoluciones dictadas por los érganos competentes que generen, anulen o
salden derechos, en relacion a expedientes sujetos a fiscalizacion mediante técnicas de muestreo, se remitiran

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.015 68



por los distintos Servicios a la Intervencion Municipal una vez adoptados, de forma individualizada o
relacionada en Listados periédicos quincenales o mensuales para su toma de razén en contabilidad.

4.- Desarrollo de la fiscalizacion mediante técnicas de muestreo.

Durante el primer semestre del ejercicio se procederan a fiscalizar los expedientes y acuerdos
generados durante el ejercicio anterior, relativo a las actuaciones y procedimientos sefialados en el apartado
primero. Se realizara una verificacion completa de legalidad a expedientes concretos sobre una muestra
representativa.

Cada una de las diferentes Areas, Servicios o Secciones afectadas, remitira antes del dia 1 de febrero,
una relacion ordenada de todos los expedientes resueltos durante el ejercicio inmediatamente anterior con su
correspondiente nimero de registro del Servicio.

Sobre la citada relacion, la Intervencion Municipal podra seleccionar los Expedientes que considere
oportunos, que deberan ser remitidos por el rgano de gestién competente en el plazo maximo de 5 dias habiles
a partir de la recepcion de la seleccion efectuada por la Intervencion Municipal. La muestra sera del 5% del
total, salvo en los casos debidamente motivados.

Con independencia de lo regulado en el parrafo anterior, la Intervencion Municipal podra realizar
examen individualizado de expedientes no incluidos en la muestra seleccionada cuando asi lo estime
conveniente, en base a criterios de volumen, cuantia u oportunidad de los mismos.

5.- Tramitacion del informe de fiscalizacién mediante técnicas de muestreo.

El equipo de fiscalizacion remitira borrador del informe al Area, Servicio o Seccion afectado para que
pueda efectuar las alegaciones y observaciones que estime oportunas en el plazo de 10 dias habiles. Dichas
alegaciones y observaciones podran ser aceptadas con la modificacion del contenido del informe o rechazadas
motivadamente, dejando constancia de las mismas en el informe final.

En el informe constaran las propuestas de mejora en la tramitacion de los futuros expedientes de
ingresos.

El informe se elevara a definitivo con el visto bueno del Interventor General.

El informe definitivo se remitira a la Jefatura del Area, Servicio o Seccion afectado y a la Coordinacion
General del Area de Economia y Hacienda para su traslado al Concejal Delegado del Area.

6.- De conformidad con el articulo 218 del TRLRHL con ocasion del informe de liquidacion del
Presupuesto, el Interventor General elevara al Pleno un resumen de las principales anomalias detectadas y no
subsanadas en materia de ingresos.

BASE 402.- RECIBOS
40.1. Los soportes magnéticos correspondientes a liquidaciones de tributos de devengo periodico y
notificacion colectiva se giraran en atencion al periodo impositivo de sus conceptos tributarios, remitiéndose

estos junto con sus padrones y listas cobratorias a la Unidad de Recaudacion.

40.2. Los ficheros o soportes magnéticos correspondientes a las domiciliaciones bancarias seran
remitidos directamente por el Servicio municipal que tenga encomendada esta funcion con el visto bueno de

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2.015 69



Recaudacion a las entidades bancarias via Editran, previa concrecion de las fechas de cargo y de valor que
consten en el fichero por el Servicio de Tesoreria.

BASE 412.- PERIODOS VOLUNTARIOS DE RECAUDACION

La duracién de los plazos de ingreso en periodo voluntario de las diferentes exacciones que se cobran
mediante Listas cobratorias serd con caracter general de al menos dos meses, salvo disposicién en contrario en
la Ordenanza Fiscal General o en las Ordenanzas reguladoras del tributo que se trate, debiéndose comunicar
dicho plazo mediante Anuncio de cobranza en la forma establecida en art. 102.3 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria y 24 del nuevo Reglamento General de Recaudacion. Los periodos de cobro de
cada concepto seran establecidos por la Junta de Gobierno Local.

Para los conceptos no integrados en matriculas se estara a lo que determine la respectiva Ordenanza,
Norma Reguladora, Reglamento o Ley que lo regule y al Reglamento General de Recaudacion.

BASE 422.- GESTION DEL COBRO

42.1. Una vez aprobados definitivamente los padrones tributarios, asi como las liquidaciones por
conceptos no incluidos en padrén, por el Servicio de Gestidn se procedera a su notificacién o publicacion para la
posterior gestidn de cobro por los servicios de Tesoreria y Recaudacién.

42.2. Domiciliacién de recibos. Se ordenaré el adeudo en la cuenta designada por los obligados al pago
el primer dia habil del mismo mes del vencimiento del periodo voluntario, dando fecha valor al dia del
vencimiento del periodo voluntario de pago. A dichos efectos, el adeudo de domiciliacidn coincidira con el
calendario fiscal, sin perjuicio de que estos plazos puedan ser modificados en los correspondientes edictos de
cobranza.

En los documentos e impresos municipales se hard constar que las devoluciones de recibos
domiciliados sélo se admitiran dentro del periodo de pago establecido, no resultando de aplicacidn la ampliacién
del plazo de devoluciones contemplada en el art. 34 de la Ley 16/2009, de 13 de noviembre, de Servicios de
Pago, y si la domiciliacién no fuera atendida, la entidad bancaria lo comunicara antes de la finalizacion del
plazo de cierre de cada remesa, para continuar el procedimiento recaudatorio en periodo ejecutivo.

BASE 432- PERIODO EJECUTIVO

Terminado el periodo voluntario de cobranza, y si se trata de Ingresos Directos, los negociados
correspondientes confeccionaran quincenalmente las listas de contribuyentes a los que en el referido periodo les
haya expirado el plazo de ingreso, dando traslado al Organo de Gestion Tributaria a fin de que, tras providencia
de apremio, se gire el cargo a la Recaudacion Ejecutiva.

Para proceder a la exigencia por la via de apremio de cualquier débito a la Hacienda Municipal, por
recibo o por liquidacion de ingreso directo, no satisfecho en periodo voluntario se debera acreditar la
concurrencia de los siguientes extremos:

1°.- Constancia documental de la procedencia de la liquidacién y de su correcta notificacion conforme a
lo previsto en el Reglamento General de Recaudacion vigente y demas normas de aplicacion.

2°.- Constancia documental de, pese a haber sido notificada la deuda correctamente, que la misma no
ha sido abonada en el periodo voluntario o no ha sido solicitada su compensacion, aplazamiento o
fraccionamiento.

3°.- Propuesta dirigida al Titular del Organo de Gestion Tributaria en la que se haga constar la
concurrencia de los requisitos anteriores y en consecuencia la procedencia de la expedicién de la
Providencia de Apremio, y ejemplar de la misma que mande seguir adelante el procedimiento de
ejecucion contra el patrimonio del deudor en los términos legalmente establecidos.
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La constancia de estos extremos deberd acreditarse de la siguiente forma:

A) Respecto de la procedencia de la liquidacion y constancia de su notificacion: Se
acreditaran mediante diligencia expedida por el responsable del Servicio Municipal
competente para expedir la liquidacion (a titulo meramente enunciativo se sefiala el Servicio
de Gestion de Recursos Econdmicos del Area de Economia y Hacienda, Servicio de
Inspeccion de Tributos Municipales, la Seccién o Negociado correspondiente de las Areas de
Movilidad, Medio Ambiente, etc.).

B) Respecto de la constancia de su impago en periodo voluntario, y de no haberse solicitado
compensacion, aplazamiento o fraccionamiento, o habiéndose solicitado estos hayan sido
denegados, se acreditara por diligencia expedida por el Jefe/a del Servicio de Recaudacion.

C) Respecto de la propuesta de expedicion de la Providencia de Apremio, esta sera suscrita
por el Recaudador Municipal.

D) Respecto a la Providencia de Apremio, esta sera suscrita por el Titular del Organo de
Gestion Tributaria, en su caso.

La Junta de Gobierno Local aprobara los modelos que en cada caso corresponda utilizar.

4°.- Esta tramitacion, se deberd realizar tanto respecto de deudas de cobro periédico y de ingreso por
recibo, como por deudas derivadas de liquidaciones. Respecto de estas Gltimas se podran tramitar de
manera colectiva segln convenga a los intereses de esta Corporacién local, procurando que este sea el
método habitual para este tipo de deudas, ello en aras a agilizar el procedimiento recaudatorio en
general.

BASE 442.- FISCALIZACION DE INGRESOS EN RECAUDACION DE DERECHOS Y TOMA
DE RAZON.

Los justificantes de los cobros efectuados una vez emitidos los documentos contables de ingreso
correspondientes seran remitidos a la Seccion de Fiscalizacion de Ingresos que sustituira la fiscalizacién
previa por la inherente a la toma de razon en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores
realizadas de forma sistematica y mediante la aplicacidn de procedimientos de analisis de las operaciones
0 actuaciones singulares seleccionadas al efecto mediante la utilizacidon de procedimientos de muestreo o
auditora previsto en la base 39.

BASE 45%- PERIODICIDAD DE INGRESOS

Los funcionarios o entidades colaboradoras que realicen cobros por cualquier concepto ingresaran el
importe de los mismos en la cuenta restringida de ingresos que se indique por Tesoreria, con la periodicidad que
se determine por Decreto, presentando en Intervencién y Tesoreria un duplicado del resguardo que dicha entidad
les entregue. Las formalizaciones se efectuaran quincenalmente.

BASE 462 INGRESOS DE DERECHO PRIVADO.-

Para el establecimiento y percepcion de los ingresos de tal naturaleza se tendra en cuenta lo siguiente:

1.- La Junta de Gobierno Local, previo informe de Intervencién, sera el 6rgano competente para el
establecimiento de dichos precios.
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En los Organismos Auténomos sera en todo caso competente el Consejo o Junta rectora, debiendo el
precio establecido ser ratificado por la Junta de Gobierno Local en el supuesto de que el importe unitario del
mismo exceda de 150 euros.

Dichos acuerdos seran expuestos en el Tablon de Anuncios del Ayuntamiento.

2.- Una vez que los citados precios sean establecidos, podra expedirse copia certificada del acuerdo en
que los mismos hayan sido aprobados a solicitud de los interesados.

3°%.- Dado el caracter privado de estos ingresos en su liquidaciéon y cobro debera respetarse
escrupulosamente el régimen establecido en la legalidad vigente para los mismos, asi en el acuerdo indicado en
el punto 1° anterior, se concretara el procedimiento y la gestion del precio que proceda.

BASE 472 EMISION DE FACTURAS.

47.1. Deber de emitir facturas.

El Ayuntamiento estard obligado a emitir factura cuando actle en desarrollo de una actividad
empresarial y de acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

Todas las facturas deberan ser emitidas por el Servicio de Contabilidad a través del Sistema de
Informacion Contable de la Administracion Local (SICAL), quedando asi registradas en el mismo.

47.2. Requisitos para la emision de las facturas.
I.Los ingresos que reciba el Ayuntamiento en desarrollo de una actividad empresarial deberan originarse
a través de:

v Normativas que establezcan y regulen tarifas (precios pablicos-precios privados) como consecuencia de
prestacion de servicios o realizacion de actividades.

v/ Contratos administrativos o privados y Convenios urbanisticos adjudicados o aprobados mediante el
procedimiento legalmente establecido.

11.La documentacién que necesariamente se debera aportar al Servicio de Contabilidad para la emision de
las facturas sera la siguiente:

e En el caso de Normativas que establezcan y regulen tarifas, se aportara acuerdo o resolucion que
liquide dichas tarifas junto con el resto de documentacidn que sea necesaria para la elaboracion del
contenido de la factura conforme al Reglamento de facturacién.

e Enel caso de contratos administrativos o privados y Convenios:
o Inicialmente, copia del contrato o Convenio.

o Durante la vigencia del mismo, propuesta de facturacion del 6rgano gestor responsable del
contrato como consecuencia de la realizacion de actividades o prestacion de los servicios
previstos en las clausulas del contrato, junto con el resto de documentacion que sea necesaria
para la elaboracion del contenido de la factura conforme al Reglamento de facturacion.

47.3. Tramitacion de las facturas.
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Una vez emitidas las facturas, en el plazo de tres dias habiles se enviaran al centro gestor
correspondiente para que éste las remita al deudor. Obligatoriamente se dara constancia de la recepcion de las
facturas mediante la devolucion de un recibi al Servicio de Contabilidad.

El centro gestor en el plazo de 3 dias habiles debera enviar las facturas al deudor y acreditar dicho
envio al Servicio de Contabilidad.

BASE 482 DE LA TESORERIA.

1.- La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica y esta constituida por el conjunto de recursos
financieros del Ayuntamiento de Granada, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.
2.- El Alcalde-Presidente aprobara el Plan de Disposicion de fondos de la Tesoreria.
La gestion de los fondos se llevard a cabo con el criterio de obtencién de la méxima rentabilidad,
asegurando la inmediata liquidez de las obligaciones a sus vencimientos temporales

BASE 49%: NORMAS DE FUNCIONAMIENTO Y CONTROL DE LAS CAJAS DE EFECTIVO.

1.- Ambito de aplicacion. Las normas aqui contenidas seran de aplicacion a todas las cajas de efectivo
del Ayuntamiento de Granada autorizadas para recaudacion de determinados derechos y precios publicos.

2. Competencias: La competencia para autorizar la existencia de cajas de efectivo para la recaudacién
de derechos y precios publicos correspondera al Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Granada.

3.- Dependencia: Las Cajas de efectivo para recaudacion de derechos econdmicos y precios publicos,
dependeran en cuanto a su funcionamiento de la Seccion de Cajas, Depositos y Otros Recursos del
Ayuntamiento de Granada. En la relacion de puestos de trabajo del Area de Deportes del Ayuntamiento de
Granada estan designados los funcionarios responsables de las cajas de efectivo, quienes daran cuenta a la
Seccidn de Cajas, Depdsitos y Otros Recursos del Ayuntamiento de Granada. Cualquier modificacion en las
personas designadas como funcionarios responsables precisara del previo expediente administrativo en el que
constara siempre el periodo de inicio y de fin de cada suplencia o alteracion y lo sera por decreto. Se dara cuenta
del mismo a los Servicios de Intervencion y Tesoreria General.

4.- Caracteristicas técnicas de las cajas de efectivo:
e Los fondos deberan depositarse en cajas de seguridad, que se encuentren fijadas al suelo o a la pared, y
dispongan de cerradura con sistema de Ilave o combinacién, 6 ambos.
e El Servicio de Infraestructuras del Patronato Municipal de Deportes del Ayuntamiento de Granada
informara el cumplimiento de las caracteristicas arriba descritas a la Seccién de Cajas, Depdsitos y
Otros Recursos del Ayuntamiento de Granada.

5.- Solicitud de autorizacién de caja para la recaudacion de derechos:

e Se podra solicitar la autorizacion de caja de efectivo para recaudacion de ingresos, siempre y cuando
concurran circunstancias de lejania de algin centro generador de ingresos con respecto a los ntcleos de
poblacion donde existan oficinas de Entidades Colaboradoras en la recaudacion, o bien por razones de
cobro de manera habitual de derechos de pequefia cuantia, o por prestacién de servicios fuera del
horario normal de atencion al publico.

e Las solicitudes seran motivadas, indicando: érgano responsable del que dependerd, unidad gestora del
cobro y conceptos a cobrar, e irdn acompafadas de certificacion de cumplimiento de las caracteristicas
técnicas indicadas en el apartado 4.

6.- Ingreso de saldos. El ingreso de los saldos de las cajas de efectivo de recaudacion de derechos
econdémicos se realizara diariamente a una cuenta de titularidad del Ayuntamiento de Granada, sin perjuicio de
que por parte de los competentes relacionados en el articulo 2 se pueda establecer otra periodicidad en la
recaudacion cuando la cuantia media de la recaudacion diaria no exceda de 300,00 euros. En todo caso, se
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realizara el traspaso cuando el saldo de la caja de efectivo supere los 600,00 euros. Cuando de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo siguiente, se hayan adelantado fondos para cambio a una caja de efectivo, estos no se
computaran en el importe a traspasar.

Los responsables de las cajas de efectivo estaran sujetos al régimen de responsabilidades que establece
la normativa vigente y deberan reintegrar al Ayuntamiento de Granada las cantidades no ingresadas en la cuenta
de titularidad municipal en entidad financiera.

El responsable de la caja de efectivo que tuviera cantidades pendientes de ingresar y no lo hiciera en el
plazo dispuesto en esta norma, vendra obligado a satisfacer el interés legal del dinero, a contar desde la fecha en
que se debiera efectuar el ingreso.

El responsable de caja se hace cargo de la custodia de los fondos de la caja restringida de cobro hasta
su traslado a la cuenta de titularidad municipal en entidad financiera en la forma establecida en estas bases,
correspondiéndole en caso de falta de fondos en la caja, el reintegro inmediato de los mismos incluyendo los
intereses devengados segun el parrafo precedente. En caso de incumplimiento de lo anterior el Ayuntamiento
podra proceder al descuento del correspondiente importe en las retribuciones mensuales del responsable de caja.

7.- Fondo para cambio de monedas. A peticion de la Seccidon de Cajas, Depositos y Otros Recursos del
Ayuntamiento de Granada, el Alcalde-Presidente, podra autorizar la existencia de una pequefia cantidad de
dinero en las cajas de efectivo para recaudacion de derechos econdmicos, para cambio de moneda, que no podra
superar la cantidad de 100,00 euros. Esta cantidad, se entregara al funcionario responsable de la caja de efectivo
correspondiente. El Viceinterventor-Titular de la contabilidad habilitara el concepto no presupuestario contra el
que se libraran dichos fondos. Los fondos adelantados seran objeto de reintegro en el momento de cancelacién
de la caja de efectivo.

8.- Operatoria y contabilidad auxiliar de las Cajas de Efectivo para la recaudacion de derechos.

La contabilidad auxiliar de las cajas de efectivo se llevard de forma mecanizada a través del sistema
informatico de gestion de ingresos del Ayuntamiento de Granada. No obstante, hasta tanto ello no sea posible, lo
hara a través de la aplicacion informatica de gestion de actividades y cobros de la concejalia de deportes
(Ilamada “aplicacidn corporativa™), con arreglo a las siguientes normas:

e El cajero deberd expedir y entregar al interesado justificante de ingreso en la modalidad de ticket,
debiendo quedar registrada la operacion en la aplicacién de gestion de ingresos. Los justificantes
estaran debidamente numerados y controlados por el funcionario responsable de la caja de efectivo.

e EIl funcionario responsable de la Caja de Efectivo obtendra y revisara de la aplicacién informatica un
libro diario donde quedardn anotados de forma individualizada cada uno de los cobros, pagos por
traspaso, y saldo, debiendo recoger, en el caso de los cobros, el NIF, nombre del administrado y cuando
no sea posible el cédigo del usuario, el concepto del apunte, n® de operario que ha realizado el cobro y
el importe del mismo.

e Diariamente se efectuard arqueo de los fondos existentes, siguiendo el modelo adjunto a esta base
como Anexo II.

e La Tesoreria Municipal, habilitara los ordinales de tesoreria en los que se reflejaran diariamente los
movimientos de entradas por el total de los cobros y las salidas por los ingresos en la cuenta municipal.

9.- Adaptacion de las cajas de efectivo. Las cajas de efectivo autorizadas dispondran de un periodo de
tres meses para proceder a la adaptacion de sus medios técnicos a lo dispuesto en la presente norma. En dicho
plazo, los oOrganos responsables de las unidades de las que dependan las cajas de efectivo, remitiran la
certificacion recogida en el punto 2° del articulo 4.

10.- Control de las Cajas de Efectivo. La persona o personas designadas por la Tesoreria General del

Ayuntamiento de Granada, podran en cualquier momento supervisar el cumplimiento de lo dispuesto en la
presente norma. La misma facultad corresponderd a la Intervencion.
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11.- Notas de aplicacion de la recaudacion de determinados derechos y precios publicos en el
Presupuesto Municipal.
Cada responsable de las cajas de efectivo informard mensualmente del total de la recaudacién seguido de un
detalle de los usos y conceptos facturados totalizados por conceptos equiparables al detalle proporcionado por la
Normativa de gestion y precios publicos de Deportes.
Dicha informacion sera remitida mensualmente a los servicios de Tesoreria General y de Intervencion
Municipal.

D) INTERVENCION
BASE 502.- FUNCION INTERVENTORA

En el Ayuntamiento y en los Organismos Auténomos Administrativos se ejerceran las funciones de
control en su triple acepcion de funcién interventora, funcién de control financiero y funcién de control de
eficacia.

El ejercicio de la funcidn interventora (fiscalizadora) se llevara a cabo directamente por la Intervencién
de Fondos Municipales en el Ayuntamiento, y, en el resto de Organismos Auténomos por quien le corresponda
tal funcion, todo ello sin perjuicio de las competencias que segin la legalidad vigente corresponde a dicha
Intervencion.

El ejercicio de las funciones de control financiero y de eficacia se desarrollara bajo la direccion del
Interventor Municipal, por los funcionarios que se sefialen mediante los procedimientos establecidos, incluidos
los de auditorias, pudiendo auxiliarse cuando sea preciso de auditores externos.

En el caso de omision de fiscalizacion de un expediente, una vez subsanada esta omision se elevara de
nuevo el expediente a acuerdo de 6rgano que fuera competente en la materia.

CAPITULO Ill.- OTRAS NORMAS CONTABLES Y PRESUPUESTARIAS.

BASE 512 DETERMINACION DEL SALDO DE DEUDORES DE DUDOSO COBRO.

En aplicacion del articulo 193 bis del Texto refundido de la Ley de Haciendas Locales se establecen
como criterios de determinacion de los derechos de dificil o imposible recaudacion los siguientes:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero anterior
al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 50 por ciento.

c¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios cuarto a
quinto anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 100 por ciento.

El resultado de la aplicacion de los criterios deberd informarse al Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas y al Pleno de la Corporacion.

BASE 522- VALORACION DE LOS ELEMENTOS DEL INMOVILIZADO

A los efectos de realizar la valoracion de los elementos del inmovilizado que han de figurar en los
Estados Contables del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos se tendra en cuenta lo dispuesto en el
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Documento nimero 6 "Principio contable publico inmovilizado no financiero” emitido por la Intervencion
General del Estado en el afio 1.992.

Para el calculo de la amortizacion a aplicar a dichos elementos del inmovilizado se tendra en cuenta
ademas de lo anterior lo dispuesto en la agrupacién "Elementos Comunes"”, de la orden de 12 de mayo de 1.993,
por la que se aprueba la tabla de coeficientes anuales de amortizacion.

Queda facultada la Junta de Gobierno Local para dictar las normas que fueran precisas para la
ejecucion de lo dispuesto en este apartado

BASE 532.- OPERACIONES DE CREDITO.

1.- En tanto se produce el correspondiente desarrollo reglamentario anunciado en la Disposicion
Transitoria Séptima de la Ley 50/98 de 30 de diciembre de Medidas Fiscales. Administrativas y del Orden
Sacial, que modifico en esta materia a la Ley 39/88 reguladora de las Haciendas Locales, la Anualidad Teérica
de Amortizacion (imputacion anual de la carga financiera) a que se refiere el articulo 53-1 del Texto Refundido
de la citada Ley, se realizara teniendo en cuenta las siguientes normas:

a) Imputacion anual: Se hara de la siguiente forma:

I.C.+C.+G.F. +0.G.

LA. = + AN.
N.
Donde:
I.A. = Imputacioén anual
I.C. = Intereses devengados durante el periodo de carencia y/o disposicion

C. = Comisiones que graven la operacion

G.F.= Gatos de formalizacion que soporte la operacion (Corretaje, escritura, tramitacion,
informes, etc.).

0.G. = Otros gastos que graven la operacion

N.= Vida total del préstamo computada desde su formalizacidn hasta el total reembolso del
principal

A.N. = Anualidad normal.

b) La anualidad normal vendra constituida por:

- Prestamos sin periodo de carencia: La del afio con amortizacién mas préximo al momento de
su calculo en las operaciones concertadas por el sistema francés.

En los demas casos la anualidad a tener en cuenta seré la correspondiente a la que resulte de la
division del total de intereses y amortizaciones del cuadro de amortizacion dividido por el
nimero de afios de amortizacion, excluidos en todo caso los gastos producidos en el periodo
de carencia.

- Préstamos con periodo de carencia: Se aplicara lo dispuesto en el segundo parrafo anterior

Queda facultada la Junta de Gobierno Local para dictar las normas que fueran precisas para la
gjecucion de lo dispuesto en este apartado.

2.- Se establecen como previsiones presupuestarias para concertar operaciones de crédito al amparo de
lo previsto en el art. 52.1 del Texto refundido de la Ley de Haciendas Locales las siguientes:

a.- Operaciones a corto plazo (de Tesoreria): Hasta el 30% de los ingresos liquidados por operaciones
corrientes en el ejercicio anterior.
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b. - Conversién de operaciones de corto a largo plazo: Hasta el importe méximo establecido en la
Disposicion Transitoria 52 de la Ley 13/96 o norma que en el futuro la sustituya en su caso.

c.- Operaciones a largo plazo: Para el ejercicio 2015 las previsiones iniciales recogidas en los estados
de ingresos del presupuesto ascienden a 0,00 euros para financiar las actuaciones que en su lugar
correspondiente se recogen.

d. Operaciones de refinanciacion: Igualmente podran llevarse a cabo durante el ejercicio operaciones
de refinanciacion de operaciones de crédito concertadas a largo plazo con anterioridad.

Ademas podran llevarse a cabo las que se acuerden concertar previo cumplimiento de lo dispuesto en la
Base 10.2 anterior.

3.- Como regla general la financiacion se solicitara en las fases siguientes:

a) Disposicion del Préstamo: Segln lo previsto en el calendario de disposicion de Fondos que se
acompafiarda como anexo al contrato que se suscriba y como maximo durante dos afios desde la
concertacion.

b) Carencia: Dos afios desde la concertacion.
Amortizacion: 8 afios desde la finalizacidn del periodo de carencia
c¢) Liquidacion de intereses y de amortizacién del principal:

- Durante el periodo de disposicion de fondos: Cuotas trimestrales de interés calculadas sobre el
importe dispuesto.

- Durante el periodo de amortizacion: Cuotas trimestrales iguales, que incluiran intereses y
amortizacion del principal por el sistema francés.

d) Los proyectos, tanto los relativos a la inversién como los de la operacion de préstamo, deberan ser
contratados conforme a la legislacion vigente.

4.- Disposiciones incluidas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

En la concertacion de operaciones de crédito, o cuando con motivo de la aprobacién, modificacién o
liquidacion de los presupuestos por la presencia de las citadas operaciones de crédito se produzcan situaciones
de las que se deduzca una situacion de inestabilidad presupuestaria por producirse una necesidad de financiacion
entendida esta en términos del Sistema Europea de Cuentas (SEC-95) el Ayuntamiento de Granada procedera a
adoptar las medidas y a realizar las actuaciones que resulten de aplicacion de conformidad con lo dispuesto en la
citada Ley Organica y en su normativa reglamentaria de desarrollo.

BASE 542.- CESIONES DE CREDITO.

En las cesiones de créditos reconocidos que puedan efectuar acreedores de la Corporacion se seguiran
las normas y tramites establecidos en la legislacion sobre contratos de las Administraciones Publicas y en todo
caso se tendran en cuenta las siguientes normas:

12.- Las cesiones de créditos seran siempre actos privados entre el titular del crédito (cedente) y el que
lo adquiera (cesionario), que solamente sera considerada por el Ayuntamiento una vez que el mismo tenga
conocimiento de la cesion.

28.- La materializacion de las cesiones de créditos se hara a la vista del registro contable en el que
conste el crédito reconocido o cuando menos dispuesto y del documento que presenten los interesados, los
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cuales, deberan acreditar su personalidad aportando en su caso los oportunos poderes que habran ser
bastanteados en la forma legalmente prevista.

3%.- De la cesion materializada en dicho documento, una vez que sea tomada razon del mismo y se
anote en el correspondiente registro habilitado al efecto en la Intervenciéon Municipal, se trasladara al Sr./Sra.
Alcalde/sa, a fin de autorizar que los respectivos documentos contable se abonen en su dia al cesionario del
crédito.

48 - En dicho Decreto, se haran constar las incidencias de todo tipo que afecten al crédito cedido.

Se faculta a la Junta de Gobierno Local para dictar las normas que resulten precisas para la aplicacion y
desarrollo de lo previsto en esta Base.

BASE 55%- EMBARGOS DE CREDITOS.

Cuando se reciba en la Intervencion Municipal alguna orden de embargo, contra créditos u
obligaciones reconocidas a favor de terceros, expedida por Tribunal, Juzgado o autoridad competente, se
procedera de la siguiente forma:

1°- En la Intervencion Municipal se habilitaran los registros o anotaciones en las que quede
garantizada la préactica y realizacion del embargo ordenado.

2°.- Recibida dicha orden de embargo se procedera inmediatamente a afectarla a las obligaciones
reconocidas sobre las que recayere.

Si existiese un crédito a favor de tercero que no se encontrase en la fase contable de reconocimiento de
la obligacidn, se procedera a anotar el embargo en su caso, sobre el documento que recoja la disposicion del
gasto.

3°.- Si se recibiere varias 6rdenes de embargo frente a un mismo acreedor y deuda, se notificara a las
autoridades de las que emanen a los efectos de que las mismas indiquen cual sea la orden preferente.

4°- Si practicado un embargo por el acreedor afectado se presentasen algin tipo de recurso o
reclamacion antes de la resolucion del mismo, se pondran éste en conocimiento de la autoridad que ordend el
mismo a los efectos que correspondan.

DISPOSICIONES FINALES.
BASE 562.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO GENERAL DE 2.014.

1.- En la Liquidacion del Presupuesto General de 2.014 se procedera a la debida conciliacion de las
cantidades que figuren en el Remanente Liquido de Tesoreria del Presupuesto de los organismos auténomos
como deudores pendientes de cobro a fin del ejercicio, del Presupuesto de ingresos del presupuesto corriente y
de Presupuestos cerrados, por aportaciones del Ayuntamiento, que deberan coincidir con los importes
correspondientes a acreedores pendientes de pago a fin del ejercicio de Presupuesto de gastos Presupuesto
corriente y Presupuestos cerrados de los Estados de Remanente Liquido de Tesoreria del Presupuesto del
Ayuntamiento.

2.- Antes del cierre de la contabilidad se traspasara el saldo de “resultados de ejercicios cerrados” a
“patrimonio”.

BASE 572.- INFORMACION PERIODICA PARA EL PLENO DE LA CORPORACION

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 207 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas
Locales, se remitira al Pleno de la Corporacion aquella informacion suministrada al Ministerio de Hacienda y
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Administraciones Publicas en virtud del articulo 16 de la Orden HAP/2105/2012, de 1 de Octubre, por la que se
desarrollan las obligaciones de suministro de informacion previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril,
de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Dicha informacion se debera remitir en la sesién Plenaria siguiente al término del plazo de suministro
de informacion al Ministerio.

BASE 582.- AVANCE DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 168.1.b y de acuerdo con las Reglas 54 a 57 de la ICAL,
al expediente de elaboracion del Presupuesto del Excmo. Ayuntamiento de Granada para el ejercicio 2016 junto
con la liquidacidon del Presupuesto para el ejercicio 2014 se adjuntara la siguiente documentacién:

1. Liquidacién del Presupuesto para el ejercicio 2015 a fecha 30 de junio que contendra un estado de
gastos y de ingresos a nivel de capitulo con el contenido de la Regla 56, Resultado presupuestario y
Remanente de tesoreria.

2. Estimacion de la liquidacion del Presupuesto para el ejercicio 2015 referida a 31 de diciembre que
contendra un estado de gastos y de ingresos a nivel de capitulo con el contenido de la Regla 57 y
Resultado presupuestario. La estimacién deberd ser coincidente con la remitida al Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas en virtud del articulo 16 de la Orden HAP/2105/2012 al término
del segundo trimestre.

BASE 59.- NORMATIVA SUPLETORIA

En lo no previsto en estas bases se estard a lo dispuesto por la Ley 7/85 y por el Texto Refundido de la
Ley de Haciendas Locales y sus reglamentos y disposiciones concordantes, actuando como legislacion
supletoria la correspondiente a la Administracion del Estado.

BASE 60%- INTERPRETACION DE LAS BASES

Las dudas que puedan surgir en la aplicacion de las presentes Bases seran resueltas por la Junta de

Gobierno Local, previos los informes pertinentes, siendo preceptivos en todo caso el de la Intervencién General
y Secretaria General, en los campos de sus respectivas competencias.
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ANEXO 1

NORMAS REGULADORAS DE LA REALIZACION DE INGRESOS POR COMPENSACION

A) COMPENSACIONES QUE SOLICITEN LOS DISTINTOS ACREEDORES MUNICIPALES, DE
DEUDAS A FAVOR DE LA CORPORACION QUE SE ENCUENTREN EN PERIODO
VOLUNTARIO.

Una vez presentada por el Registro General del Ayuntamiento la solicitud de compensacién, que
debera contener los datos esenciales para identificar las deudas objeto de compensacion, y recibida la misma en
el Area de Economia, de por ésta se procedera de la siguiente forma:

a) Suspender, de manera cautelar y al amparo de lo dispuesto en el vigente Reglamento General de
Recaudacion, el procedimiento recaudatorio en la aplicacion de Recaudacion, para lo cual se habilitaran las
autorizaciones precisas en el sistema informatico de que dispone la Corporacion.

b) Examinar la existencia de las érdenes de pago que el solicitante tenga pendientes y la disponibilidad
de las mismas para aplicarlas a la compensacién que se solicita, emitiendo el correspondiente informe.

Examinada la concurrencia del ingreso a percibir por el Ayuntamiento y del pago a satisfacer por éste,
se procedera a expedir el correspondiente Decreto autorizando la compensacion, el cual se sometera a la firma
del érgano competente, tramitandose de manera simultanea los tramites recogidos en el apartado c) siguiente.

En dicha resolucion se podran agrupar mas de una solicitud, correspondiente a un mismo acreedor.
c) Proceder a la confeccion de los distintos documentos de ingresos y pagos virtuales necesarios para
formalizar la compensacion solicitada. Dichos documentos de ingreso se confeccionaran individualmente por

cada recibo o por cada liquidacién cuya compensacion se solicite, haciendo constar en el mismo la referencia, el
nombre del contribuyente y todos los datos que en cada uno de los tributos se requieren.

Los documentos de pago e ingreso seran estampillados con la siguiente diligencia:

Diligencia en documentos de Ingreso “I” (presupuesto de ingresos) y “I” (Agrupacién de Operaciones
no presupuestarias):

“FORMALIZADO EN COMPENSACION”
Diligencia en documentos de pago “P”:

Este documento ha sido parcialmente compensado con ingresos de Euros, quedando una
diferencia pendiente de pago de Euros.

d) Notificar al acreedor el anterior Decreto acompafidndole los documentos que acreditan que la
compensacion se ha efectuado, indicando en la misma el resto que le queda por percibir o abonar en el supuesto
de que las deudas a compensar no quedaran completamente saldadas.

Si como consecuencia de la compensacion resultare un saldo a favor del Ayuntamiento, se advertira al
contribuyente, que debera efectuar el ingreso dentro del plazo voluntario que le reste, es decir, se suspenderan
los plazos de ingreso desde que presento la solicitud de compensacion hasta la de notificacion de la resolucion,
sin perjuicio de observar, en su caso, lo dispuesto en el apartado g) siguiente.

En la resolucion en que se conceda la compensacion se hara constar que a la misma acompafara los
documentos justificativos del ingreso en la Hacienda municipal, del importe compensado.
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e) Anotar en la aplicacion de recaudacién la compensacion, dejando sin efecto la suspension.

f) Confeccionar la relacién de los documentos de pago compensados con referencia al resto que le
queda por cobrar, para que la Secretaria de la Direccién del Servicio de Economia y Hacienda, pueda tenerlos en
cuenta para la elaboracidn de préximas relaciones de pagos.

Se proponen en los Anexos 1, 2 y 3 modelos de solicitud de compensacién y de notificacion de la
misma (que obran en el expediente del Servicio).

g) Normas especiales:
Ingresos a efectuar por el sistema de autoliquidacion.

En estos supuestos, el contribuyente que vaya a satisfacer su deuda mediante la realizacién de una
autoliquidacion, podra solicitar en el periodo de presentacion e ingreso de la misma su solicitud de
compensacion.

El Area de Economia tramitara dicha solicitud en los mismos términos recogidos anteriormente si bien,
la compensacion que en su caso se realice, solamente afectard al importe recogido por el contribuyente como
cantidad a ingresar por autoliquidacion, sin que dicha compensacion surta otros efectos respecto de las
responsabilidades en que pueda incurrir el contribuyente por haber realizado la misma de manera incorrecta.

i) Para las deudas a favor del Ayuntamiento que no tengan naturaleza tributara se aplicara igualmente
el procedimiento recogido en los apartados anteriores.

j) En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 44 de la Ley 30/92 de 27 de Diciembre, de Régimen
Juridico y Procedimiento Administrativo Comun la certificacion de acto presunto, se expediré en los términos y
con los efectos de dicha norma.

A tenor de lo dispuesto en el articulo 56.7 del nuevo Reglamento General de Recaudacion las
solicitudes de compensacion podran entenderse desestimadas en el plazo de seis meses a contar desde su
presentacion sin que se haya notificado la resolucidn.

K) Se aplicara este procedimiento a peticion expresa del interesado cuando las deudas a favor de la
Administracion carezcan de naturaleza tributaria.

B) COMPENSACIONES QUE SOLICITAN LOS DISTINTOS ACREEDORES MUNICIPALES, DE
DEUDAS A FAVOR DE LA CORPORACION QUE SE ENCUENTREN EN PERIODO
EJECUTIVO, PERO SOBRE LAS QUE SE HAYA NOTIFICADO LA PROVIDENCIA APREMIO.

No se atendera ninguna solicitud de compensacion que se encuentre en esta situacion y que venga
solicitada por el interesado, no obstante lo anterior si se procedera a compensar la misma previa la incoacion del
oportuno expediente que se tramitara de la siguiente forma:

a) Por la Recaudacion Ejecutiva, previa la obtencion de informacion acerca de la existencia de
obligaciones pendientes de pago a favor de deudores a la Hacienda Local, se trabara retencién y/o embargo de
las 6rdenes de pago correspondientes.

Dicha traba se efectuard en base al oficio remitido por la Recaudacion Ejecutiva en el que se hara
constar que procede la misma por haberse cumplido todas y cada una de los requisitos exigidos por la
legislacidn vigente.

b) Por la Intervencién Municipal, se procederd a anotar la anterior carga, en el correspondiente
documento.
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En el caso que existan otras trabas anteriores se seguira el orden de prelacion establecido en la
legislacion vigente a la hora de hacerlas efectivas.

c) Por la Direccidn del Servicio de Economia se prepararan las correspondientes relaciones de pago que
afecten a dichas deudas, las cuales, se pondran a disposicion de la citada Recaudacion.

C) COMPENSACIONES DE OFICIO DE DEUDAS A FAVOR DE LA CORPORACION QUE SE
ENCUENTREN EN PERIODO EJECUTIVO.

Se tramitaran en la Caja Municipal de la Tesoreria General exclusivamente las que se apliquen a créditos
provenientes del Presupuesto de Ingresos.

1. Obtenida informacion acerca de la existencia de deudores a la Hacienda Local, la Caja Municipal
remitira a la Agencia Municipal Tributaria copia de las 6rdenes de pago correspondientes.
2. La A.M.T tramitara el expediente administrativo de compensacion de deudas y créditos, y en base al

oficio remitido por la A.M.T en el que se hara constar que procede la misma por haberse cumplido todos y
cada uno de los requisitos exigidos por la legislacion vigente, se retendran las Ordenes de pago
correspondientes.

3. Se le daré traslado al interesado de la resolucién anterior, para que en el plazo de quince dias pueda
formular alegaciones y aportar documentos u otros elementos de juicio que tenga por conveniente.
4. Transcurrido dicho plazo, y la vista del resultado de las actuaciones precedentes, la A.M.T remitira el

acuerdo definitivo en el que se resolvera la compensacion que proceda declarando extinguidos el crédito y
la deuda en la cantidad compensada.

5. Si como resultado de la compensacion resultase un saldo a favor del deudor y su aplicacion no
estuviese contemplada en la resolucion remitida por la AM.T, la Caja Municipal considerara el saldo
resultante como una nueva orden de pago, repitiendo el procedimiento aqui descrito.

6. La Caja Municipal procedera a la confeccion de los distintos documentos de ingresos y pagos virtuales
necesarios para formalizar contablemente la compensacion; en ellos se acreditara el nombre del
contribuyente, el n® de expediente de la A.M.T y el n® de expediente de la Caja Municipal, estampillando en
el documento de pago “ COMPENSADO “.
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ANEXO 2

CONSTITUCION Y CANCELACION DE AVALES Y SEGUROS DE CAUCION
1.- Ambito y modalidades de garantia.

1.1. Se depositaran en la Caja Municipal las garantias que deban constituirse a favor del Ayuntamiento
de Granada.

Las garantias que deban constituirse en la Caja Municipal podran consistir en:

a. Efectivo.

b. Valores representados en anotaciones en cuenta o participaciones en fondos de inversion,
representadas por certificados nominativos.

c. Avales prestados por entidades de crédito o sociedades de garantia reciproca.

d. Seguros de caucidn otorgados por entidades aseguradoras.

1.2. Cada uno de los Servicios Municipales implicados aprobara los modelos que deban emplearse para
cada una de las modalidades de garantias sefialadas en el apartado anterior, dentro de lo establecido como marco
en este anexo de las presentes bases de ejecucion.

2.- Caracteristicas de los avales y seguros de caucion.

2.1. Avales. Solo se admitiran garantias en la modalidad de aval cuando el avalista sea una entidad de
crédito o una sociedad de garantia reciproca. Los avales deberan reunir las siguientes caracteristicas:

a) El aval debe ser solidario respecto al obligado principal, con renuncia expresa a los beneficios de
excusion y division y pagadero a primer requerimiento del Ayuntamiento de Granada y

b) El aval sera de duracion indefinida, permaneciendo vigente hasta que el Ayuntamiento de Granada
o el érgano a cuya disposicién se constituya resuelva expresamente declarar la extincién de la obligacion
garantizada y la cancelacién del aval.

2.2. Seguros de caucion. Podra emplearse esta modalidad de garantia siempre que sea otorgada por
entidad de seguros autorizada por la Direccién General de Seguros del Ministerio de Economia y Hacienda para
operar en el ramo del seguro de caucion.

El modelo de contrato de seguro de caucidn empleado tendra las siguientes caracteristicas:

a. La persona o entidad obligada a prestar garantia tendra la condicién de tomador del seguro y la
Administracién a cuya disposicion se constituye la garantia tendra la condicion de asegurado.

b. Se haréa constar de forma expresa:

1. Que la aseguradora no podra oponer a la Administracién el impago de la prima por parte del
tomador del seguro o cualquier otra excepcion derivada de su relacion juridica con éste, y

2. Que la falta de pago de la prima no dara derecho a la aseguradora a resolver el contrato, ni

éste quedara extinguido, ni la cobertura de la aseguradora suspendida, ni ésta liberada de su obligacién caso de
que se produzca el siniestro consistente en las circunstancias en virtud de las cuales deba hacer efectiva la
garantia.

La duracion del contrato de seguro coincidira con la de la obligacion garantizada. Si la duracién de
éstas superase los diez afios, el obligado a prestar garantia debera prestar nueva garantia durante el Gltimo mes
del plazo indicado, salvo que se acredite debidamente la prérroga del contrato de seguro.
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3.- Constitucion.

1. El obligado principal o la entidad avalista presentaran el aval o el contrato de seguro de caucion en el
Servicio de Contabilidad.

2. Los avales y los contratos de seguro de caucién deberan ser autorizados por apoderados de la entidad
avalista y aseguradora, respectivamente, que tengan poder suficiente para obligarla plenamente. Estos poderes
deberan ser bastanteados previamente y por una sola vez por la Asesoria Juridica del Ayuntamiento de Granada.
La diligencia de bastanteo se estampara en el aval.

3. Los avales y los contratos de seguro de caucién extendidos de conformidad con los modelos citados
en la Base 55.1 y 55.2, respectivamente, se consideraran admisibles y validos para surtir garantia.

4. Se procederd a la contabilizacion definitiva de la garantia, siempre que quede acreditada su
suficiencia juridica y econdémica. Corresponde tal extremo a los servicios municipales que hayan requerido la
garantia.

5. El obligado depositara la garantia en la Caja Municipal, quien entregard el correspondiente
resguardo de constitucion de la garantia, en el que constaran, en particular, los siguientes datos:

a. Los datos identificativos de la persona o entidad que constituye la garantia.
b. Laobligacion garantizada y cuantia por la que se garantiza.

6. Si por cualquier circunstancia, el Servicio de Contabilidad recibiera el aval o el contrato de seguro de
caucion sin ajustarse a lo anteriormente expuesto en el 3.2 y 3.3, y por tanto no se tuviera constancia plena de su
suficiencia juridica y/o econémica, se procederd, en el Servicio de Contabilidad, al registro previo de la garantia.

Los documentos resultantes del mismo, carta de pago y talén de cargo, lo seran con carécter provisional
con lo que no surtiran efectos en tanto en cuanto se informe favorablemente por parte del servicio municipal que
haya requerido la garantia.

Por el Servicio de Contabilidad Municipal se procedera a:

e Entregar al obligado la carta de pago previa, en la que se hara constar de forma explicita esta
circunstancia y su falta de eficacia.

e Remitir el original de la garantia junto con el talén de cargo previo a la Caja Municipal, para su
custodia provisional.

e Remitir copia del talon de cargo previo y del aval o del seguro de caucion al Servicio Municipal
correspondiente, indicandole las deficiencias observadas y el plazo concedido para su subsanacion y/o
mejora, advirtiéndoles que transcurrido dicho plazo se procedera a la baja del registro previo. En
cualquier caso, no existird ningun registro previo a 31 de Diciembre.

Lo previsto en el punto 6 de la presente Base sera de aplicacion exclusivamente para aquellas garantias
fechadas en igualdad o con posterioridad a la entrada en vigor de las presentes Bases.

4.- Cancelacion de la garantia.
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1. El obligado principal o la entidad avalista podran dirigirse al Ayuntamiento de Granada para que, de
acuerdo con la normativa reguladora de las obligaciones garantizadas, acuerde la cancelacion del aval o del
contrato de seguro de caucion.

2. Los servicios municipales correspondientes remitiran el acuerdo de cancelacion, dentro del plazo de
los treinta dias siguientes a la fecha de dicho acuerdo, al Servicio de Contabilidad Municipal. Previa
presentacion de la carta de pago original, se emitiran los documentos contables de cancelacion por la Caja
Municipal y ésta procedera a la devolucion del aval o contrato de seguro de caucién.

3. En los supuestos de devoluciones de avales en los que se haya extraviado la carta de pago original, el
obligado debera realizar una comparecencia en la que manifieste el extravio del mismo y su compromiso de
retornarlo al Ayuntamiento si el mismo apareciera.

4. Transcurridos tres meses desde la notificacion de la adopcién de acuerdo de devolucién de avales,
sin que el mismo haya sido ejecutado por incomparecencia del mismo o por otras causas, se podra proceder a su
devolucion a la entidad bancaria que lo emitio.

5. En cualquier, caso los interesados podran solicitar la devolucion del aval a la entidad bancaria que en
su dia lo presto.

En los supuestos recogidos en los parrafos anteriores se expedira el pertinente documento a nombre de
la entidad bancaria correspondiente.

5-. Devolucién.

La Caja Municipal verificara la identidad de los obligados titulares de las garantias y efectuara la
devolucion a éstos.

Si el titular de la garantia es una persona fisica, la identidad quedara acreditada con la exhibicién de si
N.L.F.

Si el titular de la garantia es una persona juridica, se acreditara con la correspondiente escritura de
poder bastanteada por la Asesoria Juridica del Ayuntamiento de Granada y la exhibicién de su N.I.LF. En la
cancelacidn del depdsito, figurara en el pie de firma “Recibi con poder bastante en vigor “.

Si el titular de la garantia fuese una asociacion, fundacion o comunidad de bienes, se estara a lo
dispuesto en sus estatutos.

A solicitud de los obligados titulares de la garantia, se procedera a la devolucion a la entidad avalista o
aseguradora.

En los supuestos previstos en el 3.6 de la presente Base, cuando para subsanar las deficiencias fuese
necesario retirar de la Caja Municipal el original de la garantia, se procedera al registro previo de la cancelacién
y bastara para su devolucion, en caso de personas juridicas, con la exhibicion de una copia de la escritura de
apoderamiento junto con una autorizacién escrita del apoderado.

6- Ejecuciodn de la garantia.

6.1- La incautacion total o parcial de la garantia requerird el previo acuerdo del érgano competente del
Ayuntamiento de Granada o de sus organismos Auténomos dependientes a cuya disposicion se constituyd la
garantia, y una solicitud de incautacion, quedando acreditado en el acuerdo lo siguiente:;

A ) Que no se ha producido la suspension de la ejecutividad del acto declarativo del incumplimiento por
parte del obligado si éste se ha recurrido en via administrativa, o que el acto es firme en el caso de que la
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obligacion garantizada consista en el pago de una sancion administrativa, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 111 y 138.3, respectivamente, de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman.

B) La cuantia de la garantia a incautar.

C) La notificacion previa al interesado de la intencién de formular la solicitud de incautacion, a efectos de
audiencia. A estos efectos tendran la consideracion de interesados, tanto el avalista como el avalado en caso
de aval bancario y el constituyente como la compafiia de seguros en caso de seguro de caucién, y a ambos,
se les concederan un plazo de diez dias para que puedan presentar alegaciones asi como los documentos y
justificaciones que estimen pertinentes de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 84 de la Ley 30/1992 de
26 de noviembre de Régimen Juridico y Procedimiento administrativo Comun.

La solicitud de incautacion ira dirigida a la Seccidn de Cajas, Depdsitos y otros Recursos segin modelo
que acompafia a este Anexo 2. La solicitud de incautacion en el caso de los seguros de caucién, debera
presentarse en el plazo de treinta dias desde la fecha en la que se declare el incumplimiento, a efectos de lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 50/1980, de 8 de octubre, del Contrato del Seguro.

6.2- La Seccion de Cajas, Depdsitos y otros Recursos requerira a la entidad avalista o entidad aseguradora el
pago de la cantidad solicitada por el drgano administrativo que acordd la incautacion. En el requerimiento de
pago se indicara:
a. El lugar en que haya de efectuarse el ingreso y los medios de pago que puedan utilizarse, conforme a lo
establecido en la Base n° 36.4 de este cuerpo legal.
b. El plazo para hacer efectiva la deuda (que si no se estima otro inferior por alguna circunstancia que se
acredite en el expediente, se recurrird por defecto a los de la Ley General Tributaria para las
liquidaciones de ingresos.).

6.3- Por el Intervencion/Contabilidad se procedera a aplicar el importe de la garantia incautada al Presupuesto
de Ingresos.
6.4- Para la cancelacion y devolucion del aval o seguro de caucidn se estara a lo dispuesto en el punto 4 y 5 de
este anexo.
6.5- El impago por la entidad avalista o entidad aseguradora de la cantidad garantizada dentro del plazo
sefialado en el requerimiento determinara el cobro mediante el procedimiento de apremio contra dicha entidad
de conformidad con lo dispuesto en la Base 43, acreditandose la concurrencia de los siguientes extremaos:
1°.- Constancia documental de la procedencia de la liquidacién y de su correcta notificacion conforme a
lo previsto en el Reglamento General de Recaudacion vigente y demas normas de aplicacion.
2°.- Constancia documental de, pese a haber sido notificada la deuda correctamente, que la misma no
ha sido abonada en el periodo voluntario.
3°.- Propuesta dirigida al Titular del Organo de Gestion Tributaria en la que se haga constar la
concurrencia de los requisitos anteriores y en consecuencia la procedencia de la expedicion de la
Providencia de Apremio.
Todo ello, sin perjuicio de la adopcion de otras medidas tendentes al cobro. Correspondera su tramitacion a la
Seccidn de Cajas, Depositos y otros Recursos mediante diligencia informativa que acredite la existencia de tales
extremos y propuesta dirigida al Titular del Organo de Gestion Tributaria.
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MODELO DE AVAL

La Entidad (razon social de la cantidad de crédito o sociedad de garantia

FECIPIOCA). .. cveveresiererieie e IR s ,con domicilio (a
efectos de notificaciones y requerimiento) en (calle, plaza o

AVENIHA)..e.viveieieie e WCPo,

......................................... e Y BN SUNOMBIE D

con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta de la verificacion de la representacién de la
parte inferior de este documento,

a (nombre y apellidos 0 razdn SOCIAl).........ccccoieiiriririe e CIF o NIF

....................................... , en virtud de lo dispuesto por (norma o articulo que imponen la constitucion de esta
QATANTIA). ... vevereereetee ettt , para responder de las obligaciones
siguientes:(detallar el objeto del contrato u obligacion asumida por el

QATANTIZATO. ...ttt bbb b s b E bbb R R R R R R R R R R bR bRt bRt b n bt

a.- Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia expresa a los beneficios de
excusion y divisién con compromiso de pago al primer requerimiento del Ayuntamiento de Granada.

b.-Este aval sera de duracién indefinida, permaneciendo vigente hasta que el Ayuntamiento de Granada o el
6rgano a cuya disposicion se constituya, resuelva expresamente declarar la extincion de la obligacion
garantizada y la cancelacion del aval.

.......................................... lugar y fecha
.......................................... razon social de la Entidad

.......................................... firma de los apoderados.
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-Verificacion de la representacién por la Asesoria Juridica del Ayuntamiento de Granada. Con indicacién de la
fecha , nimero y lugar en que dicha verificacion se realiza.

DILIGENCIA DE BASTANTEO: Para hacer constar que de
acuerdo con los

antecedentes obrantes en esta dependencia en los apoderados
firmantes

don

se encuentran suficientemente facultado..............

EL LETRADO ASESOR

EXP:
SERVICIO:
RESPONSABLE DEL SERVICIO:

SE INFORMA FAVORABLEMENTE DE LA SUFICIENCIA
ECONOMICA
Y JURIDICA DEL PRESENTE AVAL.

En Granada, a

Fdo.-
Puesto de trabajo:
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SOLICITUD DE INCAUTACION DE DEPOSITO O GARANTIA

Una vez adoptado acuerdo de ..........coceevveennnns en el expediente ....... que acredita la vigencia de la
ejecutividad o firmeza del acto declarativo del incumplimiento del obligado, y en concreto las notificaciones al
interesado principal y al interesado garante (segun fotocopias que se acompafian), y estando constituida garantia
a favor del Ayuntamiento de Granada, solicito la siguiente incautacién;

DATOS DEL DEPOSITO O GARANTIA QUE SE SOLICITA INCAUTAR

NUMERO DE REGISTRO: MODALIDAD:

FECHA DE CONSTITUCION:
SEGURO DE CAUCION..[ |

GARANTE (PARA AVAL O SEGURO DE CAUCION)

N.LF/C.L.F: APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL:

CONSTITUYENTE O GARANTIZADO

N.LF/C.LF: APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL:

OBJETO DE LA GARANTIA O DEPOSITO:

AUTORIDAD A CUYA DISPOSICION SE CONSTITUYO

N.LF. DENOMINACION

DATOS DE LA INCAUTACION qu PAE[AL
IMPORTE DE LA INCAUTACION EN LETRA: IMPORTE EN CIFRA:
IMPORTE SUBSISTENTE EN LETRA: IMPORTE EN CIFRA:

Fecha:
Antefirma y Firma del Sr/a. Delegado/a:
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AYUNTAMIENTO DE GRANADA

ACTA DE ARQUEO DE CAJA

INSTALACION: FECHA:
AYUNTAMIENTO DE GRANADA
Concejalia de Deportes
El abajo firmante, como responsable de la caja de efectivo de la instalacion y con ordinal de contabilidad ndmero , certifica

los datos consignados en la presente y que el efectivo de caja, abajo indicado, fue verificado en mi presencia, no existiendo otros fondos que
no hayan sido mostrados en el arqueo:

N° CIERRE CAJA TURNO OPERADOR IMPORTE FONDOS
(nombre y firma) VENTAS CAMBIO
TOTAL VENTAS ..ot
SALDO SEGUN LIBRO DE CAJA (**)
RECUENTO DE EFECTIVO
UNIDADES TOTAL

Billetes de 500,00 €

Billetes de 200,00 €

Billetes de 100,00 €

Billetes de 50,00 €

Billetes de 20,00 €

Billetes de 10,00 €

Billetesde 5,00 €

Monedas de 2,00 €

Monedas de 1,00 €

Monedas de 50 cts

Monedas de 20 cts

Monedas de 10 cts

Monedas de 5 cts

Monedas de 2 cts

Monedas de 1 ct

SALDO SEGUN RECUENTO (**)

FDO. POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE
N° REGISTRO DE PERSONAL ( ***)

(**) Ambos importes deben coincidir.
(***) Se debe firmar el impreso y cumplimentar el n°
Registro de personal.
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ANEXO 3

AYUNTAMIENTO

DE DECLARACION RESPONSABLE
GRANADA DEL TITULAR DEL PAGO A
JUSTIFICAR

ECONOMIA'Y HACIENDA
TESORERIA

DECLARACION RESPONSABLE DEL TITULAR DEL PAGO A JUSTIFICAR

DD , con N.LF. , titular
del libramiento a justificar concedido por este Ayuntamiento por importe de €
con fecha segln documento contable n° y ordinal de tesoreria n°

En alusién a lo previsto en las Bases de Ejecucion del Presupuesto General del Ayuntamiento de
Granada n° 32.5, en lo que a responsabilidad de la custodia de los fondos recibidos se refiere, y segin
la Instruccion de Tesoreria de fecha 15 de abril de 2011:

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

j Que a fecha , tiene pendiente de justificar ante la Intervencion General lo percibido,
€ siendo el estado de tesoreria resultante y arqueado el siguiente:

IMPORTE RECIBIDO PAGOS A TERCEROS | EXISTENCIAS FINALES

Que a fecha , tiene presentado en Intervencion General la cuenta justificativa de los
gastos acompafiada de cuantos documentos se precisen para tal fin, estando pendiente de
aprobacion por la Junta de Gobierno Local.

Granada, a

DD
D.N.I.

SECCION DE CAJAS, DEPOSITOS Y OTROS RECURSOS
Plaza del Carmen, 12 Planta.
ANEXO 4
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AYUNTAMIENTO

DE DESIGNACION DE CUENTA
GRANADA BANCARIA Y COMUNICACION
ECONOMIA Y HACIENDA DE BAJA DE DATOS
TESORERIA BANCARIOS

1.DATOS DEL ACREEDOR (Se debera acompafar fotocopia del NIF/NIE)

N.LLF. o C.I.F. NOMBRE O DENOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FISCAL MUNICIPIO

PROVINCIA CODIGO POSTAL TELEFONO/FAX
E-MAIL

2.DATOS DEL REPRESENTANTE

N.LF. NOMBRE

3.ALTA DE DATOS BANCARIOS. Cadigo IBAM Imprescindible.

CODIGO IBAN | COD ENTIDAD COD SUCURSAL D.C. NUMERO DE CUENTA

A CUMPLIMENTAR POR LA ENTIDAD FINANCIERA (1)

Certifico, a peticion de la persona reflejada en “1.Datos del acreedor” y a efectos de domiciliacién de los importes
Que a la misma le vaya a ordenar el excelentisimo Ayuntamiento de Granada, la existencia de la cuenta referenciada
En “3. Alta de datos bancarios”, abierta a nombre del titular que se refleja en el citado apartado “1. datos del
acreedor”.

(Sello de la entidad financiera) Por la entidad financiera

BAJA DE DATOS BANCARIOS

CODIGO CUENTA CODIGO SUCURSAL D.C. NUMERO CUENTA.

(1)Cuando el titular de la cuenta sea una persona fisica bastara con que aporte fotocopia de la libreta de ahorro,
cheque, extracto remitido por el Banco o de cualquier otro documento donde consten el nombre del titular y nimero
de cuenta IBAN

EXCMO. SR. ALCALDE PRESIDENTE DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE GRANADA
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR IMPRESO

“SOLICITUD DE DESIGNACION DE CUENTA BANCARIA Y COMUNICACIONES DE LA
BAJA DE DATOS BANCARIOS”

APARTADO I.- Acreedor: Persona fisica o juridica que ha de percibir el pago.
Deberan consignarse el nombre y los apellidos o la denominacién social tal y como figuren en e
documento de identificacion (DNI O CIF)

APARTADO Il.- Representante. (S6lo para personas juridicas o personas fisicas que actuen por
medio de un representante). En este caso, el representante deberd consignar su NIF, nombre y
apellidos, y habra de firmar la solicitud.

APARTADO IIl.- Alta de datos bancarios: Cddigo IBAN (24 digitos), cuya estructura es:
“ES”+Numero de Control (2 digitos) + Codigo de Cuenta Cliente (20 digitos), y que habra de ser de
titularidad del acreedor (es decir, de la persona que figure en el Apartado 1), lo que debera justificarse:

a) En el caso de que el acreedor se apersona juridica, mediante la firma y sello de la entidad
bancaria correspondiente.

b) En el caso de que el acreedor sea persona fisica, la firma y sello de la entidad bancaria
puede sustituirse por una fotocopia de la libreta de ahorro o de un documento bancario
que acredite esa titularidad.

APARTADO 1V.- Baja de datos bancarios: este apartado solo debe ser cumplimentado cuando se
desee modificar o dar de baja cuentas ya existentes en el Fichero Central de Terceros.

*NO OLVIDE FIRMAR SU SOLICITUD Y PRESENTARLA EN ORIGINAL.

Lugar de presentacion: esta solicitud puede presentarse en cualquiera de os lugares que admite el
articulo 38.4 de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones y del
Procedimiento Administrativo Com(n. No obstante, con el fin de de que su solicitud sea tramitada lo
maés rapidamente posible, se recomienda su presentacion:

e Personalmente, en la Caja Municipal del Excmo. Ayuntamiento de Granada, sita en
Plaza del Carmen, n° 12 ,12 Planta.

e O bien, por correo postal dirigido al Excmo. Ayuntamiento de Granada, Caja
Municipal (Plaza del Carmen, n°® 12, CP 18009- Granada)
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