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PROGRAMA OPERATIVO DE
=» EMPLEO JUVENIL

AYUNTAMIENTO DE GRANADA

Iniciativa Cooperacion Social Comunitaria Emple@Joven y Emple@30+, financiada por la Junta de
Andalucia y por el Fondo Social Europeo procedente del Programa Operativo FSE Andalucia 2014-
2020 o, en su caso, Programa Operativo de Empleo Juvenil.
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1.-INTRODUCCION

El correo electronico o e-mail, es un servicio via Web de diferentes compafiias como Gmail, Hotmail,
ahora denominado Outlook, Yahoo, Aol.... con el que podemos intercambiar mensajeria con usuarios.
Los correos electronicos recibidos, enviados, guardados,... se quedan almacenados en servidores, los
cuales los almacenan de forma temporal, hasta que el usuario los quiera borrar, almacenar, reenviar,etc.

Los componentes que constituyen el correo electronico son:

» Mensaje: Informacion que se divulga a través del correo electronico.

» Asunto: Campo que aparece vacio, donde el usuario debe escribir brevemente el tema de que
trata el mensaje a enviar.

> Remitente: Persona que lo envia desde su direccion de correo electronico.

» Destinatario: Persona/personas que reciben el correo electrénico.

Para nuestra empresa nos vamos a centrar en la creacion de una cuenta de correo electrénico de Gmail,
ya que nos presenta una amplia variedad de funciones y capacidad de almacenamiento para poder llevar
a cabo dia tras dia nuestro trabajo de manera mas sencilla.

1.1.;Qué es el correo electronico de Gmail?

Es un servicio gratuito de mensajeria, tiene un amplio repertorio de opciones para personalizarlo con
temas y ajustes para el envio y recepcion de correos electronicos. Ademas, su capacidad de
almacenamiento es de unos 15 GB para guardar e-mails, fotos,... y dispone de un servicio integrado de
chat, en el que podemos comprobar a tiempo real los usuarios conectados y comunicarnos con ellos.

Actualmente, es el medio de comunicacién més usado en el ambito de negocios y trabajo. En Gmail,
también conocido como Google Mail, tenemos todo unido/enlazado/vinculado con una misma cuenta y
la misma clave, a través de la vinculacion con otros servicios de Google tan conocidos como Google
Plus y Youtube.

También podemos vincular redes sociales, tales como Facebook, Twitter, Instagram,... con la misma
cuenta y olvidarnos de crear una cuenta para cada una.
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1.2.Crear un correo electronico de Gmail

Es sencillo y rapido. Solo necesitamos acceder a https://accounts.google.com/SignUp y se nos abre la
siguiente pagina, en la que debemos rellenar los campos vacios. Si queremos establecer la pagina del
correo electronico, Gmail, como principal para nuestro navegador de biisqueda Google, pinchamos en
“Establecer Google como pagina predeterminada”.

Crea tu cuenta de Google

itas una cuenta Nombre

Nombre de usuario

Prefiero utiizar mi direccion de correo electrénico
actual

TRl E & o I

Cada vez que abramos nuestro navegador nos aparecera la pagina principal de Gmail, en la que solo
deberemos Introducir:

Nuestro correo electronico — Pinchamos en Siguiente
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Google

Inicia sesién en Chrome

Inicia sesién para disfrutar de tus marcadores, tu historial, tus contraseias y otros ajustes en todos tus dispositivos. Més informacién

komercio@gmail com

Encontrar mi cuenta

No, gracias. Elegira configuracién de sineronizacién
Una sola cuenta de Google para todos los serviios de
Google
GMR@L HE
Crear cuenta

B [Espariol Espara) 7]

Contrasefia — Pinchamos en Siguiente

e N >~ ==}

clo -signin/access_| & wl

@ Google Chrome no es tu navegador predeterminado. [Establacer corn praret
Google

Inicia sesién en Chrome

Inicia sesién para disfrutar de tus marcadores, tu historial, tus contrasefias y otros ajustes en todos tus dispositivos. Més informacién

<

comercio@gmail.com

¢Has olvidado la contrasefia?

No, gracias Elegir a configuracion de sincronizacion
Una sola cuenta de Google para todos los servicios de
Google
GMROL * > @

Iniciar sesion con otra cuenta

ooge  Privacidad o B3 Espariol Espafia) v

y accedemos a nuestro Gmail.

Nuamero de correos electronicos sin leer Foto comercio
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Gmail Calendario Documentos Fotos Sitios Web Mas -

Gmail [ a |
Correo - - e Mas - 1 E

REDACTAR

REC""E‘?‘“ ] | »  Google+ Pedro Sanchez te ha aiiadido a Google+ - A Pedro a un circulo para sequirlo y compartir 91612011
Destacados
Emviados »  YouTube Tu resumen personal de YouTube: 16 sep, 2011 - Cambia |as preferencias de correo electr 9162011
Borradores
» Excursionismo u

Pagina principal ° g \ l Es |~ e
Confirmaciones I

Densidad de visualizacién
Tareas pendientes u

v Normal
Urgente
Més - Cémoda

Compacta

Configurar bandeja de entrada

Chat E
Busca, chatea o emd

Garlos

Establecer estado

Ayuda

. Llamar al teléfono

an Configuracion personal del correo
Sandra O]
electronico

Lacia
Santi
Pedro

?:i‘:a " ' Chat para mantenernos en contactos de manera
Online y directa con los contactos/usuarios.

Luis




