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1. Disposiciones generales

CONSEJERIA DE EDUCACION

ORDEN de 21 de junio de 2012, por la que se regula la organizacion y el funcionamiento del
Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia, el horario del profesorado y la admision y matriculacion
del alumnado.

La educacién a distancia tradicional, en sus distintas manifestaciones —cursos por correspondencia,
a través de programas de television, radio u otros medios—, ha contribuido a dar respuesta a los distintos
problemas que las modalidades educativas presenciales encontraban para atender la formacion de una parte
de la ciudadania a la que, por motivos de trabajo, tiempo, distancia geografica, discapacidad u otras causas,
le resultaba imposible seguir un modelo de ensefianza basado en la asistencia regular a clase. Esta alternativa
a la ensenanza presencial permitia al alumnado, en mayor o menor medida, flexibilizar horarios, superar las
restricciones de tiempo o distancia y ajustar su propio ritmo de aprendizaje, aunque presentaba inconvenientes
como la sensacion de aislamiento, retrasos inevitables en la comunicacion a la hora de aclarar dudas y solventar
problemas o la ausencia de comparieros y compafieras en los que apoyarse para mantener un ritmo de estudio
adecuado.

La aparicion y el acceso generalizado a las tecnologias de la informacion y la comunicacion y, mas
concretamente el uso de Internet, con las posibilidades que ofrece para el aprendizaje en todas sus facetas,
ha supuesto un cambio fundamental en los roles de los participantes y en los procesos que subyacen en la
adquisicion de conocimientos: la interaccidn entre profesorado y alumnado, entre alumnado y recursos didacticos
y entre las personas que participan en el aprendizaje.

El Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, regula las modalidades semipresencial y a distancia de las
ensefianzas de formacion profesional inicial, de educaciéon permanente de personas adultas, especializadas de
idiomas y deportivas, crea el instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia, concebido como un servicio
administrativo con gestién diferenciada adscrito a la direccién general competente en materia de educacion a
distancia y establece su estructura organica y funcional.

Asimismo, regula el acceso, la permanencia y la movilidad en estos estudios, asi como los criterios de
admision y matriculacion del alumnado aplicables al Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia, dado que
esta modalidad de ensefianza queda fuera del ambito de aplicacion de la normativa que regula con caracter
general la admision y matriculacion del alumnado en los centros publicos docentes.

Todo ello requiere un desarrollo normativo en el que se establezca el marco especifico de organizacion y
funcionamiento del Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia, concretando determinados aspectos en los
que el citado Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, remite a lo que se disponga en normas de inferior rango.

Como consecuencia de ello, y con respecto al proyecto funcional, documento en el que se concreta
el modelo de funcionamiento propio del Instituto, se desarrollan aspectos relacionados con su difusion entre
todos los miembros de la comunidad educativa y la ciudadania en general, su actualizacion o modificacion y los
procesos de autoevaluacion y gestion de la calidad en el mismo. Asimismo, se regulan los protocolos y plazos
para la atencién al alumnado y la prevencion del abandono escolar, asi como otros aspectos especificos de las
ensefianzas impartidas a distancia.

Ademas, se regulan determinados aspectos relativos a la designacion y nombramiento de las personas
titulares de los organos de coordinacion docente del Instituto, asi como al plan de reuniones de dichos 6rganos
y, en particular, se establecen ciertos criterios relativos a la organizacion de la tutoria.

Por otra parte, en la presente Orden se regula el horario general del Instituto, asi como el horario
individual del profesorado, incluido el horario de dedicacién de los miembros del equipo directivo a las tareas de
direccion y el dedicado a la realizacién de las funciones de coordinacién docente.

Finalmente se establecen los plazos y procedimientos para la admision y/o matriculacion del alumnado
en las distintas ensefianzas impartidas en el Instituto y la posibilidad de cursar determinados ambitos, materias
y mddulos de forma intensiva.

En su virtud, a propuesta del Director General de Formacién Profesional y Educacion Permanente, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 44.2 de la Ley 6/2006, de 24 de octubre, del Gobierno de la
Comunidad Auténoma de Andalucia, y en la disposicion final primera del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre,
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DISPONGO
CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

La presente Orden tiene por objeto regular determinados aspectos de la organizacion y el funcionamiento
del Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia, asi como el horario del profesorado y la admisién y
matriculacion del alumnado.

Articulo 2. Gestion de procesos y comunicaciones.

1. La docencia telematica, asi como el resto de actividades de seguimiento del alumnado y recursos
utilizados para ello, se llevaran a cabo mediante una plataforma educativa virtual de aprendizaje creada a tal
efecto por la Consejeria competente en materia de educacion para la modalidad a distancia.

2. Debido a la especificidad de las actuaciones derivadas de la imparticion de ensefianzas a distancia,
los procesos administrativos, docentes y de gestidn interna del Instituto se realizaran preferentemente de forma
electrdnica, sin perjuicio de las reuniones y sesiones presenciales u otros medios que se consideren oportunas.

3. El proyecto funcional del Instituto de Ensefianzas a distancia de Andalucia especificara los cauces de
informacién oficial en formato digital que se establezcan ente los distintos miembros de la comunidad educativa,
asi como sus protocolos de funcionamiento.

4. Las comunicaciones de interés publico se expondran, a titulo informativo, en el sitio web del Instituto.
Asimismo, los documentos oficiales iran acompafados de la firma electronica del personal del Instituto que
corresponda.

CAPITULO Il
Proyecto funcional y autoevaluacion

Articulo 3. El proyecto funcional.

1. El contenido, la elaboracion y la aprobacion del proyecto funcional del Instituto se llevaran a cabo de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 38 del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre.

2. Ademas de lo recogido en el articulo 38.1 del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, el proyecto
funcional recogera los siguientes aspectos:

a) Los criterios para las compensaciones horarias al profesorado derivadas de asistencia a pruebas
presenciales u otras de indole similar que, en todo caso, se detallaran.

b) Los protocolos y plazos de atencion al alumnado en lo referente a la actividad educativa, quedaran
recogidos en el plan de orientacion y accion tutorial.

c) El plan especifico para la prevencion del abandono escolar.

d) Los protocolos y procedimientos mediante los cuales se dinamizara el portal web, se tendra presencia
en la redes sociales y se participara en eventos publicos. Este proceso contara con las propuestas de
los distintos departamentos existentes y sera coordinado por la Vicedireccion.

Articulo 4. Difusion del proyecto funcional.

1. El proyecto funcional, asi como sus modificaciones y actualizaciones, sera publico y se facilitara su
conocimiento por la comunidad educativa y la ciudadania en general. A tales efectos, la persona que ejerza la
direccion lo publicara en la pagina web del Instituto para su consulta.

2. Asimismo, el proyecto funcional se incluira en el sistema de informacién Séneca, de acuerdo con lo
recogido en el Decreto 285/2010, de 11 de mayo, por el que se regula el Sistema de Informacién Séneca y se
establece su utilizacién para la gestion del sistema educativo andaluz.

Articulo 5. Actualizacién o modificacion del proyecto funcional.

1. Las propuestas de actualizacion o modificacion del proyecto funcional se realizaran a iniciativa del
Consejo de Direccion o de la direcciéon del Instituto, para adecuarlo a las prioridades establecidas para las
ensefianzas a distancia por la Consejeria competente en materia de educacién, o para incorporar las propuestas
de mejora contempladas en la memoria de autoevaluacion a que se refiere el articulo 38 del Decreto 359/2011,
de 7 de diciembre.

2. Las actualizaciones o modificaciones del proyecto funcional seran aprobadas, en su caso, por la
persona titular de la Direccion General competente en materia de ensefianzas a distancia e incluidas en el
Sistema de Informacién Séneca antes del 30 de septiembre de cada afio.
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Articulo 6. Las programaciones didacticas.

1. Las programaciones didacticas son instrumentos especificos de planificacion, desarrollo y evaluacion
de cada ambito, materia 0 modulo del curriculo establecido por la normativa vigente. Se atendran a los criterios
generales recogidos en el proyecto funcional y tendran en cuenta las necesidades y caracteristicas del alumnado.
Seran elaboradas por los departamentos de coordinacién didactica, de acuerdo con las directrices de las areas
de competencias, se aprobaran por el Claustro de Profesorado y formaran parte integral del proyecto funcional.
Asimismo, se podran actualizar o modificar, en su caso, tras los procesos de autoevaluacion a que se refiere el
articulo 9.

2. Las programaciones didacticas de las ensefanzas autorizadas al Instituto de Ensefianzas a Distancia
de Andalucia incluiran, al menos, los siguientes aspectos:

a) Los objetivos, los contenidos, su distribucion temporal y los criterios de evaluacion.

b) En el caso de la educacion secundaria obligatoria para personas adultas, referencia explicita acerca
de la contribucién de cada ambito a la adquisicion de las competencias basicas.

c) En la formacion profesional inicial, deberan incluir las competencias profesionales, personales y
sociales que hayan de adquirirse.

d) En lo referente a idiomas, referencia explicita a las destrezas que hayan de adquirirse en cada curso y
nivel, de acuerdo con el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas.

e) Los procedimientos de evaluacion del alumnado y los criterios de calificacién, en consonancia con las
orientaciones metodologicas establecidas en el proyecto funcional.

f) Las medidas de atencién a la diversidad.

g) Las medidas de prevencion del abandono que se planifican especificamente para el ambito, materia
0 modulo de que se trate.

3. Las programaciones didacticas incluiran actividades para el alumnado, evaluables y de diversa indole,
entre las que al menos se contemplaran:

a) Tareas de caracter individual.

b) Tareas para realizar en equipo.

c) Tareas interdisciplinares que impliquen a varios departamentos de coordinacion didactica.
d) Proyectos de trabajo a largo plazo.

4. El profesorado desarrollara su actividad docente de acuerdo con las programaciones didacticas de las
ensefianzas que imparta.

Articulo 7. Actuaciones para la acogida del alumnado y su atencién educativa.
1. El plan de orientacién y accion tutorial recogera las actuaciones para la acogida del alumnado. A tal
efecto, al comenzar el curso el profesorado dara a conocer al alumnado la siguiente informacion:

a) La programacion, seglin corresponda, de cada ambito, materia 0o médulo en el que se haya matriculado,
con los objetivos, los contenidos y su secuenciacion, asi como los criterios de evaluacion.

b) Las orientaciones practicas referidas a las caracteristicas propias del aprendizaje en esta modalidad y
las claves para el éxito escolar, en el caso del alumnado de nuevo ingreso.

c) Los protocolos de atencion al alumnado: tiempos de respuesta, mecanismos de comunicacion y
horarios del profesorado, entre otros.

d) El calendario y orientaciones sobre las pruebas presenciales.

2. Las dudas o consultas formuladas por el alumnado, a través de los diferentes medios de comunicacion
contemplados en la plataforma virtual, seran atendidas en un maximo de dos dias lectivos.

3. Las tareas enviadas por el alumnado, que se encuentren dentro de las programadas como evaluables,
se corregiran en un maximo de tres dias lectivos, que la persona titular de la direccion del Instituto podra ampliar
a cinco en periodos de maximo volumen en la recepcién de tareas, en cuyo caso el profesorado lo comunicara
al alumnado afectado.

4. El proyecto funcional especificara el modo en el que se organizara la atencion al alumnado y las
actividades realizadas por éste en los periodos no lectivos, especialmente cuando se trate de actividades
imprescindibles para la evaluacién del mismo.

Articulo 8. Prevencion del abandono escolar y recuperacion del alumnado.

1. El proyecto funcional recogera un plan especifico para la prevencion del abandono escolar que incida
en la mejora constante de los mecanismos de comunicacion con el alumnado en los que apoyarse para que
mantenga un ritmo de estudio adecuado, aclare dudas o solvente problemas.
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2. Dicho plan sera coordinado por el departamento de orientacion académica y laboral y contemplara,
al menos, los siguientes aspectos:

a) El analisis del perfil del alumnado, que incorpore el nivel de destreza tecnoldgica, los motivos de
abandono escolar previo, en su caso, y motivaciones para retomar su proceso formativo.

b) El plan de acogida del alumnado, que incluya, entre otras, las recomendaciones organizativas y los
procesos de orientacion académica, pedagogica y didactica iniciales, un tutorial para el acceso a los
espacios virtuales formativos y las funciones de las tutoras y tutores, asi como del resto del equipo
docente.

c) Las estrategias y acciones para una atencién efectiva de la diversidad, que contemple los mecanismos
para la adecuacion al estilo de aprendizaje y nivel de desarrollo de competencia tecnologica del
alumnado, a los materiales didacticos y las actividades a realizar.

d) El disefio y puesta en marcha de espacios virtuales de comunicacion, intercambio y colaboracién que
faciliten la integracion del alumnado en la comunidad educativa, partiendo de las experiencias que
hayan resultado positivas en cursos anteriores.

e) Los mecanismos de deteccidon temprana de abandono o dificultades que permitan, desde la accion
tutorial en coordinacion con el equipo educativo, actuaciones inmediatas en la atencion, seguimiento
y la prevencion de dicho abandono.

f) La propuesta de actividades culturales complementarias y extraescolares que fomenten la idea de
comunidad educativa en el Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia y su proyeccion hacia la
comunidad educativa andaluza.

Articulo 9. Memoria de autoevaluacion y gestion de la calidad.

1. El Instituto de Ensefianzas a Distancia realizara una autoevaluacion de su propio funcionamiento, de
los programas que desarrolla, de los procesos de ensefianza y aprendizaje y de los resultados del alumnado, asi
como de las medidas y actuaciones dirigidas a la prevencion de las dificultades de aprendizaje y del abandono
escolar. El resultado de este proceso se plasmara en la memoria de autoevaluacion, que sera aprobada por
el Consejo de Direccion, de acuerdo con lo establecido en el articulo 38.5 del Decreto 359/2011, de 7 de
diciembre, e incluida en el Sistema de Informacion Séneca antes del 15 de julio de cada afio.

2. Para el desarrollo del proceso de autoevaluacién, el departamento de innovacién educativa y
evaluacion propondra, en colaboracion con el departamento de orientacion académica y laboral, el de desarrollo
curricular y el de seguimiento técnico, protocolos, indicadores y medidas que puedan servir para la elaboracion
de la memoria, entre los que se incluiran los parametros para determinar el grado de satisfaccion del alumnado
respecto a los servicios que recibe y los materiales didacticos que se ponen a su disposicion.

3. Los plazos para la elaboracién de los protocolos, los indicadores y medidas a que se refiere el
apartado 2, asi como la realizacion de aportaciones por parte del Claustro de Profesorado, seran fijados por la
direccion del Instituto y finalizaran, en todo caso, antes del 30 de junio de cada afio.

CAPITULO Il
Organos de coordinacién docente

Articulo 10. Propuesta de nombramiento, designacion y plan de reuniones de los 6rganos de coordinacion
docente.

1. La persona titular de la direccion del Instituto elevara en el mes de septiembre a la Direccion General
competente en materia de gestion de recursos humanos la propuesta de designacion y nombramiento de las
personas titulares de los érganos de coordinacion docente.

2. La jefatura de estudios elaborara el plan de reuniones a lo largo del curso académico de cada uno de
los 6rganos de coordinacion docente existentes en el Instituto. Dicho plan se realizara atendiendo a los criterios
pedagogicos establecidos en el proyecto funcional y a las caracteristicas del érgano de coordinacion de que se
trate. Sin perjuicio del plan de reuniones establecido, los érganos de coordinacion docente realizaran aquellas
reuniones extraordinarias que sean precisas para el ejercicio de las funciones y competencias asignadas a los
mismos.

Articulo 11. Organizacion de la tutoria.

1. El horario de la tutoria sera de tres horas a la semana de las de obligada permanencia en el Instituto.
De ellas, dos se dedicaran a la atencion personalizada del alumnado o de su familia, en el caso de las personas
menores de edad, en los puntos virtuales de encuentro habilitados para ello o, excepcionalmente, en la sede del
Instituto. La hora restante se dedicara a las tareas administrativas propias de la tutoria.
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2. El plan de orientacion y accion tutorial recogera los criterios pedagogicos y técnicos para la asignacion
de los tutores y tutoras del alumnado, asi como la forma de organizar y coordinar la tutoria telematica o, en su
caso, presencial.

3. El plan de accion tutorial incluira los protocolos comunes de actuacion para la atencién del alumnado
y, en el caso de que sean menores de edad, de sus padres, madres o tutores, en funcién de las caracteristicas
de cada ensefnanza, entre los que se incluiran, al menos los recogidos en el articulo 12 del citado Decreto
359/2011, de 7 de diciembre.

4. Los tutores y tutoras colaboraran en los procesos de gestion documentales del alumnado para un
mayor conocimiento de su realidad académica y personal, en la puesta en marcha del plan de acogida al
Instituto y al entorno virtual del alumnado y en el desarrollo del plan de prevencion del abandono escolar, en los
términos recogidos en el proyecto funcional.

CAPITULO IV
Horarios y asignacion de ensefanzas

Articulo 12. Elaboracion de los horarios.

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 55.e) del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, la
jefatura de estudios elaborara, en colaboracién con los restantes miembros del equipo directivo, el horario
general del instituto y el horario individual del profesorado y velara por su estricto cumplimiento.

2. De acuerdo con lo establecido en el articulo 56.h) del citado Decreto 359/2011, de 7 de diciembre,
la secretaria elaborara, en colaboracion con los restantes miembros del equipo directivo, el horario del personal
de administracion y servicios y velara por su estricto cumplimiento. El horario de este personal se atendra a lo
establecido en la normativa vigente sobre la jornada y el horario del personal de la Administracion General de la
Junta de Andalucia y, en su caso, del personal laboral.

3. ElI director o directora del Instituto aprobara los horarios a los que se refieren los dos apartados
anteriores, una vez comprobado que se han respetado los criterios incluidos en el proyecto funcional, lo
establecido en este Capitulo y demas normativa que resulte de aplicacion.

Articulo 13. Horario general del Instituto.

1. El horario general del Instituto distribuira el tiempo diario dedicado al desarrollo de las actividades
docentes, de desarrollo y actualizacion curricular y de administracion y servicios. En dicho horario se debera
especificar lo siguiente:

a) Horario de reuniones de los 6rganos de coordinacion docente.
b) Horario de apertura del Instituto y de la secretaria.

2. El horario general del Instituto estara disponible en los espacios virtuales de informacién al alumnado
y a la ciudadania.

Articulo 14. Horario individual del profesorado.

1. La jornada laboral semanal del profesorado en el Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia
sera la establecida para el personal del Sector Publico por la normativa vigente. La distribucion del horario
individual de cada profesor o profesora se realizara de lunes a viernes.

2. De la jornada laboral del profesorado, treinta seran de obligada permanencia en el Instituto. De éstas
ultimas, un minimo de veinticinco se computaran como horario regular del profesorado, comprendiendo una
parte lectiva y otra no lectiva.

3. La parte lectiva del horario regular sera de un minimo de 20 horas pudiendo llegar excepcionalmente
a 21y se dedicara a las siguientes actividades:

a) Docencia telematica del alumnado para el desarrollo del curriculo.

b) Desempefio de funciones directivas , de coordinacion docente o de orientacion.

c) En el caso de las personas que integran el departamento de seguimiento técnico, las actividades
relacionadas con el mantenimiento técnico de los materiales didacticos elaborados, se llevaran a cabo
en las condiciones establecidas en el proyecto funcional.

4. La parte no lectiva del horario regular se dedicara a las siguientes actividades:

a) Actividades de tutoria y tutoria telematica
b) Elaboracion, revisién, actualizacién y evaluacion coordinada del material didactico.
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c) Programacion y disefio de las actividades educativas, tareas y proyectos que el alumnado debe realizar
a lo largo del curso. En su caso, seguimiento del programa de formacion en centros de trabajo, en los
términos establecidos en el proyecto funcional.

d) Asistencia a reuniones de los diferentes 6rganos de coordinacion docente.

5. El proyecto funcional podra establecer, de acuerdo con la disponibilidad del profesorado del Instituto, que
una fraccion o parte de su horario regular lectivo se pueda dedicar a alguna o varias de las actividades especificadas
en el apartado anterior.

6. Las horas restantes, hasta completar las treinta horas semanales de obligada permanencia en el Instituto,
le seran computadas a cada profesor o profesora en concepto de horario no fijo o irregular y se imputaran a las
siguientes actividades, a desarrollar de forma obligatoria cuando proceda:

a) Elaboracién, revision, actualizacion y evaluacién coordinada del material didactico.

b) Asistencia a reuniones de los diferentes érganos de coordinacion docente.

c) Asistencia a las reuniones de los 6rganos colegiados de gobierno del Instituto.

d) Asistencia a las sesiones de evaluacion.

e) Asistencia a actividades de formacion y perfeccionamiento, reconocidas u organizadas por la Consejeria
competente en materia de educacion, a través de sus Delegaciones Provinciales o de los centros del
profesorado. Estas actividades podran ocupar un maximo de 70 horas a lo largo de todo el afio académico
y se realizaran de manera ponderada a lo largo del curso, con el fin de que ello no obstaculice su normal
desarrollo. Dichas actividades seran certificadas, en su caso, por el centro del profesorado donde se
realicen y de ellas se dara conocimiento al equipo directivo del Instituto.

f) Cualesquiera otras que se determinen en el proyecto funcional del Instituto.

7. La parte del horario semanal que no es de obligada permanencia en el Instituto se dedicara, en general,
a la atencioén de los deberes inherentes a la funcion docente en la modalidad a distancia descrita en el articulo 11
del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre y, en particular, al cumplimiento de los protocolos de atencién al alumnado
descritos en el articulo 5 de la presente Orden.

Articulo 15. Horario de dedicacién de los miembros del equipo directivo a las tareas de direccion.

1. Con el fin de garantizar la realizacion de las funciones atribuidas al equipo directivo, el profesorado que
ejerza estas funciones dispondra semanalmente de 55 horas lectivas. Ademas, se afiadiran, cuando proceda, 6
horas semanales por cada una de las Jefaturas de estudios adjuntas a que se refiere el articulo 51.2 del Decreto
359/2011, de 7 de diciembre.

2. La direccion del Instituto, en el ejercicio de las competencias establecidas en el articulo 52.3.m) del
Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, dispondra de autonomia para distribuir entre los miembros del equipo directivo
el numero total de horas que, en aplicacion de lo recogido en el apartado anterior, se asignen al mismo.

Articulo 16. Horario de dedicacién para la realizacion de las funciones de coordinacion docente.

1. El proyecto funcional recogera los criterios pedagogicos para la determinacién del horario de dedicacion
de las personas responsables de los o6rganos de coordinacion docente para la realizacién de sus funciones, de
conformidad con el numero total de horas que, en aplicacion de los criterios que se recogen en el apartado siguiente,
se asignen al Instituto.

2. El numero total de horas lectivas semanales asignadas al Instituto para la realizacion de las funciones de
coordinacion de las areas de competencia y de las jefaturas de los departamentos o, en su caso, de los érganos de
coordinacion docente que se establezcan en el proyecto funcional en virtud de lo dispuesto en el articulo 61.1 del
Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, sera el que corresponda como resultado de la aplicacion de los siguientes
criterios:

a) b1 horas semanales, de las que se asignaran un minimo de dos a cada profesor o profesora responsable
de las funciones de coordinacion de las areas de competencia a que se refiere el articulo 63.1 del Decreto
359/2011, de 7 de diciembre.

b) Por cada familia profesional se afiadiran 3 horas semanales, que seran 6 si se imparten tres 0 mas ciclos
formativos de la misma familia.

c) Para cada una de las ensefianzas de régimen especial de idiomas o deportivas impartidas se afiadiran 3
horas.

d) Para el departamento de desarrollo curricular: 5 horas.

e) Para los departamentos de orientacion académica y laboral, de innovacion educativa y evaluacion y el de
seguimiento técnico: 3 horas.
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Articulo 17. Horario del profesorado que comparte centros.
1. Para los casos contemplados de forma excepcional en el articulo 40.7 del Decreto 359/2011, de 7 de
diciembre, se atendera a lo siguiente:

a) El profesorado con dedicacion horaria completa en ensefianzas a distancia prestara servicios en
el centro publico que determine la persona titular de la Direccién General competente en materia
de educacién a distancia, en los términos establecidos en la presente Orden. Su horario individual
sera elaborado por la jefatura de estudios del Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia y
comunicado al centro donde presta servicios antes del inicio del curso escolar.

b) En el caso de profesorado que comparta su horario lectivo entre el Instituto de Ensefianzas a Distancia
de Andalucia y el centro docente donde presta servicios, su horario se confeccionara mediante acuerdo
de las jefaturas de estudios de los centros afectados. La parte no lectiva del horario regular, asi como
el resto del horario de obligada permanencia en el Instituto se distribuira de forma proporcional a las
horas lectivas que se imparten en cada uno de ellos.

2. La jefatura de este personal sera ejercida por el equipo directivo del centro donde presta servicios,
salvo en los aspectos pedagdgicos propios de las ensefianzas impartidas a distancia, para los que dependera de
los establecidos en el Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia.

3. En estos casos de horario completo o parcial, tanto la parte lectiva como la no lectiva del horario
regular dedicado a la docencia u otras actividades relacionadas con el Instituto de Ensefianzas a Distancia de
Andalucia se llevaran a cabo por medios telematicos, sin perjuicio de las reuniones presenciales de coordinacion
gue se convoquen por la Direccion General competente en materia de ensefianzas a distancia, por iniciativa
propia o0 a propuesta de la direccion del Instituto.

Articulo 18. Criterios para la asignacion de ensefianzas.

1. La asignacion entre el profesorado de los diferentes ambitos, materias, madulos profesionales, niveles
y cursos correspondientes a las ensefianzas a distancia en el Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia
la realizara la direccion del centro, atendiendo a las lineas generales de actuacion pedagdgica recogidas en el
proyecto funcional y respetando, en todo caso, la atribucién de docencia que corresponde a cada una de las
especialidades del profesorado de conformidad con la normativa vigente.

2. La asignacion de ensefianzas a que se refiere el presente articulo se llevara a cabo antes del dia 8 de
septiembre de cada afio.

CAPITULO V
Admision y matriculacion del alumnado
Seccion 1.7 Disposiciones Generales

Articulo 19. Principios generales.

1. Los procesos de admision y matriculacion para cursar ensefianzas en el Instituto de Ensefianzas a
Distancia de Andalucia se realizaran, preferentemente, de forma telematica a través de la secretaria virtual del
Instituto, en la que se habilitaran los mecanismos necesarios para el envio de documentacion complementaria, sin
perjuicio de lo establecido en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, y en la Ley 9/2007 de 22 de octubre, de la Administracion
de la Junta de Andalucia.

2. Todas las personas interesadas, las matriculadas y las que soliciten admision en ensefianzas a
distancia, presentaran en cada curso o periodo escolar extraordinario, en los términos recogidos en el articulo
47, una unica solicitud de admision en el plan educativo, ambitos, materias y mddulos que deseen cursar en
esta modalidad. En el caso de ciclos formativos de formacion profesional, la solicitud ira dirigida al Instituto
elegido como primera opcion, de acuerdo con lo recogido en el apartado 4.

3. Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 47.7 y en la disposicion adicional primera de la presente
Orden, la admision y, en su caso, matriculacion se realizara por ambitos de conocimiento, materias, modulos o
plan educativo en solo una de las siguientes ensefianzas, hasta un maximo de:

a) 4 ambitos de conocimiento, correspondientes a los dos niveles en educacion secundaria para personas
adultas, de acuerdo con el modelo que se adjunta como Anexo | a la presente Orden.

b) 10 materias en bachillerato para personas adultas, de acuerdo con el modelo que se adjunta como
Anexo II.
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¢) Hasta un maximo de 1.000 horas lectivas correspondientes a un mismo ciclo formativo, en el caso de
modulos de formacion profesional, de acuerdo con el modelo que se adjunta como Anexo Ill.

d) Un curso de idiomas de régimen especial, de acuerdo con el modelo que se adjunta como Anexo V.

e) Los moddulos del bloque comin comun vy, en su caso, del bloque especifico de un curso de grado
medio, inicial o final, o superior de ensefanzas deportivas, de acuerdo con el modelo que se adjunta
como Anexo V.

f) Las materias que componen un plan educativo de los ofertados en el Instituto, de acuerdo con el
modelo que se adjunta como Anexo VI.

4. En el caso de ciclos formativos de formacién profesional, las personas interesadas podran solicitar de
forma priorizada hasta un maximo de tres ciclos formativos, indicando para cada uno de éstos el Instituto y los
maodulos en los que solicitan ser admitidas, en orden de preferencia.

5. El alumnado que solicite admision en ambitos, materias 0 modulos impartidos a distancia combinados
con uno o varios impartidos en otras modalidades de ensefianza debera participar en el correspondiente proceso
de admision y estara sujeto a los maximos establecidos en las normas reguladoras de las mismas.

6. En aquellos planes educativos y ensenanzas autorizadas al Instituto donde hubieran plazas escolares
suficientes se atenderan todas las solicitudes presentadas que cumplan los requisitos de acceso a las mismas.

7. En ningun caso habra discriminacion en la admision del alumnado por razon de nacimiento, raza,
sexo, religion u opinidn. Asimismo, no podra exigirse la formulacion de declaraciones que puedan afectar a la
intimidad, creencias o convicciones de las personas solicitantes.

Articulo 20. Requisitos generales de acceso.
1. Para acceder a las ensefianzas impartidas en el Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia se
deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de dieciocho anos o cumplirlos en el afio natural en que comience el curso académico.

b) Tener adquirida la condicién de andaluz o andaluza en los términos recogidos en el articulo 5 del
Estatuto de Autonomia para Andalucia, o tener reconocida la identidad andaluza segun lo dispuesto
en el articulo 6 de dicho Estatuto. En todo caso se atenderan las solicitudes presentadas para cursar
ensefianzas a distancia por las personas que, cumpliendo los requisitos de acceso, ostenten la
condicion de andaluces o andaluzas en el exterior.

c) Estar en posesion de los requisitos o condiciones establecidas con caracter general para el acceso a
la ensenanza de que se trate y con lo establecido en la Disposicion adicional segunda para el acceso
a ensefanza de educacion secundaria obligatoria para personas adultas.

2. De conformidad con lo establecido en el articulo 105.2 de la Ley 17/2007, de 10 de diciembre, y en
los articulos 9.8 del Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y de alto rendimiento,
y en el articulo 26 del Decreto 336/2009, de 22 de septiembre, por el que se regula el Deporte de Rendimiento
de Andalucia, excepcionalmente podran, asimismo, acceder a estas ensefanzas las personas mayores de
dieciséis anos, o que cumplan esa edad dentro del afio natural en que comienza el curso escolar, que lo soliciten
y que acrediten alguna de las siguientes situaciones:

a) Ser persona trabajadora por cuenta propia 0 ajena que no le permita asistir a los centros educativos
en régimen ordinario.

b) Ser deportista de rendimiento de Andalucia o de alto rendimiento o alto nivel.

c) Encontrarse en situacion personal extraordinaria de enfermedad, discapacidad o cualquier otra
situacion que le impida cursar las ensefianzas en régimen ordinario, quedando incluidas en este
supuesto las personas victimas de la violencia de género y las victimas de terrorismo, asi como sus
hijos e hijas, y las personas que se encuentren en situacion de dificultad social extrema o riesgo de
exclusion.

3. Corresponde a la direccion del Instituto la resolucion de las solicitudes a que se refieren las letras a)
y b) del apartado anterior. Las correspondientes a la letra c) seran resueltas por las personas titulares de las
Delegaciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion, previo informe de los servicios
provinciales de Inspeccion Educativa.

4. Las personas mayores de dieciséis anos o que cumplan esa edad dentro del afio natural en que
comienza el curso escolar, internas en centros penitenciarios 0 de menores sujetas a medidas de privacion de
libertad por sentencia judicial, podran acogerse a las condiciones de excepcionalidad recogidas en el apartado
2.c) anterior.
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5. Asimismo, podran acceder a la educacion secundaria obligatoria para personas adultas en esta
modalidad a distancia las personas menores de dieciséis afilos que se encuentre alguna de las siguientes
situaciones:

a) Personas internas en centros de menores sujetas a medidas de privacion de libertad por decision judicial.

b) Personas enfermas que padezcan una enfermedad crénica o de larga duracion, que exija como
tratamiento un seguimiento estricto, cuyo cumplimiento condicione de forma determinante su estado
de salud fisica y, por tanto, le impida asistir a los centros docentes ordinarios durante periodos que le
impidan el normal desarrollo de las actividades escolares.

6. De acuerdo con lo recogido en el articulo 9.4. del Decreto 416/2008, de 22 de julio, por el que se
establece la ordenacion y las ensefianzas correspondientes al bachillerato en Andalucia, el alumnado que cursa
estas ensefianzas en su régimen ordinario en centros publicos docentes cuya oferta de materias de modalidad
esta limitada por razones organizativas, podra solicitar admision en el Instituto de Ensefianzas a Distancia de
Andalucia en un maximo de dos materias de la misma modalidad cursada, siempre que dichas materias no se
oferten en dicho centro, o un maximo de tres en el caso del bachillerato de Artes. En todo caso, la admision
estara supeditada a que las personas interesadas cumplan con lo previsto en el apartado 1 de este articulo y a
la existencia de plazas escolares vacantes.

Articulo 21. Planificacion de la oferta de plazas escolares.

1. Durante la primera quincena del mes de mayo, la persona titular de la Direccion General competente
en materia de educacion a distancia establecera y hara publica la oferta educativa de las ensefianzas autorizadas
al Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia con el numero de plazas escolares por plan educativo,
ensefianza y, en su caso, nivel.

2. La persona que ejerza la direccion del Instituto informara al Consejo de Direccién, durante el mes de
junio de cada afio, de la oferta educativa autorizada. En el procedimiento de admision del alumnado, el Consejo
de Direccion del Instituto determinara como vacantes el nimero de plazas escolares que resulte de detraer al
maximo de plazas autorizadas las que se reservan al alumnado del propio centro.

3. No se reservaran plazas para el alumnado que no haya superado, al menos, un ambito, materia o
maodulo en los que se haya matriculado.

Articulo 22. Reserva de plazas.

1. En todas las ensenanzas y planes educativos autorizados al Instituto de Ensefianzas a Distancia se
reservara un 5% de plazas para las personas solicitantes con discapacidad igual o superior al 33% y un 5% de
plazas en todas las ensefianzas excepto las deportivas para los deportistas de rendimiento de Andalucia y los
de alto nivel y alto rendimiento, de conformidad con lo recogido en los apartados 2 y 3.b) del articulo 9 del Real
Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y de alto rendimiento, y en el articulo 26.4 del
Decreto 336/2009, de 22 de septiembre.

2. Asimismo, de conformidad con lo recogido en el articulo 34.2 del Real Decreto 1363/2007, de 24 de
octubre, por el que se establece la ordenacién general de las ensefianzas deportivas de régimen especial, y en el
articulo 26.4.c) del Decreto 336/2009, de 22 de septiembre, en las ensefianzas deportivas se estableceran las
siguientes reservas de plazas:

a) Un 10% de las plazas ofertadas para los deportistas de rendimiento de Andalucia y los de alto nivel y
alto rendimiento.

b) Un 10% de las plazas ofertadas para quienes accedan acreditando la prueba de acceso sustitutoria
de los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller para el acceso a las
ensefanzas de grado medio y de grado superior.

c) Un 10% de las plazas ofertadas para quienes acrediten, segun el caso, la homologacién de su diploma
federativo, o la convalidacion, o la correspondencia a las que se refieren la disposicion adicional cuarta
y la disposicion transitoria primera del Real Decreto 1363/2007, de 24 de octubre.

3. En las ensefianzas de formacion profesional inicial a distancia se reservara, al menos, un 30% de las
plazas para el alumnado que acceda acreditando la superacion de alguna de las vias sustitutorias de la titulacion
correspondiente establecidas, de conformidad con lo siguiente:

a) EI 20% de las plazas escolares para el alumnado que acceda mediante la superacién de las pruebas
de acceso,segln corresponda, a ciclos formativos de grado medio o grado superior.
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b) EI 5% de las plazas escolares, para aquellas aquellas personas que acrediten alguna unidad de
competencia del titulo al que pertenece el modulo profesional solicitado y haya sido acreditada a través de
un procedimiento de acreditacion de competencias al amparo de Real Decreto 1224/2009, de 17 de julio,
de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral.

c) El 5% de las plazas, a las personas con experiencia laboral que no tengan las condiciones establecidas
para el acceso a ciclos formativos, para mddulos profesionales incluidos en titulos y asociados a unidades
de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales, siempre que acrediten experiencia
laboral de al menos dos afios en una ocupacion o actividad econémica relacionada con el ciclo formativo
al que pertenecen el/los modulos solicitados, ordenados por el mayor tiempo de experiencia acreditado.
Quien acceda por esta via y haya superado el total de los modulos profesionales que forman parte del
curriculum de un ciclo formativo, podra obtener la titulacion correspondiente, una vez aportados alguno de
los requisitos de acceso propios de esta ensefianza para grado medio 0 superior, segun corresponda.

4. Las plazas reservadas a que se refieren los tres apartados anteriores que no se adjudiquen, acrecentaran
el nimero de plazas ofertadas en el turno general.

Seccion 2.2 Criterios de admision

Articulo 23. Criterios generales para la admision del alumnado.

1. En aquellas ensefianzas donde hubiera suficientes plazas escolares disponibles, seran admitidas todas las
peticiones.

2. Tendran prioridad en la admisién las solicitudes del alumnado para la misma ensefianza o ciclo en el
que estuvo matriculado durante el curso anterior, siempre que, al menos, haya obtenido calificacion positiva en un
ambito, materia o modulo de los que se encuentre matriculado. En el caso de solicitar la admision en una ensefianza
o ciclo distinto, las personas interesadas deberan participar en el correspondiente proceso de admision.

3. Los demas criterios de admision del alumnado del Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia,
cuando no existan plazas escolares suficientes, se regiran por lo establecido en los articulos 24 y 25 para las
respectivas ensefianzas.

4. En el caso de que tras la aplicacion de los criterios expuestos en los citados articulos exista mas demanda
de plazas escolares que oferta o se produzca empate, éstos se resolveran por sorteo conforme a lo dispuesto en el
articulo 34 del Decreto 40/2011, de 22 de febrero.

Articulo 24. Criterios para la admision del alumnado en educacion secundaria obligatoria para personas
adultas y ensefianzas especializadas de idiomas.

1. Las plazas escolares se adjudicaran en funcién de la menor renta anual per capita de la unidad familiar a
la que pertenezca el alumno o alumna, en los términos descritos en el articulo 20 del citado Decreto 359/2011, de
7 de diciembre.

2. No obstante lo recogido en el apartado anterior, de acuerdo con lo recogido en el articulo 17.2 del citado
Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, se establecera la prioridad en el siguiente orden:

a) En el caso de la educaciéon secundaria obligatoria de personas adultas, las solicitudes correspondientes
a personas menores de dieciséis afios sujetas a medidas de privacion de libertad por decision judicial en
centros de menores o personas enfermas que, por prescripcion facultativa, no puedan asistir a los centros
docentes ordinarios durante periodos que le impidan el normal desarrollo de las actividades escolares.

b) Para ambas ensefianzas, las solicitudes correspondientes a personas mayores de dieciséis afios sujetas a
medidas de privacion de libertad por decision judicial en centros penitenciarios o de menores o personas
enfermas que, por prescripcion facultativa, no puedan asistir a los centros docentes ordinarios durante
periodos que le impidan el normal desarrollo de las actividades escolares.

Articulo 25. Criterios para la admision en el resto de ensefianzas.

1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del citado Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, la admision
del alumnado en el Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia para cursar, el bachillerato para personas adultas,
formacion profesional inicial y ensefianzas deportivas en la modalidad a distancia se realizara en funcién del mejor
expediente académico del alumno o alumna en la etapa educativa finalizada de la titulacién que les da acceso o la nota
final de la prueba o curso que dé acceso a la ensefianza que se desea cursar. En caso de empate, éste se resolvera por
sorteo conforme a lo dispuesto en el articulo 34 del Decreto 40/2011, de 22 de febrero.

2. Para la matriculaciéon en planes educativos correspondientes a cursos de preparacion o acceso a
ensefanzas del sistema educativo, se adjudicaran priorizando a las personas que no se hayan matriculado en el
mismo plan educativo en cursos académicos anteriores en la modalidad a distancia u otras modalidades.
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3. No obstante lo recogido en los apartados anteriores, tendran prioridad las solicitudes correspondientes
a personas mayores de dieciséis anos sujetas a medidas de privacion de libertad por decision judicial en centros
penitenciarios 0 de menores o personas enfermas que, por prescripcion facultativa, no puedan asistir a los
centros docentes ordinarios durante periodos gque le impidan el normal desarrollo de las actividades escolares.

Seccion 3.2 Acreditacion de los requisitos de acceso y de los criterios de admision

Articulo 26. Acreditacion de la condicion de andaluz o andaluza.

1. A efectos de la acreditacion de la condicién de andaluz o andaluza en los términos establecidos en
el articulo 5 del Estatuto de Autonomia para Andalucia , las personas solicitantes deberan tener la nacionalidad
espafola, residir en nuestra comunidad y autorizar expresamente a la Consejeria competente en materia de
educacion para verificar su relacion de vecindad administrativa a través del Instituto Nacional de Estadistica,
mediante los medios informaticos o telematicos habilitados para ello. En caso contrario, la persona solicitante
debera aportar el certificado de empadronamiento en alguno de los municipios de Andalucia expedido por el
Ayuntamiento que corresponda.

2. La condicion de andaluz o andaluza en el exterior, recogida en el articulo 6 del Estatuto de Autonomia
para Andalucia se acreditara mediante la presentacion de una copia autenticada de la Tarjeta de Andaluz o
Andaluza en el Exterior, que debera estar en vigor, regulada en el Decreto 303/2011, de 11 de octubre, por el
gue se crea y regula la Tarjeta de Andaluz o Andaluza en el Exterior.

Articulo 27. Acreditacion de la edad de la persona solicitante.

A efectos de la acreditacion de la edad, la persona solicitante podra autorizar a la Consejeria competente
en materia de educacion para recabar la informacién a través del Sistema de Verificacion de Identidad existente
en virtud del Decreto 68/2008, de 26 de febrero, por el que se suprime la aportacion de la fotocopia de los
documentos identificativos oficiales y del certificado de empadronamiento en los procedimientos administrativos
de la Administracion de la Junta de Andalucia y se establece la sede electrénica para la practica de la
notificacion electronica. En caso contrario, debera aportar, junto con la solicitud de admision, copia autenticada
del documento nacional de identidad o pasaporte.

Articulo 28. Acreditacion de la renta de la unidad familiar.

1. La acreditacion de la renta de la unidad familiar se realizara de conformidad con lo establecido en el
articulo 20 del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre.

2. La unidad familiar a tener en cuenta sera aquella a la que pertenecia la persona solicitante a fecha de
31 de diciembre del ejercicio fiscal del Impuesto de la Renta de las Personas Fisicas inmediatamente anterior,
con plazo de presentacion vencido, a la fecha de finalizacion del periodo de presentacion de la solicitud de
admision.

3. La renta anual se obtendra por agregacion de las rentas de cada uno de los miembros de la unidad
familiar que obtengan ingresos de cualquier naturaleza correspondiente al ejercicio fiscal al que se refiere el
apartado 1.

4. La renta anual per capita de la unidad familiar se obtendra dividiendo la renta anual de la unidad
familiar entre el nimero de miembros que la componen.

5. Previa autorizacién de las personas interesadas, la informacion de caracter tributario que se precise para
la acreditacion de la renta anual de la unidad familiar sera suministrada directamente a la Consejeria competente en
materia de educacion por la Administracion tributaria competente, a través de medios informaticos o telematicos, en
el marco general de colaboracion entre Administraciones en materia de suministro de informacion para finalidades
no tributarias. Cuando a través del indicado marco de colaboracién la Comunidad Autdnoma pueda disponer de
dicha informacion, no se exigira a las personas interesadas que aporten individualmente certificaciones expedidas
por la Administracion tributaria, ni la presentacion en original, copia o certificacion de sus declaraciones tributarias,
debiendo presentar en su lugar declaracion responsable de que cumplen las obligaciones sefaladas, asi como
autorizacién expresa para que la Administracion tributaria suministre la informacion.

6. En caso de que la Administracién tributaria no disponga de la informacion de caracter tributario que
se precise para la acreditacion de la renta anual, la persona solicitante debera aportar una certificacion de
haberes, declaracion responsable o cualquier otro documento acreditativo de cada una de las personas de la
unidad familiar.

Articulo 29. Acreditacion de los requisitos académicos.

La acreditacion de estar en posesion de los requisitos académicos necesarios para el acceso a
la ensefianza que corresponda se realizara mediante la presentacion de la certificacion oficial del curso o
etapa educativa finalizada o, en su caso, la nota final de la prueba realizada que dé acceso a la ensefianza
correspondiente.
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Articulo 30. Expediente académico.

1. El expediente académico de la persona solicitante vendra dado por la nota media de la calificacion
de los ambitos, materias o0 mddulos profesionales cursados en la etapa educativa finalizada que dé acceso a la
ensefianza correspondiente o la nota final de la prueba realizada.

2. La persona que ejerce la direccion del Instituto, incorporara al expediente del procedimiento de
admision la correspondiente certificacion académica emitida por el sistema de informacion Séneca, segun lo
dispuesto en el Decreto 285/2010, de 11 de mayo, por el que se regula el sistema de informacion Séneca y
se establece su utilizacion para la gestion del sistema educativo andaluz. En el caso de que dicho sistema de
informacion no disponga de la informacion necesaria, la persona que ejerce la direccion del Instituto requerira a
la persona interesada o a quien ejerza su representacion legal la certificacion correspondiente.

Articulo 31. Acreditacion de ser persona trabajadora por cuenta propia o ajena y de la experiencia laboral.

1. La acreditacion de estar en posesion de un contrato de formacion se realizara mediante la presentacion
de una copia autenticada de dicho contrato.

2. En el caso de que la actividad laboral se realice por cuenta ajena, se presentara la vida laboral y una
certificacion expedida al efecto por la persona titular de la empresa o por la persona responsable de personal de
la misma que debera indicar la ocupacion, referida al Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO).

3. En el caso de que la actividad laboral se desarrolle por cuenta propia, presentando una certificacion
acreditativa del alta en el Impuesto de Actividades Econémicas y una declaracion responsable de la persona
interesada. En el supuesto de que no exista obligacion legal de estar dado de alta en el Impuesto de Actividades
Econdmicas, de conformidad con la normativa vigente, la actividad laboral se acreditara mediante la presentacion
de alguno de los siguientes documentos:

a) Copia autenticada de la correspondiente licencia de apertura expedida por el Ayuntamiento respectivo.

b) Copia sellada por el Ayuntamiento de la declaracion responsable o comunicacion previa correspondiente
presentada ante el mismo.

c) Alta en la Seguridad Social o Mutualidad correspondiente y una declaracién responsable de la persona
interesada sobre la vigencia de la misma.

Articulo 32. Certificacion de tener unidades de competencias acreditadas.

A los efectos de acreditar las unidades de competencia acreditadas al amparo del Real Decreto
1224/2009, incluidas en el titulo solicitado, la persona solicitante presentara certificado segun el Anexo IlI-A,
modelo de documento de acreditacion de unidades de competencia incluidas en titulos de formacion profesional
y certificados de profesionalidad, del citado Real Decreto.

Articulo 33. Acreditacion de sujecion a medidas de privacion de libertad por decision judicial.

La acreditacién de encontrarse en esta situacion se realizara mediante certificacion expedida por la
Administracion competente en la materia o la persona titular de la institucion en la que la persona interesada se
encuentra interna.

Articulo 34. Acreditacion de enfermedad crénica o de larga duracion.

Cuando el alumno o alumna padezca una enfermedad cronica o de larga duracién, que exija como
tratamiento un seguimiento estricto, cuyo cumplimiento condicione de forma determinante su estado de salud
fisica y, por tanto, le impida asistir a los centros docentes ordinarios durante periodos que le impidan el normal
desarrollo de las actividades escolares, debera acreditarlo mediante la certificacion correspondiente emitida al
efecto por la autoridad sanitaria competente o, en su caso, la certificacion del dictamen emitido por el 6rgano
publico competente.

Articulo 35. Acreditacion de encontrarse en situacion de dificultad social extrema o riesgo de exclusion.

A los efectos de acreditar encontrarse en tal situacién, las personas interesadas deberan presentar
la correspondiente certificacion, emitida por los servicios sociales provinciales para los casos de ser victima
de violencia de género, de la Subdelegacion del Gobierno para los casos de victimas de actos de terrorismo o
del Servicio de Inspeccion educativa con el visto bueno de la persona titular de la Delegacion Provincial de la
Consejeria competente en materia de educacion para otros casos que procedan.

Articulo 36. Acreditacion de discapacidad.

1. A efectos de acreditacion del criterio de discapacidad recogido en los articulos 20.2.c) y en 22 de
la presente Orden, la persona interesada que se encuentre en esta situacion podra autorizar a la Consejeria
competente en materia de educacion, en el modelo de solicitud de admision, para recabar la informacion
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necesaria a la Consejeria competente en la materia. En el caso de alumnado menor de edad, o mayores de
edad sujetos a patria potestad prorrogada o tutela, seran sus representantes legales los que realicen dicha
autorizacion.

2. En caso de que no se pueda obtener la informacion referida en el apartado anterior, la persona
solicitante debera aportar, previo requerimiento de la persona que ejerce la direccion del centro docente publico,
los correspondientes certificados de los dictamenes sobre el grado de discapacidad emitidos por el organo
competente de la Administracion de la Junta de Andalucia o, en su caso, de otras Administraciones Publicas.

Articulo 37. Acreditacion de deporte de rendimiento.

1. A efectos de acreditacion de la condicion de deportista de alto nivel o de alto rendimiento recogida en
el articulo 20.2.b), las personas solicitantes presentaran certificacion de estar incluidas con esta condicion en el
Registro del Deporte de Rendimiento de Andalucia a que se refiere el articulo 15 del Decreto 336/2009, de 22
de septiembre, por el que se regula el Deporte de Rendimiento de Andalucia.

2. A los efectos de acreditacion de la condicion de deportista de alto nivel o de alto rendimiento para
personas procedentes de otras comunidades auténomas, las personas solicitantes presentaran certificacion del
dictamen emitido por el 6rgano publico competente.

Seccion 4.7 Procedimiento de admision

Articulo 38. Organo de admision.

De conformidad con el articulo 45.d) del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, el Consejo de Direccion
del Instituto de Ensefanzas a Distancia de Andalucia decidira sobre la admisién del alumnado en las ensefianzas
impartidas en el mismo, en los términos que se establecen en la presente Orden.

Articulo 39. Inicio del procedimiento ordinario e informacién publica.

1. La persona titular de la direccion anunciara en el tablon de anuncios web del Instituto la oferta de
su programacion educativa, por ensefianzas cursos y niveles, de acuerdo con la planificacion de la Consejeria
competente en materia de educacion.

2. La programacion educativa del Instituto, a la que se refiere el apartado anterior, incluira

a) Las plazas escolares vacantes de las ensefianzas y planes educativos autorizados.

b) El calendario establecido para el proceso de admision del alumnado.

c) Las plazas que se reservaran para el alumnado del centro.

d) Las plazas que se reservaran para el alumnado que se encuentre en alguno de los casos descritos en
el articulo 22.

3. La informacién a la que se refiere el apartado 2 estara expuesta, al menos, hasta la finalizacion del
plazo de presentacion de admision descrito en el articulo 40.1.

Articulo 40. Solicitudes y plazo de admision.

1. El plazo de solicitud de admision en los planes educativos y ensefanzas a distancia sera el comprendido
entre el dia 15 y el 30 de junio de cada afio, ambos inclusive.

2. La solicitud de plaza escolar para ensefianzas impartidas a distancia sera Unica y se presentara a
través de la secretaria virtual del Instituto, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, y en los articulos 82 y 83 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de
Andalucia, en cuyo caso, para agilizar el procedimiento, podra remitirse copia autenticada al Instituto por medios
telematicos.

3. La solicitud debera acompanarse, en su caso, de la documentacion acreditativa que se establece en
los articulos 26 al 37 . Dicha documentacion debera mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacion del
plazo de presentacion de las solicitudes y responder a las circunstancias reales de las personas solicitantes en
dicha fecha.

4. En caso de no usar el proceso de teletramitacion descrito en el articulo 19.1, las solicitudes de
admision en los distintos planes educativos y en las ensefanzas ofertadas se tramitaran por duplicado ejemplar
e iran acompafadas de la documentacion acreditativa de los requisitos o condiciones de acceso asi como las
circunstancias, en su caso, establecidas en los articulos 26 al 37.

5. En funcion del plan educativo o ensefianza al que se desea acceder, las personas interesadas utilizaran
para ello alguno de los modelos oficiales normalizados que acompafian como Anexos | al VI a la presente Orden,
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gue estaran disponibles en la pagina web de la Consejeria competente en materia de educacion y del Instituto
de Ensefianzas a Distancia de Andalucia.

Articulo 41. Subsanacion de las solicitudes y requerimiento de documentacion.

Asimismo, la persona que ejerce la direccién del Instituto podra recabar a las personas solicitantes la
documentacion que estime oportuna en orden a la justificacion de las situaciones y circunstancias alegadas, asi
como para la subsanacién de los documentos que procedan, que se ajustara a lo previsto en el articulo 71.1 de
la Ley 30/1992.

Articulo 42. Garantias en el procedimiento y veracidad de los datos.

1. El Instituto de Ensefanzas a Distancia de Andalucia tramitara, en todo caso, las solicitudes de
admision que le sean presentadas.

2. El procedimiento de admision del alumnado, regulado por la presente Orden, debera realizarse con
las garantias que establece la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y, en el caso de la tramitacion electronica, las
recogidas ademas en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios
Publicos.

3. Enel caso de que los datos que figuren en la solicitud o en la documentacién que la persona interesada
adjunte para la acreditacion de las situaciones previstas en el procedimiento de admision no se ajusten a sus
circunstancias reales, ésta perdera todos los derechos de prioridad que puedan corresponderle, sin perjuicio de
la exigencia de las posibles responsabilidades a las que se refiere el apartado 4.

4. Asimismo, la Administracion educativa procedera a comunicar al Ministerio Fiscal o al Juzgado de
Instruccion competente los hechos a los que se hace referencia en el apartado 3 para que adopte las medidas
oportunas, en relacion con las responsabilidades en las que la persona solicitante hubiera podido incurrir.

Articulo 43. Instruccion y resolucion del procedimiento.

1. Cuando el numero de plazas solicitadas para un plan educativo, ambito, materia 0 médulo de un curso
o nivel supere al de las plazas escolares vacantes, en los diez dias habiles siguientes a la finalizacion del periodo
de solicitud, la persona titular de la direccion del Instituto ordenara las solicitudes de acuerdo con los criterios
establecidos en la presente Orden y dara publicidad en su sitio web a la relacion ordenada. Asimismo, publicara
la relacion de personas solicitantes que han sido excluidas del procedimiento por no reunir los requisitos de
acceso a estas ensefianzas.

2. Durante tres dias habiles, contados a partir de la fecha que se publique la relacion a que se refiere
el apartado anterior, se procedera al tramite de audiencia, pudiendo las personas interesadas formular las
alegaciones que estimen conveniente ante la persona que ejerce la direccion del Instituto. En el desarrollo
de dicho tramite, las personas interesadas tendran acceso, previa peticion escrita, al expediente que, en todo
caso, incluira las circunstancias tenidas en cuenta a cada persona solicitante y la documentacién en las que se
sustentan.

3. Transcurrido el plazo a que se refiere el apartado anterior, la persona titular de la direccién del Instituto
examinara las alegaciones que se hubieran presentado, establecera el orden de admision y lo comunicara al
Consejo de Direccion, que decidira sobre su aprobacién y adjudicara las plazas escolares.

4. Antes de la finalizacidn del mes de julio, la persona titular de la direccién dara publicidad a la resolucion
del procedimiento de admision en el sitio web del Instituto. La relacion de personas no admitidas especificara los
motivos de denegacion.

5. En el caso de que una vez concluido el periodo de solicitud y antes del inicio del periodo de matricula
guedaran puestos escolares vacantes, la persona titular de la direccion del centro podra adjudicar dichas plazas
escolares a las personas cuya solicitud de admision fue presentada fuera del plazo establecido. La adjudicacion
se realizara atendiendo a la fecha de presentacion de la solicitud y, en el caso de presentacion de varias
solicitudes, a la fecha de presentacion de la ultima.

Articulo 44. Recursos.

1. Los acuerdos que se adopten por el Consejo de Direccion sobre la admisién del alumnado podran ser
objeto de recurso de alzada ante la persona titular de la Consejeria competente en materia de educacion, cuya
resolucion pondra fin a la via administrativa.

2. El recurso de alzada debera resolverse y notificarse a las personas interesadas en el plazo maximo de
tres meses desde la fecha en que haya tenido entrada en el registro del 6rgano competente para su tramitacion,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 115.2 de la Ley 30/1992.
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Seccion 5.2 Matriculacion

Articulo 45. Procedimiento ordinario de matriculacion del alumnado.

1. El plazo de matriculacion para los planes educativos y ensefianzas autorizadas sera el comprendido
entre los dias 1 y 10 de septiembre de cada afio, ambos inclusive.

2. La matriculacion en los planes educativos, ambitos, materias o modulos en los que han sido admitidas
las personas solicitantes se efectuara con el recibo de la justificacion del abono de los precios publicos que
correspondan para las ensefianzas a distancia, una vez tenidas en cuenta las exenciones que procedan, en su
caso. El recibo justificativo de la cantidad abonada se enviara al Instituto por alguno de los medios establecidos
para el envio de los documentos relativos a la admision, descritos en el articulo 19.1.

3. La matricula del alumnado con ambitos, materias o modulos pendientes de superacion en las pruebas
extraordinarias de septiembre, se realizara de acuerdo con las decisiones adoptadas por los equipos docentes
y la normativa que le sea de aplicacion, antes del 10 de septiembre de cada afio, con el abono de los precios
publicos que correspondan.

4. Una vez finalizado el periodo de matriculacion del alumnado en las ensefianzas a las que se refiere
esta Orden, y en el plazo de diez dias habiles, la direccion del Instituto hara constar que estan registradas todas
las matriculas en el sistema de informacion Séneca y elaborara los informes que sobre ellas le sean requeridos
por la Direccion General competente en materia de ensefianzas a distancia para el ejercicio de las funciones que
le son propias en el ambito de sus competencias.

Articulo 46. Plazas vacantes una vez finalizado el proceso de matriculacion ordinario.

1. Durante el primer trimestre del curso escolar, la persona que ostente la direccion del Instituto ofertara
las vacantes que se pudieran producir, una vez finalizado el procedimiento de admision ordinario, al alumnado
que resultd no admitido, siguiendo el orden de admisién establecido.

2. En caso de agotar la lista de personas solicitantes que resultaron no admitidas en el procedimiento
ordinario, la persona titular de la direccion publicara en el tablon de anuncios y el sitio web del Instituto las
plazas vacantes que pudieran resultar, en su caso, y se adjudicaran éstas a las personas solicitantes por fecha
de presentacion de la solicitud, procediendo la direccion del centro a su matriculacion inmediata a través del
sistema de informacién Séneca.

Articulo 47. Calendarios escolares de caracter extraordinario.

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 6.3 del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, la
Direccion General competente en materia de educacion a distancia podra ofertar en el Instituto de Ensefianzas
a Distancia de Andalucia cursos intensivos de determinados ambitos, materias y modulos con un calendario
escolar distinto al establecido con caracter general, con objeto de dar respuesta a las necesidades especificas
del alumnado que cursa ensefianzas a distancia.

2. La temporalizacién de estos calendarios sera cuatrimestral, tendra caracter finalista, conllevara todo
el proceso del seguimiento del aprendizaje asociado a un ambito, materia 0 médulo de forma proporcional y
concluird con un proceso de evaluacion final con idéntica validez académica a los procedimientos de evaluacion
asociados a los calendarios establecidos con caracter general para dichas ensefanzas, quedando todo ello
recogido en los documentos oficiales de evaluacion del alumnado.

3. En la oferta de ambitos, materias y médulos cuatrimestrales solo se llevara a cabo un proceso de
evaluacion ordinario. Los limites de permanencia en cada ensefianza seran los establecidos para cada una de
ellas en la normativa que les es de aplicacion.

4. Los procedimientos de admision y matricula para este tipo de oferta cuatrimestral se iniciaran cada
Ccurso, en su caso, simultaneamente con la del resto de ensefianzas en el procedimiento ordinario y se repetiran
a la finalizacion del primer cuatrimestre con la nueva oferta de cursos intensivos para el segundo.

5. Con anterioridad al inicio del procedimiento ordinario de admisién al que hace referencia el articulo
40 la persona titular de la direccion hara publica en el sitio web del Instituto la oferta de cursos intensivos
correspondiente al primer cuatrimestre junto con la oferta anual de ensefanzas autorizadas.

6. El calendario del procedimiento de admision y matricula para la oferta de cursos intensivos
correspondiente al segundo cuatrimestre se establecera por Resolucion de la Direccion General competente en
materia de ensefianzas a distancia, que se publicara antes del 31 de diciembre de cada afo.

7. Se podran cursar en esta oferta un maximo de un curso correspondiente a un idioma de régimen
especial, dos ambitos, cinco materias de bachillerato o un nimero de médulos con una carga horaria no superior
a quinientas horas lectivas por cuatrimestre, segun corresponda.

8. La matriculacion en este tipo de oferta se podra simultanear con la matriculacién en cualquier otro
régimen o modalidad en un mismo curso siempre que no se supere entre las dos el nimero maximo de ambitos,
materias 0 mddulos establecidos para cada una de las ensefianzas en el articulo 19.3 de la presente Orden.

9. Seran admitidas todas las peticiones si hubiera suficientes plazas escolares disponibles para atender
todas las solicitudes.
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10. En caso contrario se dara prioridad, una vez atendidas las reservas de plaza a la que hace referencia
el articulo 22, a las personas con el menor numero de ambitos, materias o modulos pendientes de superacion
para la obtencion del Titulo correspondiente. En caso de empate, se atendera a los criterios establecidos en los
articulos 23, 24 y 25 de la presente Orden, en funcion de la ensefianza de que se trate.

Articulo 48. Gratuidad en la matricula.

1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 25.3 del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, estara
exento del pago de precios publicos el alumnado que haya obtenido el curso anterior la calificacion final de
sobresaliente, en el mismo numero de ambitos, materias o0 mddulos en los que haya alcanzado dicha calificacion,
con el maximo de un curso completo. En el caso de la ensefianza de idioma de régimen especial, se debera
acreditar haber obtenido la calificacion de sobresaliente en estas ensefianzas, o para el alumnado de nuevo
ingreso, en la opcion de primer idioma extranjero cursado en las ensefianzas de régimen general.

2. Asimismo, la matricula en las ensefanzas impartidas en la modalidad a distancia en el Instituto de
Ensefianzas a Distancia de Andalucia sera gratuita para el alumnado al que se refiere el articulo 13.5 del Decreto
359/2011, de 7 de diciembre, para el que ostente la condicién de andaluz o andaluza en el exterior y para el
gue se encuentre en situacion de dificultad social extrema o riesgo de exclusion, quedando incluidas en este
supuesto las mujeres atendidas en centros de acogida para victimas de la violencia de género y las personas
victimas de terrorismo, asi como sus hijos e hijas.

Articulo 49. Acreditacion de buen rendimiento escolar.

A los efectos de la gratuidad de la matricula prevista en el articulo 48, esta condicion se acreditara
mediante el Sistema Séneca o, en su caso, con la correspondiente certificacion oficial expedida por la persona
titular de la direccién del centro.

Articulo 50. Traslados de matricula.

1. Los traslados de matricula que se soliciten en el primer trimestre del curso académico seran
autorizados por la direccion del Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia y el otro centro afectado,
que deberan comunicarlo, respectivamente a la Direccion General competente en estas ensefianzas y a la
correspondiente Delegacion Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion.

2. Cuando los traslados se soliciten en el segundo trimestre, deberan ser autorizados por la persona
titular de la Direccion General competente en materia de ensefianzas a distancia.

3. No se podran autorizar traslados de matricula en el tercer trimestre del curso académico.

4. No obstante lo anterior, las Delegaciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de
educacion y la Direccion General competente en materia de ensefianzas a distancia adoptaran las medidas
oportunas para asegurar la admision del alumnado que se vea afectado por cambio de centro derivado de actos
de violencia, de privacion de libertad como consecuencia de la aplicacion de medidas judiciales o contratos de
formacion y aprendizaje.

Articulo 51. Anulacion, renuncia o baja.

En las ensefianzas a distancia no se contemplaran las situaciones de anulacion, renuncia o baja una
vez realizada la matricula, ni procedera la devolucion de la cantidad ingresada en concepto de precios publicos,
salvo en los casos imputables a error administrativo.

Seccién 6.7 Responsabilidades

Articulo 52. Responsabilidades disciplinarias.

La infraccion de las normas sobre admision del alumnado en el Instituto de Ensefianzas a Distancia
de Andalucia dara lugar a las responsabilidades disciplinarias que se deriven de la misma, de acuerdo con la
normativa vigente en esa materia.

CAPITULO VI
Medidas de apoyo al profesorado

Articulo 53. Investigacion, experimentacion e innovacion educativas.

La Consejeria competente en materia de educacion promovera licencias de investigacion, experimentacion
e innovacioén para el desarrollo de determinados materiales didacticos de ensefianzas oficiales a distancia para el
profesorado nombrado a tal efecto por la Direccién General competente en materia de ensefianzas a distancia.
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Articulo 54. Méritos

La Consejeria competente en materia de educacién reconocera como meérito especifico en las
convocatorias y concursos dirigidos a personal docente la elaboracion y coordinacion, realizada mediante
nombramiento de la Direccion General competente en materia de ensefianzas a distancia, de materiales
didacticos, correspondientes a ambitos, materias, modulos o idiomas de régimen especial, disefiados para
ensefianzas oficiales impartidas en esta modalidad.

Disposicién adicional primera. Simultaneidad de ensefianzas en la modalidad a distancia.

1. Las ensefianzas de bachillerato para personas adultas y ciclos formativos de formacion profesional
0 de artes plasticas y disefio podran cursarse simultaneamente siempre que al alumno o alumna le quede
por superar para la obtencion de uno de los dos titulos un numero igual o inferior a tres materias 0 médulos y
curse alguna de dichas ensefianzas en régimen de educacion de personas adultas. En todo caso, la persona
interesada solicitara ser admitida en una ensefianza en el proceso de escolarizacion y podra optar a la otra, una
vez concluido dicho proceso, si quedaran puestos escolares vacantes.

2. Las personas interesadas podran solicitar de forma simultanea un idioma de ensefianzas especializadas
con otra ensefianza impartida a distancia.

3. En ensefianzas de formacion profesional se podran simultanear moédulos de dos ciclos formativos
correspondientes a una misma familia profesional siempre que al alumno o alumna le quede por superar para
la obtencion de uno de los dos titulos un niimero igual o inferior a tres modulos y no se supere en el total de
modulos solicitados el maximo establecido en el articulo 19.3.c). En tal caso, la persona interesada debera
acreditar en el periodo de solicitud, mediante la correspondiente certificacion oficial, que tiene superados el
resto de madulos profesionales.

Disposicion adicional segunda. Requisitos de acceso a Educacion secundaria obligatoria para personas
adultas.

1. Podran acceder al nivel | de la educacion secundaria obligatoria para personas adultas quienes, reuniendo
el requisito de edad contemplado en el articulo 20 de la presente Orden, se encuentren en los siguientes casos:

a) Haber superado el plan educativo de formacién basica o equivalente.

b) Haber cursado el primero y segundo curso de la educacion secundaria obligatoria y no haber
promocionado a tercero; o el primer ciclo de esta etapa en su régimen para personas adultas y no
haber promocionado al segundo ciclo.

c) Haber obtenido valoracion positiva para la adscripcion a este nivel como consecuencia del proceso de
valoracion inicial en el acceso a la educacion secundaria obligatoria para personas adultas.

2. Podran acceder al nivel Il de la educacion secundaria obligatoria para personas adultas quienes,
reuniendo el requisito de edad contemplado en el articulo 20 de la presente Orden, se encuentren en los
siguientes casos:

a) Haber superado el segundo curso de la educacion secundaria obligatoria, o el primer ciclo de ésta en
su régimen para personas adultas.
b) Estar en posesion del Titulo de Graduado Escolar.
c) Haber obtenido valoracion positiva en uno o varios ambitos para la adscripcion a este nivel como
consecuencia del proceso de valoracion inicial.
3. Las personas adultas sin requisitos académicos que deseen acceder a esta etapa solicitaran la
admision en la misma y se podran matricular en el nivel correspondiente en funcién de los resultados obtenidos
en el proceso de valoracion inicial.

Disposicion adicional tercera. Desarrollo del procedimiento de autorizacion a centros privados establecido
en el Capitulo VI del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre.

1. El plazo maximo de presentaciéon de solicitudes de autorizacion administrativa para la imparticion
de ensefanzas en las modalidades semipresencial y a distancia, a las que se refiere el Capitulo VI del Decreto
359/2011, de 7 de diciembre, finalizara el 31 de diciembre de cada afio y se aplicara, si procede, al curso
escolar siguiente.

2. La autorizacion para impartir ciclos formativos de formacion profesional y ensefianzas deportivas
a distancia se concedera, en su caso, atendiendo a lo establecido en la normativa reguladora por la que se
desarrolla el curriculo correspondiente de cada uno de los titulos.

3. La autorizacion para impartir ciclos formativos de formacion profesional o de ensefianzas deportivas
en la modalidad semipresencial se concedera, en su caso, de acuerdo con las sesiones presenciales establecidas
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para cada modulo por la Direccion General competente en la materia, en funcion del ciclo formativo de formacion
profesional o de ensefianzas deportivas de que se trate. Asimismo, este procedimiento se aplicara a aquellos
modulos profesionales o de ensefianzas deportivas autorizados para ser impartidos a distancia, que por sus
caracteristicas requieran la organizacion e implementacion de actividades de caracter presencial que faciliten al
alumnado la consecucion de todos resultados de aprendizaje, junto con los objetivos y competencias asociados
a los mismos.

4. La autorizacion para impartir ensefianzas semipresenciales y a distancia se aplicara de forma
progresiva, de modo que el primer afio de implantacion sélo aplicara a los ambitos, materias 0 médulos que
componen el primer curso o nivel de la ensefianza autorizada, correspondiendo al curso siguiente la implantacion
de los ambitos, materias o0 médulos del segundo curso o nivel de la misma.

5. Para verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en los apartados b) y d) del articulo 26
del citado Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, la Direccion General competente en la materia requerira de los
centros interesados las acciones e informacion necesaria, en la que se contemplaran, al menos, los aspectos
recogidos en el Anexo VII.

6. Asimismo, en el caso de las solicitudes de autorizacion para la imparticion de ciclos formativos de
formacion profesional o de ensefianzas deportivas, éstas incluiran la relacion de empresas colaboradoras o
entidades deportivas en las que el alumnado realizara el modulo de Formacion en centros de trabajo, o el
Blogue de formacion practica, segun corresponda.

7. La valoracion de la formacion técnica y metodologica del profesorado, a la que se hace referencia
en el articulo 29.6 del citado Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, se hara, en base a la formacion en el
conocimiento de las herramientas asociadas a las tecnologias de la informacién y la comunicacion y la docencia
mediante entornos virtuales, acreditada mediante certificados o titulaciones emitidas por organismos oficiales o
universidades.

8. Los centros privados autorizados con antelacion a la publicacién de esta Orden y los que soliciten
impartir ensefianzas en las modalidades semipresencial y a distancia proporcionaran al servicio provincial de
Inspeccion Educativa de la correspondiente Delegacion Provincial de la Consejeria competente en materia de
educacion y a la Direccion General competente en la materia los accesos necesarios al entorno virtual de su
ambito organizativo y docente para los procesos de autorizacion y de seguimiento que correspondan.

9. Asimismo, los centros privados autorizados a impartir ensefianzas en la modalidad a distancia con
antelacion a la publicacion de esta Orden se adecuaran a lo largo del curso escolar 2012/13 a lo contemplado
en el Decreto 359/2011, de 7 de diciembre y a lo desarrollado en esta Disposiciéon adicional.

Disposicion adicional cuarta. Plazo para la aprobacion del proyecto funcional.
El Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia dispondra hasta el 30 de septiembre de 2012 para
elaborar y aprobar su proyecto funcional.

Disposicion adicional quinta. Provision de plazas escolares adicionales a las autorizadas.

La persona titular del Instituto podra incorporar nuevas matriculas durante el primer trimestre para
cubrir aquellas plazas escolares correspondientes a alumnado que no se haya incorporado de forma efectiva a
la actividad educativa.

Disposicién adicional sexta. Sustituciones del profesorado.

La gestion de las sustituciones del profesorado del Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia
se realizara de acuerdo con lo establecido en la Orden de 8 de septiembre de 2010, por la que se establece el
procedimiento para la gestion de las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes
de esta Consejeria. En todo caso, se requerira que el profesorado que realice la sustitucion acredite la formacion
necesaria relacionada con la docencia telematica a través de entornos virtuales de aprendizaje y con el
conocimiento y aplicacion al aula de las tecnologias de la informacion y la comunicacion, para el desempefio de
las funciones recogidas en el articulo 11 del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre.

Disposicion adicional séptima. Ejercicio de la potestad disciplinaria del director o directora.

El procedimiento para el ejercicio de la potestad disciplinaria de la persona titular de la direccién del
Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia se ajustara a lo establecido en la Orden de 2 de agosto de
2011, por la que se regula el procedimiento para el ejercicio de la potestad disciplinaria de las personas titulares
de la direccion de los centros publicos de educacion no universitaria.

Disposicion adicional octava. Delegacion de competencias.

De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, y en el articulo 102 de la
Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia, se delega, en la persona titular de
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la Direccion General competente en materia de ensefianzas a distancia para la resolucién de recursos de alzada
a los que se refiere el articulo 44.

Disposicion adicional novena. Proteccién de datos de caracter personal.

En relacion con los datos de caracter personal de las personas interesadas en los procedimientos que
se regulan en la presente Orden se estara a lo previsto en la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo.

Disposicion adicional décima. Calendario para el procedimiento de admision para el curso escolar 2012/13.
El calendario para el procedimiento de admision del alumnado para el curso escolar 2012/13 sera el
siguiente:

a) El periodo de presentacion de solicitudes de admision para las ensefanzas impartidas a distancia
sera de diez dias naturales a partir de la entrada en vigor de la presente Orden.

b) El plazo para la publicacion de la relacion provisional de solicitudes admitidas y excluidas sera de diez
dias naturales desde la finalizacion del plazo de solicitud.

c) El plazo de presentacion de alegaciones, resto de procedimientos de admision y matricula en las
ensefanzas impartidas a distancia son los establecidos en los articulos del 43.2 al 47.

Disposicion transitoria Unica. Ensefianzas impartidas a distancia en otros centros.

La organizacién de ensefianzas a distancia autorizadas a otros centros docentes se regira por lo
establecido en la presente Orden, sin perjuicio de lo regulado en la normativa especifica para la organizacion y
funcionamiento de los mismos.

Disposicion derogatoria tnica. Derogacion normativa.
Quedan derogadas todas aquellas normas de igual o inferior rango cuyo contenido se oponga a lo
establecido en la presente Orden.

Disposicion final primera. Reglas de supletoriedad.

En todos aquellos aspectos sobre las distintas ensefianzas autorizadas al Instituto que no estén recogidos
en la presente Orden en la misma se aplicara, supletoriamente, por las normas que, con caracter general, rijan
para dichas ensefianzas.

Disposicién final segunda. Desarrollo de la presente Orden.
Se faculta a la persona titular de la Direccién General competente en la materia para dictar los actos
necesarios en desarrollo y ejecucion de la presente Orden.

Disposicion final tercera. Entrada en vigor.
La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial de la Junta
de Andalucia.

Sevilla, 21 de junio de 2012

MARIA DEL MAR MORENO RUIZ
Consejera de Educacion
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

SOLICITUD
INSTITUTO DE ENSENANZAS A DISTANCIA DE ANDALUCIA
ADMISION/MATRICULACION EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA PARA PERSONAS ADULTAS
CURSO:
1 |DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:
SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:
[ JHombre [ Mujer
MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:
DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD/MUNICIPIO: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:
*NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
*NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
* Solo solicitantes menores de edad
2 DATOS ACADEMICOS: ESTUDIOS REALIZADOS 0 CURSANDOSE
ENSENANZA/CURSO/MATERIAS/AMBITOS/MODULOS: ANO ACADEMICO:

CENTRO: LOCALIDAD:

3 | SOLICITA: EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA PARA PERSONA ADULTAS (sefialar con una X lo que proceda).

Ser admitido/a en el curso / como alumno/a del IEDA, en los ambitos de conocimientos que sefiala/n a continuacion:

Temporalizacién oferta NIVEL 11 Temporalizacion oferta

i . m
AMBITOS DE CONOCIMIENTO: NIVEL educativa solicitada @ educativa solicitada @

COMUNICACION

) ) O Anual []| Cuatrimestral [] O Anual []| Cuatrimestral []
Especificar Idioma: INGLES [[] FRANCES []

CIENTIFICO-TECNOLOGICO O Anual []| Cuatrimestral [] O Anual []| Cuatrimestral []

SOCIAL | Anual [J| Cuatrimestral [] | Anual []| Cuatrimestral []

(1) Se puede solicitar hasta un méaximo de cuatro ambitos de temporalizacion anual. (art. 19.3). Se puede solicitar un maximo de dos ambitos de temporalizaciéon
cuatrimestral (art. 47.7). Combinando temporalizaciones hasta 4 ambitos (art. 47.8)
(2) Temporalizacion de ambitos solicitada sujeta a la oferta educativa.

4 |DECLARACION

Que a tal efecto la persona solicitante declara:
[] Que es mayor de 18 afios o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 20.1.a).
D Que figura en el padrén de un municipio de Andalucia o tiene adquirida la condicion de andaluz o andaluz en el exterior (art. 20.1.b)
[ ] Que esta en posesion de los requisitos o certificados académicos o condiciones establecidas necesarias para el acceso. (art. 20.1.c)
D Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 20.2,.4y .5.
[ ] Que tiene acreditada la condicion de deportista establecida en el articulo 22.1

D Que la renta anual percibida por la unidad familiar del solicitante, compuesta por miembros, en el ejercicio fiscal correspondiente
a dos afios antes a la presentacion de esta solicitud, fue de

[ ] Que tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. (art. 22.1).
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5 |CONSENTIMIENTO EXPRESO/ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacion que proceda o autorizando para recabar la informacion necesaria (marcar con una X
lo que proceda).

[] Fotocopia autenticada del documento que [] Autorizacion para recabar la informacion necesaria

MAYOR 18 ANOS identifique edad

) [] Certificado de empadronamiento [ ] Autorizacion para recabar la informacién necesaria
CONDICION DE ANDALUZ/A [ ] Fotocopia autenticada de la tarjeta de andaluz/a
en el extranjero

[] Certificado centro docente donde esté cursando [] Autorizacion para recabar la informacién necesaria
REQUISITOS O CONDICIONES estudios

ACADEMICAS [ ] Certificado de estudios
[ ] Fotocopia autenticada de titulo/certificado
SITUACIONES ART. 20.2,.4y 5 [ ] Certificacion oficial
DEPORTISTA [ ] Certificacion oficial
DISCAPACIDAD (] Documento del reconocimiento de la discapacidad [ Autorizacion para recabar la informacion necesaria
OTRAS Documentos:

6 |INFORMACION DE CARACTER TRIBUTARIO

Debera estar firmado por todos los miembros mayores de 16 aiios de la unidad familiar a la que per ia el al o al a fecha 31 de
diciembre del ejercicio fiscal inmediatamente anterior, con plazo de presentacion vencido, a la fecha de finalizacion del periodo de presentacion
de la solicitud

A efectos de acreditacion de la renta anual de la unidad familiar, los abajo firmantes DECLARAN responsablemente que cumplen sus obligaciones tributarias, asi como
que AUTORIZAN expresamente a la Consejeria de Educacion para recabar de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, de los 6rganos competentes
de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco y de la Comunidad Foral de Navarra, la informacion de caracter tributario del ejercicio fiscal inmediatamente anterior, con plazo
de presentacion vencido, a la fecha de finalizacion del periodo de presentacion de la solicitud.

NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:

7 |DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacion que se acompafa.
En ,a de de

EL/LA SOLICITANTE O EN SU CASO,
EL PADRE, MADRE, TUTOR/TUTORA LEGAL.

Fdo.:

SR/A. DIRECTOR/A DEL INSTITUTO DE ENSENANZA A DISTANCIA DE ANDALUCIA

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de Educacion le informa
que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y deméas documentacion que se adjunta van a ser incorporados, para su tratamiento,
al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad de recoger los datos personales y académicos del alumnado
que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién dirigiendo un escrito a la Secretaria
General Técnica de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizaron, s/n, Edificio Torretriana. 41071 SEVILLA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

SOLICITUD
INSTITUTO DE ENSENANZAS A DISTANCIA DE ANDALUCIA
ADMISI()N/MATRICULACI()N BACHILLERATO PARA PERSONAS ADULTAS
CURSO:
1 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:
SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:
[ JHombre [ Mujer
MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:
DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD/MUNICIPIO: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:
*NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
*NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
* Solo solicitantes menores de edad
2 |DATOS ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE
ENSENANZA/CURSO/MATERIAS: ANO ACADEMICO:
CENTRO: LOCALIDAD:
3 SOLICITA:
Ser admitido/a en el curso / como alumno/a del IEDA, en las materias de Bachillerato de la modalidad (1):
hjue se sefala/n a continuacion:
REQUISITO ACADEMICO/TITULACION DE ACCESO A BACHILLERATO: NOTA MEDIA DEL EXPEDIENTE ACADEMICO O CALIFICACION FINAL:
MATERIAS @ copigo pE | CURSO  [Temporalizacion de materias
N° Denominacion WATERIA 1°/2° solicitadas ¥
1 [[ED Anual []| Cuatrimestral []
2 [EED Anual []| Cuatrimestral []
3 [EED Anual []| Cuatrimestral []
4 [[ED Anual []| Cuatrimestral []
5 [EED Anual []| Cuatrimestral []
6 Anual []| Cuatrimestral []
7 [EED Anual []| Cuatrimestral []
[EED Anual []| Cuatrimestral []

(1) Cumplimentar con: "CT" para Cientifico Tecnolégico, "HCS" para Humanidades y Ciencias Sociales y "ART" para Artes.

(2) Se puede solicitar hasta un maximo de diez materias de temporalizacion anual (art. 19.3). Se puede solicitar un méaximo de cinco materias de temporalizacion
cuatrimestral (art. 47.7) combinando temporalizaciones hasta 10 materias (art. 47.8).

(3) Temporalizacion de materias solicitada sujeta a la oferta educativa.

4 |DECLARACI()N (sefalar con una X lo que proceda)

Que a tal efecto la persona solicitante declara:
[] Que es mayor de 18 afios o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 20.1.a).
D Que estd empadronado en un municipio de Andalucia o tiene adquirida la condicién de andaluz o andaluza en el exterior (art. 20.1.b)
[ ] Que esta en posesion de los requisitos o certificados académicos o condiciones establecidas necesarias para el acceso. (art. 20.1.c)
D Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 20.2, y 4.
[ ] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 20.6.
D Que tiene acreditada la condicion de deportista establecida en el articulo 22.1
[ ] Que el solicitante tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. (art. 22.1).
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5 |CONSENTIMIENTO EXPRESO/ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacion que proceda o autorizando para recabar la informacion necesaria (marcar con una X
lo que proceda).

[] Fotocopia autenticada del documento que [] Autorizacion para recabar la informacion necesaria

MAYOR 18 ANOS identifique edad

[] Certificado de empadronamiento [ ] Autorizacion para recabar la informacion necesaria

CONDICION DE ANDALUZ/A [ ] Fotocopia autenticada de la tarjeta de andaluz/a
en el extranjero

[_] Certificado centro docente donde esté cursando [] Autorizacion para recabar la informacién necesaria
REQUISITOS O CONDICIONES estudios
ACADEMICAS [[] Certificado de estudios

D Fotocopia autenticada de titulo/certificado
SITUACIONES ART. 20.2,y 4 [ ] Certificacion oficial
DEPORTISTA [ ] Certificacion oficial
DISCAPACIDAD (] Documento del reconocimiento de la discapacidad [ Autorizacion para recabar la informacion necesaria
OTRAS Documentos:

6 |DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacion que se acompania.
En ,a de de

EL/LA SOLICITANTE O EN SU CASO
EL PADRE/MADRE, TUTOR/A LEGAL

Fdo.:

SR/A. DIRECTOR/A DEL INSTITUTO DE ENSENANZA A DISTANCIA DE ANDALUCIA

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizarron, s/n, Edificio
Torretriana. 41071 SEVILLA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N°® REGISTRO, FECHA Y HORA

SOLICITUD
INSTITUTO DE ENSENANZAS A DISTANCIA DE ANDALUCIA
ADMISION/MATRICULACION FORMACION PROFESIONAL PARA PERSONA ADULTAS
CURSO:
1 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:
SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:
[ JHombre [_]Mujer
MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:
DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD/MUNICIPIO: PROVINCIA: CORREOQ ELECTRONICO:
*NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
*NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
* Solo solicitantes menores de edad
2 | DATOS ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS 0 CURSANDOSE
ENSENANZA/CURSO/MATERIAS/AMBITOS/MODULOS: ANO ACADEMICO:
CENTRO: LOCALIDAD:
Solicitante en circunstancia recogida en Disposicion Adicional Primera:  [_] Mddulos pendientes de superacion
3 SOLICITA
Ser admitido/a en el curso / como alumno/a en el ciclo formativo y en los madulos profesionales que se sefiala/n a continuacion (1):
CODIGO ESCOLARIZACION CICLO |  CODIGO MODULO . Temporalizacion de modulos
ORDEN FORMATIVO PROFESIONAL @ CODIGO CENTRO EDUCATIVO solicitados®
1. Anual []| Cuatrimestral []
2. Anual []| Cuatrimestral []
3. Anual []| Cuatrimestral []
4, Anual []| Cuatrimestral []
5. Anual []| Cuatrimestral []
6. Anual []| Cuatrimestral []
7. Anual []| Cuatrimestral []
8. Anual []| Cuatrimestral []
9. Anual []| Cuatrimestral []
10. Anual []| Cuatrimestral []
11. Anual []| Cuatrimestral []
Anual []| Cuatrimestral []

(1) Se pueden solicitar hasta tres ciclos formativos distintos, aunque la admision se realizara solo en uno de ellos, en los médulos que correspondan.

(2) Se pueden solicitar para un mismo ciclo formativo hasta un maximo de modulos que no superen en conjunto mas de 1000 horas anuales (art. 19.3). Se pueden
solicitar hasta un méaximo de mddulos de temporalizacion cuatrimestral que no superen en conjunto mas de 500 horas de carga lectiva (art. 47.7). Se pueden solicitar
modulos anuales y cuatrimestrales que no superen en su conjunto mas de 1000 horas de carga lectiva (art. 47.8).

(3) La Temporalizacion de mddulos solicitada estara sujeta a oferta educativa (solo se ofertan modulos cuatrimestrales en el IEDA).
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3 |ACCESO
NOTA MEDIA EXPEDIENTE
‘ . . . . CENTRO EDUCATIVO Afo de obtencion/
VIA DE ACCESO: DENOMINACION | ACADEMICO/CALIFICACION (DENOMINACION, LOCALIDAD Y PROVINCIA) realizacion

DE LA PRUEBA

[ TITuLAcioN®

] PRUEBAS DE ACCESO'?
] EXPERIENCIA LABORAL. ACREDITACION DE AL MENOS 2 ANOS DE EXPERIENCIA LABORAL EN SECTOR PROFESIONAL RELACIONADO CON EL CICLO:
] ACREDITACION DE UNIDAD DE COMPETENCIAS.

(1) Cumplimentar con: "ESQ" para Educacion Secundaria Obligatoria o equivalentes, "BCH" para Bachiller o equivalentes.
(2) Cumplimentar con: "PACF" para las pruebas de acceso a ciclos formativos. Las personas que hayan superado las pruebas de acceso a la Universidad para mayores dej
25 afios deberan solicitar la exencion de las PACF.

4 | DECLARACION (seiialar con una X lo que proceda)

Que a tal efecto declara:
[ ] Que el solicitante es mayor de 18 afios o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 20.1.a).
[] Que el solicitante esta empadronado en un municipio de Andalucia o tiene adquirida la condicién de andaluz o andaluz en el exterior (art.

20.1.b)
D Que el solicitante esta en posesion de los requisitos o certificados académicos o condiciones establecidas necesarias para el acceso. (art.

20.1.c)
[ ] Que el solicitante tiene acreditada la condicion de deportista establecida en el art. 22.1

[ ] Que el solicitante se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 20.2, y 4.
[ ] Que el solicitante tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. (art. 22.1).

5 |CONSENTIMIENTO EXPRESO/ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacién que proceda o autorizando para recabar la informacion necesaria (marcar con una X
lo que proceda).

[] Fotocopia autenticada del documento que [] Autorizo para recabar la informacion necesaria

MAYOR 18 ANOS identifique edad

[ ] Certificado de empadronamiento [ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria

CONDICION DE ANDALUZ/A [ ] Fotocopia autenticada de la tarjeta de andaluz/a
en el extranjero

[ ] Certificado centro docente donde esté cursando [ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria
REQUISITOS O CONDICIONES estudios
ACADEMICAS [[] Certificado de estudios

D Fotocopia autenticada de titulo/certificado
SITUACIONES ART. 20.2,.4 [ ] Certificacion oficial
DEPORTISTA [ ] Certificacion oficial
DISCAPACIDAD [_] Documento del reconocimiento de la discapacidad ] Autorizo para recabar la informacién necesaria
EXPERIENCIA LABORAL [ bocumentos:
UNIDAD DE COMPETENCIAS [ ] Certificacion oficial

6 DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacion que se acompana.
En ,a de de

EL/LA SOLICITANTE, O EN SU CASO
EL PADRE, LA MADRE, TUTOR/A LEGAL

Fdo.:

SR/A. DIRECTOR/A DEL INSTITUTO DE

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizaron, s/n, Edificio
Torretriana. 41071 SEVILLA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

SOLICITUD
INSTITUTO DE ENSENANZAS A DISTANCIA DE ANDALUCIA
ADMlSl()N/MATRlCULACl()N ENSENANZAS ESPECIALIZADAS DE IDIOMAS
CURSO:
1 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:
SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:
[ JHombre [ JMujer
MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:
DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD/MUNICIPIO: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:
*NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
*NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE

* Sélo solicitantes menores de edad

2 DATOS ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE EN ENSENANZAS ESPECIALIZADAS
DE IDIOMAS
IDIOMA/CURSO/NIVEL: ANO ACADEMICO:
CENTRO: LOCALIDAD:

3 [soLiciTa:

Ser admitido/a en el curso / como alumno/a del IEDA, en nivel/curso del idioma que se sefala/n a continuacion:
IOMA| | NIVEL:[]BASICO [ ]INTERMEDIO [ ] AVANZADO |CURSO: o
) Temporalizacion
OPTA POR LA PRUEBA INICIAL DE CLASIFICACION: Sl D NO D
Anual [] Cuatrimestral []

(1) Temporalizacién solicitada de acuerdo con la oferta educativa.

4 |DECLARACI()N (sefialar con una X lo que proceda)

Que a tal efecto la persona solicitante declara:
[] Que es mayor de 18 afios o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 20.1.a).
[] Que figura en el padron de un municipio de Andalucia o tiene adquirida la condicion de andaluz o andaluz en el exterior (art. 20.1.b)
[ ] Que esta en posesion de los requisitos o certificados académicos o condiciones establecidas necesarias para el acceso. (art. 20.1.c)
D Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 20.2, y 4.

D Que la renta anual percibida por la unidad familiar del solicitante, compuesta por miembros, en el ejercicio fiscal correspondiente
a dos afios antes a la presentacion de esta solicitud, fue de

[ ] Que tiene acreditada la condicién de deportista establecida en el art. 22.1

[ ] Que tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. (art. 22.1).
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5 |CONSENTIMIENTO EXPRESO/ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacion que proceda o autorizando para recabar la informacion necesaria (marcar con una X
lo que proceda).

[ ] Fotocopia autenticada del documento que [] Autorizo para recabar la informacién necesaria

MAYOR 18 ANOS identifique edad

[] Certificado de empadronamiento [ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria
CONDICION DE ANDALUZ/A [ ] Fotocopia autenticada de la tarjeta de andaluz/a
en el exterior

[ ] Certificado centro docente donde esté cursando [ ] Autorizo para recabar la informacién necesaria
REQUISITOS O CONDICIONES estudios

ACADEMICAS [] Certificado de estudios
[ ] Fotocopia autenticada de titulo/certificado
SITUACIONES ART. 20.2,4 [ ] Certificacion oficial
DEPORTISTA [ ] Certificacion oficial
[_] Documentacion del reconocimiento de la [] Autorizo para recabar la informacién necesaria

DISCAPACIDAD discapacidad

OTRAS Documentos:

6 |INFORMACION DE CARACTER TRIBUTARIO

Debera estar firmado por todos los miembros mayores de 16 afios de la unidad familiar a la que per ia el o al a fecha 31 de
diciembre del ejercicio fiscal inmediatamente anterior, con plazo de presentacion vencido, a la fecha de finalizacion del periodo de presentaciéon
de la solicitud.

A efectos de acreditacion de la renta anual de la unidad familiar, los abajo firmantes DECLARAN responsablemente que cumplen sus obligaciones tributarias, asi como
que AUTORIZAN expresamente a la Consejeria de Educacion para recabar de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, de los érganos competentes
de la Comunidad Autdnoma del Pais Vasco y de la Comunidad Foral de Navarra, la informacion de caracter tributario del ejercicio fiscal inmediatamente anterior, con plazo
de presentacion vencido, a la fecha de finalizacion del periodo de presentacion de la solicitud.

NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:

7 |DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacion que se acompafa.
En ,a de de

EL/LA SOLICITANTE, O EN SU CASO,
EL PADRE/MADRE, TUTOR/A LEGAL

Fdo.:

SR/A. DIRECTOR/A DEL INSTITUTO DE ENSENANZA A DISTANCIA DE ANDALUCIA

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de Educacion le informa
que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacién de este formulario y demas documentacion que se adjunta van a ser incorporados, para su tratamiento,
al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad de recoger los datos personales y académicos del alumnado
que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un escrito a la Secretaria
General Técnica de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizarron, s/n, Edificio Torretriana. 41071 SEVILLA
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CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA

SOLICITUD
INSTITUTO DE ENSENANZAS A DISTANCIA DE ANDALUCIA
ADMISION/MATRICULACION ENSENANZAS DEPORTIVAS
CURSO:
1 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:
SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:
[ JHombre [ Mujer
MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:
DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD/MUNICIPIO: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:
*NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
*NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
* Sélo solicitantes menores de edad
2 SOLICITA:
Ser admitido/a en el curso / como alumno/a del IEDA, en las ensefianzas deportivas que se sefiala/n a continuacion:
NOTA MEDIA EXPEDIENTE ACADEMICO:
CON REQUISITOS ACADEMICOS [ ] TITULO (1): [ ] PRUEBA DE ACCESO ESPECIFICA
VIA DE ACCESO [_] EXENCION (2)

SIN REQUISITOS ACADEMICOS D PRUEBA DE ACCESO

GRADO/

ORDEN|  DENOMINACION DE MODULOS CODIGO MODULOS cicto | MODULOTemporalizacion de madulos
3) ) solicitados

Anual []| Cuatrimestral

Anual Cuatrimestral

Anual Cuatrimestral

Anual Cuatrimestral

SN ISl B R N

ooogid

U
]
U
O

Anual Cuatrimestral

(1) Cumplimentar con; "ESQ" para Educacion Secundaria de Obligatoria,"BCH" para Bachiller, "OTR", para otro titulo valido de acceso.

(2) "EXENTOS" exentos por ser deportista art. 22.

(3) Cumplimentar con; "CIGM" para modulos de ensenanzas deportivas de CICLO INICIAL DE GRADO MEDIO o "CFGM" para modulos profesionales DE CICLO FINAL DE
GRADO MEDIO Y "CGS" PARA CICLOS DE GRADO SUPERIOR.

(4) Cumplimentar con "COM" si es médulo del bloque comun y "ESP" si es modulo del bloque especifico.

(5) Temporalizacion de la admision de solicitada sujeta a la oferta educativa.

3 |DECLARACI()N (sefialar con una X lo que proceda)

Que a tal efecto la persona solicitante declara:
D Que es mayor de 18 afos o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 20.1.a).
[ ] Que figura en el padron de un municipio de Andalucia o tiene adquirida la condicion de andaluz o andaluz en el exterior (art. 20.1.b)
[ ] Que esta en posesion de los requisitos o certificados académicos o condiciones establecidas necesarias para el acceso. (art. 20.1.c)
[ ] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 20.2, y 4
D Que tiene acreditada la condicion de deportista establecida en art. 22.1
[ ] Que tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. (art. 22.1).
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4 |ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS O CONSENTIMIENTO EXPRESO

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacion que proceda o autorizando para recabar la informacion necesaria (marcar con una X
lo que proceda).

[] Fotocopia autenticada del documento que [_] Autorizo para recabar la informacién necesaria

MAYOR 18 ANOS identifique edad

) [ ] Certificado de empadronamiento [ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria
CONDICION DE ANDALUZ/A [ ] Fotocopia autenticada de la tarjeta de andaluz/a
en el exterior.

[ ] Certificado centro docente donde esté cursando [ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria
REQUISITOS O CONDICIONES estudios
ACADEMICAS [ ] Certificado de estudios

D Fotocopia autenticada de titulo/certificado
SITUACIONES ART. 20.2,4. D Certificacion oficial
DEPORTISTA [ ] Certificacion oficial

[ ] Documentacion del reconocimiento de la [] Autorizo para recabar la informacion necesaria

DISCAPACIDAD discapacidad

OTRAS Documentos:

5 | DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacioén que se acompafa.
En a de de

EL/LA SOLICITANTE, O EN SU CASO,
EL PADRE/MADRE, TUTOR/A LEGAL

Fdo.:

SR/A. DIRECTOR/A DEL INSTITUTO DE ENSENANZA A DISTANCIA DE ANDALUCIA

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizarron, s/n, Edificio
Torretriana. 41071 SEVILLA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

SOLICITUD
INSTITUTO DE ENSENANZAS A DISTANCIA DE ANDALUCIA
ADMISION/MATRICULACION PLANES EDUCATIVOS PARA PERSONAS ADULTAS
CURSO
1 |DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE
SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:
[ JHombre [ Mujer
MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:
DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD/MUNICIPIO: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:
*NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE
*NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL *DNI/NIE

* Sélo solicitantes menores de edad

2 | DATOS ACADEMICOS: TiTULO ACADEMICO O ULTIMOS CURSOS/ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE

TITULO/CURSO/NIVEL ANO ACADEMICO:

CENTRO: LOCALIDAD:

3 |SOLICITA:

Ser admitido/a en el curso / como alumno/a del IEDA, en el Plan Educativo que se sefala a continuacion

D Preparacion de Prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior.
Parte Comun: [_] Inglés [ ] Francés

D Opcion A. - Materias optativas: y
D Opcion B.  Materias optativas: y
D Opcion C. Materias optativas: y

D Preparacion prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.

D Rama de conocimiento A Materias:

D Rama de conocimiento B Materias:

D Rama de conocimiento C Materias:

D Rama de conocimiento D Materias:

D Rama de conocimiento E Materias:

002023/A06D

4 |DECLARACI()N (sefialar con una X lo que proceda)

Que a tal efecto la persona solicitante declara:
[] Que es mayor de 18 afios o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 20.1.a).
[ ] Que figura en el padrén de un municipio de Andalucia o tiene adquirida la condicion de andaluz o andaluz en el exterior (art. 20.1.b)
[ ] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 20.2, y 4.
[ ] Que tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. (art. 22.1).
D Que no ha estado matriculado anteriormente en el Plan educativo solicitado.

D Que el solicitante tiene acreditada la condicién de deportista establecida en el art. 22.1
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5 |CONSENTIMIENTO EXPRESO/ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacion que proceda o autorizando para recabar la informacién necesaria (marcar con una X
lo que proceda).

[ ] Fotocopia autenticada del documento que [] Autorizo para recabar la informacion necesaria

MAYOR 18 ANOS identifique edad

[ ] Certificado de empadronamiento [ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria

CONDICION DE ANDALUZ/A [ ] Fotocopia autenticada de la tarjeta de andaluz/a
en el extranjero

[ ] Certificado centro docente donde esté cursando [ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria
REQUISITOS O CONDICIONES estudios
ACADEMICAS [ ] Certificado de estudios

[ ] Fotocopia autenticada de titulo/certificado
SITUACIONES ART. 20.2,4. [ ] Certificacion oficial
DEPORTISTA [ ] Certificacion oficial

[ ] Documentacion del reconocimiento de la [] Autorizo para recabar la informacién necesaria

DISCAPACIDAD discapacidad

OTRAS Documentos:

6 |DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacién que se acompafia.
En ,a de de

EL/LA SOLICITANTE, O EN SU CASO
EL PADRE/ MADRE, TUTOR/A LEGAL

Fdo.:

SR/A. DIRECTOR/A DEL INSTITUTO DE ENSENANZA A DISTANCIA DE ANDALUCIA

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizaron, s/n, Edificio
Torretriana. 41071 SEVILLA
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ANEXO VII

REQUISITOS PARA AUTORIZACIONES DE CICLOS FORMATIVOS EN SU MODALIDADES SEMIPRESENCIALES

Y A DISTANCIA EN CENTROS PRIVADOS

[Articulos 26.b) y d) del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre]

REQUISITOS

Referencia normativa

Disponer de una plataforma de teleformacion que permite la configuracién y desarrollo de
procesos de comunicacion entre profesorado y alumnado, asi como entre el alumnado usuario,
el trabajo colaborativo y la evaluacién de tareas y actividades.

Articulo 26.b)

Tener la plataforma de teleformacion alojada en servidores cuyo espacio de almacenamiento
y rendimiento garantiza el servicio continuo y la actividad del profesorado y el alumnado a lo
largo del curso.

Articulo 26.b)

Cumplir con lo establecido en Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal, el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, que desarrolla
dicha Ley y la normativa derivada en lo referido a la protecciéon de datos de caracter personal
para este tipo de actividades virtuales.

Articulo 26.b)

Disponer de un servicio de mantenimiento permanente y de atencion a incidencias de usuarios
relacionadas con la plataforma o resto de servicios asociados.

Articulo 26.b)

Realizar copias de seguridad de dicha plataforma de teleformacion con la regularidad suficiente
para garantizar las actividades realizadas por las personas usuarias.

Articulo 26.b)

Alojar las materias, ambitos o modulos en espacios virtuales que cuenten con un disefio
instruccional que se adecue a lo regulado en el articulo 8 del Decreto 359/2011, de 7 de
diciembre, y permita el desarrollo de lo establecido en las diferentes programaciones.

Articulo 26.d)

Disponer de materiales didacticos que respondan a lo establecido en el articulo 8 del Decreto
359/2011, de 7 de diciembre, y se adecuen a lo regulado en materia de propiedad intelectual.

Articulo 26.d)
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